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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicads No.: 20181501 7733441
Fecha: 10/12/2018 3:03:51 PM
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Doctora:

CLARA INES BELTRAN HERRERA
Coordinadora Grupo de Inspeccién y Vigilancia SINA Fecha: 12/10/2013 16:85:30
Archivo General de la Nagcién. =qlios: 1 .
Carrera 6 No. 6 - 91 ARCIIOVO Anexos: 6 ,ﬁ" i
Bogota D.C. S vy

COLOMBIA

Radicado: 1—2018~11134

ASUNTO: Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico Unidad para las Victimas 2018.

La Oficina de Control Interno de [a Unidad para las Victimas en cumplimiento de lo establecido en Plan
de anual de auditorias y la normativa legal vigente Decreto 1080 de 2015 y, especialmente lo prescrito
en los paragrafos del articulo 2.8.8.4.8. que a su tenor dispone lo siguiente en relacién con el
seguimiento y verificacion:

‘Paragrafo 1°. A partir del momento de entrega del Acta definitiva de la visita de vigilancia, la
Entidad dispondra de quince (15) dias habiles para presentar su propuesta de ajuste al Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA) y su metodologia de implementacién.

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de |a entidad vigilada, debera realizar seguimiento y
reportar semestralmente al Archivo General de la Nacion los avances del cumplimiento de las
nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos”

Teniendo en cuenta que se radicd ajuste al Plan de mejoramiento Archivistico el 21 de marzo de 2018
por parte del proceso de gestién documental de la Unidad para las Victimas al Archivo General de |a
Nacion, la Oficina de Control interno solicitd las evidencias correspondientes al avance a 30 de
septiembre 2018, para cumplir con ef periodo semestral de seguimiento, a partir de la respuesta por del
proceso y una vez analizada la evidencia recibida se adjunta informe de seguimiento correspondiente.

Cordialmente,

Carlos Arturo Qrdonez Castro.
Jefe de Oficina de Control Interno.
Unidad para las Victimas
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Unided para e Atencién y Reparacién Infegrel a las Victimas www.unidadvicimas.gov.co

Sede administativa; Calle 14 Ne. 6 - 65 Edificio Avianca - Pise 19 - Bogotd, 0.C.

Ventanila Unica de Radicacion: Bogotd, carrera 3 No. 19 - 45,
Medellin, carrera 52 No. 51 A - 23 segundo piss Edificio Antiguo Colseguros.
Hotario: 8:00 g, o 4:00 pan.

Unea de atencidn nocional: GT 8000 91 11 12
Bogota: 426 11 11

Corres electrénice:
notificaciones.juridicauariv 8 unidadvictimas.gov.co
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. FECHA DE EMISION DEL INFORME [ Dia: | 12 | Mes: | 10 | Afo: | 2018 |

¢ Numero de informe i s IRLE 04 -2018 ‘
Nombre del Seguimiento - -~ | Seguimienio Plan de Mejoramiento Archivo General de la Nacion
S inTT e Colombia 5
Objetivo del Seguimiento . | Determinar el avance de las acciones establecidas en el Plan de|
L e L .- | Mejoramiento Archivistico. |
Alcance del Seguimiento . .. | Plan de mejoramienio con corte a 31 de septiembre de 2018
Normatividad =~ - - - | Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura. .

A ANALISISY OBSERVACIONES.

En ejecucion del Plan Anual de Auditorias y en cumplimiento de los Informes por Requerimiento Legal 2018
y lo establecido en el decreto 1080 de 2015, Iz Oficina de Control Interno de la Unidad para las Victimas
presenta el informe de seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito entre la Unidad v el archivo
General de la Nacidn.

Como antecedente se cita reunion conjunta con el Archivo el 13 de marzo de 2018 y la radicacion del ajuste
al Plan de mejoramiento Archivistico el 21 de marzo de 2018 en el Archivo general de la Nacion. La Oficina
de Control Interno solicito evidencias con corte al 30 de septiembre y genera el informe de seguimiento con
base en dicha informacidn, consistente en @ hallazgos y actividades la cual se detalia a continuacion:

ftem 1 Instancias Asesoras en Materia Archivistica: E! comité Interno de Archivo no cumple con las
funciones gue le han sido proferidas normativamente

Tarea 1.1 Ajustar la resolucion del comité de conformidad con el Art 2.8.2.1.16 del decreto 1080.

Descripcion de avances: Se realizo el ajuste de comité institucionzal, por medio de Resoiucion 01250 de 27
de Abril de 2018, en la cual se crea el comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Unidad para ia
Atencién y Reparacion Integral a |las Victimas y se dictan ctras disposiciones y se tiene en cuenta el decreto
1080 de 2015 art. 2,8,2,1,14.

Fecha vencimiento tarea: 30/05/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea cumplida: se adjunta Resolucion 01250 de 27 de Abril de
2018, en la cual se crea el comite Institucional de Gestion y Desempefio de la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas

ltem 2 Tabla de retencién documental y cuadros de clasificacion documental: fa entidad no cuenia
TRD debidamente aprobadas, convalidadas asi como tampoco con CCD.

Tarea 2.1 Revisar y Radicar las TRD de la tablas de retencion documental y los cuadros de clasificacion
documental ante la AGN ; a la espera de respuesta de evaluacién de las mismas.

Descripcién de avances: Se realizo la radicacion y presentacién de TRD de la Unidad para las Victimas en
cumplimiento al acuerdo 004 de 2013 del AGN

Fecha vencimiento tarea: 30/04/2018

Observaciones Oficina de Control Interno; Tarea cumplida: Se remitieron ias Tablas de Retencién
Documental el 29 de mayo radicado interno Orfeo 201871408152251

710.14.15-21V1
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Tarea 2.2 acoger las recomendaciones de la evaluacion en nel tiempo estipulado

Descripcion de avances: Seguimiento corte 30 septiembre: El proceso debe esperar las observaciones del
AGN para realizar esta actividad, se cuenta con comunicado de respuesia del 13 de junio de 2018 donde el
AGN informa e! inicio del proceso de evaluacion técnica por parte del Grupe de Evaluacion Documental y
Transferencias Secundarias. El proceso continuo a la espera de la respuesia definitiva.

Fecha vencimiento tarea; 01/10/2018

Observaciones Oficina de Contro! Interno: Tarea en ejecucion: Se recibid el concepto técnico por parte del
Archivo General de la Nacién el 8 de octubre de 2018 Rad N° 1449/2018 OFICIO 540

item 3 Programa de Gestion Documental: No hay un capitulo especial para la proteccidon y salvaguarda
de acceso a la informacion.

Tarea 3.1 Actualizar el PGD de la entidad referente a la proteccion salvaguarda de acceso a la informacion.

Descripcién de avances: Seguimiento corte 30 de septiembre: Se encuenira en proceso de revision por los
integrantes del proceso de Gestidn Documental para remitir a la Oficina Asesora de Planeacion el documentio
definitivo y llevar ai comité Institucional de gestion y desempefio para su aprobacion Final.

Fecha vencimiento tarea: 31/07/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea incumplida Ia fecha de cumplimiento de esta actividad
vencié en julio y ¢l avance reportado es del 30 % .

ftem 4 Formato de Inventario Unico Documental - FUID: La Entidad no cuenta con los inventarios
documentales de los documentos producidos en los archivos de gestién, ni los administrados en sus
depositos de archivo.

Tarea 4.1 Remitir las evidencias de la aplicacién del FUID.

Descripcién de avances: El FUID actualmente se esta aplicando e implementando en todas las areas para
las transferencias primarias al archivo, sin embargo, es de aclarar gue por ser un instrumento dinamico se
va recopilando a medida gue se vayan efectuando las respectivas transferencias y organizaciones de los
archivos en las diferentes areas. A corte 30 de septiembre el avance es de un 80%, se cuenta con las
evidencias de aplicacién en las Direcciones Territoriales y Depandencias del GRE-Grupo de Respuesta
Escrita, Derechos de Peticion.

Fecha vencimiento tarea: 16/04/2018
Observaciones Cficina de Control Interno: Tarea en ejecucion: Se adjuntan documentos Excel de FUID.

jtem 5 Unidad de Correspondencia: La Entidad no cuenta con la unidad de correspondencia de
conformidad con la norma, que permitan controlar sus Comunicaciones Oficiales.

Tarea 5.1. Actuaiizar los procedimiento de Correspondencia

Descripcion de avances: Corte avance al 30 de septiembre: Se encuentra unificando el procedimienio de
correspondencia (Recepcion, radicacion y Tramite de comunicaciones oficiales internas y externas) en un
lineamiento por parte de los integrantes del proceso para posteriormente ser remitido a la Oficina Asesora
de Planeacién para su revision,

Fecha vencimiento tarea: 30/07/2018

710.14.15-21V1
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Obser\{ac_iones Oficina de Controt Interno: Tarea en ejecucién: Dado que el producto de esta actividad s e
procedimiento actualizado y a la fecha segun lo reportado no se encuentra aprobado, no se valida el
porcentaje reportado por el proceso

Tarea 5.2. Actualizar formatos asociados al procedimiento de correspondencia

Descripcién de avances: Corte 30 de septiembre: El documento se encuentra en revision final por parte de
los integrantes del proceso para posteriormente ser remitido a la Oficina Asesora de Planeacion

Fecha vencimiente tarea: 30/07/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucién: Dado gue el producto de esta actividad son
los formatos actualizados y a la fecha segun lo reportado no se encueniran aprobados, no se valida el
porcentaje reporiado como avance por el proceso.

Tarea 5.3 Remitir evidencias de la implementacion al AGN.

Descripcion de avances: Corte a 30 de septiembre: Se cuenta con las evidencias de implementacién de la
apertura de la ventanilla unica de correspondencia, informe del operador con seguimiento al proceso de
radicacion de correspondencia.

Fecha vencimiento tarea: 31/07/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea cumplida: se adjuntan evidencias de apertura de la
ventanilla {Unica de correspondencia, sin embargo, es importante tener en cuenta que la meta establecida
hace referencia a un informe no se valida el porcentaje reportado por el proceso

ftem 6 Conformacién de Archivos piblicos: La Entidad no ha elaborado las ‘tablas de Valoracién
Decumental, para la organizacion del fondo documentai acumulado

Tarea 6.1 Analizar y ajustar si es necesarfo el diagnostico para determinar si [a entidad tiene o no Fondos
Documentales acumulados.

Descripcion de avances: El proceso se encuentra ajustando el documente definitivo con |z infermacién del
diagndstico inicial sobre el estado fisico de los grchivos.

Fecha vencimiento tarea: 31/07/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarsa en ejecucidn: se adjunta documento denominado
diagnostico. Se le hace observaciones de este al proceso de gestién documental

Tarea 6.2 Definir si la entidad cuenta con Fondos documentales para proceder a elaborar el plan de trabajo
para la elaboracion de las TVD y el mismo sera presentado al AGN.

Descripcidn de avances: Se inicio el levantamiento del diagnéstico documental gue debe presentar un
avance del 50%a mediados de octubre

Fecha vencimiento tarea: 31/07/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucién: se solicita al proceso de gestién documental
ampliar la informacién sobre el levantamiento det inventario

jtem 7 Organizacién de los Archivos de Gestién: La Entidad no esta aplica_rfdo lo_s p_riteriols de
organizacion de los archivos de gestion, segun fa normatividad relacionada: organizacion, .fohacm.n, hoja de
control, control de préstamos documenios, numeracidn de actos administrativos e integridad fisica de los
documentos.

710.14.15-21V1
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. Tarea 7.1 Adoptar y socializar de manera presencial los lineamientos para la conformacion de archivos de
gestién fortaleciendo buenas practicas archivisticas

Descripcién de avances: Actualmente el Grupo de Gestion Documental se encuentra realizando las
capacitacionas en organizacion de archivos y transferencias documentales. Hasta el momentfo se han
realizado afrededor de 16 capacitaciones a los diferentes grupos de trabajo y direcciones territoriales, 1
capacitacion para los enlaces del Sistema Integrado de Gestion (18 procesos) para replicar la informacion
al interior de los procesos.

Fecha vencimiento tarea: 30/04/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucidn: se evidencian registros de las capacitaciones
reportadas

Tarea 7.2 Implemeantar una herramienta de monitoreo para la organizacion de los archivos de gestion en las
dreas. :

Descripcién de avances: Corte 30 de septiembre de 2018. Se reformulo el PINAR, el cual contiene la
conformacion de los archivos de gestion y trae consigo las herramienias de seguimiento como lo establece

el mini manual del AGN. El PINAR se encuentra en revision por parte de la OCI para su posterior
presentacion al Comité de Gestion y Desempefio.

Fecha vencimiento tarea: 31/12/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucion: Se cuenta con un borrador de documento
para presentar al Comité de Gestién y Desempefio.

item 8 Organizacion de Historia Laborales: La Entidad no ha aplicado los criterios de organizacion control
de la Serie Documental Historias Laborales.

Tarea 8.1 Elaborar Guia de organizacién de Historias Laborales en concordancia con la Circular 004 del
2013 del AGN.

Descripcion de avances: Se cuenta con la aprobacién de fa Guia para la organizacion y Administracion de
los expedientes de historias Laborales. Cod. 710.14.04-8 vV (1

Fecha vencimiento tarea: 30/05/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucién: se adjuntan documentos sin actas de
aprobacion en de la Oficina Asesora de Planeacién.

‘Tarea 8.2 Implementar Guia de organizacion de Historias Laborales en concordancia con la Circular 004 del
2013 del AGN.

Descripcion de avances: Se inicia la elaboracion del plan de trabajo con acompafiamiento del enlace
custodio de |as historias laborales

Fecha vencimiento tarea: 30/11/2018

Observaciones Oficina de Control Interno; Tarea en ejecucion: No se cuenia con evidencia sobre el plan de
trabajo con acompafiamiento del enlace custodio de las historias laborales

ftem 9 Sistema Integrado de Conservacion- SIC: La Entidad no cuenta con un SIC para la preservacién
de los documentos de archivo desde su produccion hasta su disposicion final.

Tarea 8.1 Formular plan de trabajo para el disefio del sistema Integrado de Conservacion.

710.1415-21 V1
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Descripcion de avances: No se reportan avances al respecto
Fecha vencimiento tarea: 31/08/2018

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea incumplida: El proceso no adjunta informacion sobre el
avance de esta actividad.

B. _-CQNCL-USIONES--YIO_-RECOMENDACIONE’S.:- ‘u_ I

2.1.
Tareas cumplidas: 4/15 53 26%
8.1
Tareas en ejecucion con 22
porcentaje de avance del 3.1
50% en términos para su | 10/15 5.1
gjecucion. : 5.2 o
6.1 21%
6.2
7.1
7.2
8.1
8.2
Tareas incumplidas 1/15 9.1 6 %
TOTAL 15115 15 47%

Se concluye que a la fecha se cuenta con un porcentaje de avance del 47% de la totalidad
del Plan de Mejoramiento

APROBO @m@m&

Carlos Arturo Ordofiez Castro.

Jefe Oficina De Control Interno

CC Coordinador Grupo Gestion Administrativa y de Gestién Documental
CC Secretaria General Unidad para las Victimas
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ANEXOS

CONTROL DE CAMBIOS

"Fecha del cambio

Descripcion de la modificacién

1 04/08/2014 Creacion del formato.
Al revisar el formato se evidencia que la casilia fecha
de informe esta repetida.

Se modifica formato y se adiciona firma aprobacion
del Jefe Oficina de Control Intemo.

09/03/2015

06/2017

710141521 V1
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