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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de seleccion de contratistas a través
de la modalidad de Licitacion Publica, para la adquisicion de bienes, servicios u obras que
requiera la Unidad Administrativa Especial para la Reparacion Integral de las Victimas —UARIV-

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la identificacion por escrito de la necesidad que se pretendeatender,
la cual debera tener por objeto la adquisicion de un bien, una obra o la prestacion de un servicio
y estar prevista previamente en el Plan de Adquisiciones de la Entidad.

El mismo finaliza con la creacidn del archivo tanto fisico como virtual de un expedientecontractual
ordenado de manera cronoldgica en las etapas precontractual y contractual y la designacién de
supervision

3. DEFINICIONES

Adjudicatario: Persona o entidad que recibe una cosa, especialmente una obra o el derecho a
comerciar con un producto.

Audiencia de Adjudicacién: Es una audiencia que permitira la participacion de los proponentes
para que expresen su conformidad o inconformidad de la evaluacion, donde la entidad analizara
las observaciones presentadas 0 no con su respectiva justificacion.

Declaratoria de desierta: La declaratoria desierta del proceso de seleccion solamente procede
por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. Dicha declaratoria debera constar en
un acto administrativo que sefiale en forma expresa y detallada las razones que hanconducido a
esa decision.

GGC: grupo de Gestion Contractual

Licitacion Publica: De conformidad con lo previsto en el articulo 2°, numeral 1, de la Ley 1150
de 2007, la licitacion publica es la regla general para seleccionar al contratista, salvo cuando, por
las caracteristicas del bien, obra o servicio a contratar, procedan las modalidades de seleccion
abreviada, concurso de méritos, contratacion directa o minima cuantia.

SECORP lI: (Sistema Electrénico de Contratacién Publica) version 2.

SGA: Subsistema de Gestion Ambiental.

SSI: Subsistema de Seguridad de la Informacion.

SSST: Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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4. CRITERIOS DE OPERACION

¢ Financiera: Estructuracion de los indicadores financieros, capacidad organizacional y revisién
de formas de pago.

e El cuadro consolidado de verificaciones y evaluacion de las propuestas es un documento de
apoyo.

e Audiencia de asignacion de riesgos: En esta se expone la matriz de asignacion y mitigacion
de riesgos, se procede a escuchar a los interesados y resolver o aclarar verbalmente sus
inquietudes o preguntas, de lo contrario se les solicita a los interesados dejar sus inquietudes o
preguntas por escrito , las cuales se deben responder dentro del plazo establecido para resolver
observaciones al pliego de condiciones electrénico definitivo, anexo fisico pliego de condiciones
definitivo y demas anexos del proceso.

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente procedimiento

se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta en la pagina web.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Dependencia
1 Aplicar el Aplicar el procedimiento de Planeaciéon| Planeacién sgl'c'tandte' Documento
procedimiento de Contractual contractual I’UPC?’ e
Planeacién Gestion
Contractual Contractual
Inicio del proceso de contratacion de b denci
acuerdo con la modalidad de seleccidén elr_’e,: etnc'a Estudios
5 Inicio del proceso de definida, la presentacion del formato| Inicio proceso S%'C' ante y ‘
- . . . . - rupo de Previos y
contratacion de estudio o justificacion de la|de contratacion Gestié
. A estion anexos
necesidad y documentos previos y Contractual
anexos.
Entrada a comité de Contratacion
NO iSe da para revision
ecomendacion i i
3 ' ositiva d(; éSe d a recomendacion positiva del EStu.dlos Comité de EStu.d'OS
PC positive ité d o Previos y Contratacis Previos y
comité qfe comité de contratacion? ARG ontratacion A
ontratacion?
Si: Continuar con la actividad 4
. No: Se devuelve a la actividad 2
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Elaborar aviso de
convocatoria publica

Elaborar aviso de convocatoria
publica, el cual debe contener los
requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de
2015. Dentro de los diez (10) a veinte
(20) dias calendario anteriores a la

Elaboracion y

Elaborary publicar
enel SECOP II

5 proyecto de pliego

de condiciones
electrénico

Elaborar memorando
6 designando

Consultar
periddicamente el
7 proceso de seleccion
en la plataforma

SECOP 11

Recibir las
observacionesal
8 proyecto de pliego
de condiciones

electronico

apertura de la licitacién s e publicaran S Grupo de )
hasta tres (3) avisos con intervalos publlc_aaon del Gestion Avisos de.
entre dos (2) y cinco (5) dias aviso de_ Contractual convocatoria
N , /. convocatoria
calendario, segun lo exija la
naturaleza, objeto y cuantia del
contrato, en la pagina Web d e la
entidad contratante y en el Sistema
Electrdnico para la Contratacion
Publica -SECOP II
Proyecto de
pliegos de
Elaborar y publicar en el SECOP II condiciones
proyecto de pliego de condiciones electrénico
electrénico, anexo fisico de proyecto Elaboracion Grupo de anexo fisico de
de pliego de condiciones y anexos proyecto de Gestion proyecto
junto con los estudios previos y pliego Contractual de pliego de
demés documentos del proceso por condiciones
un término de diez (10) dias habiles. y demas
documentos
del proceso.
Memorandos
designaciones
Elaborar memorando designando G d Comités
comité verificador juridico, verificador rupo de verificadores y
financiero y verificador y evaluador Elaborar cOifth'ciSm evaluadores
técnico-econdmico, de acuerdo con lo memorando Ordenador dzal para el
informado por las dependencias gasto. ~ proceso,
competentes. firmado por el
Ordenador del
Gasto
Consultar periédicamente el proceso
de seleccion en la plataforma SECOP
11, con el proposito de establecer la Consultar Grupo de L
presentacion de observaciones al Plataforma Gestidn Pagina Web
. L. SECOP II
proyecto de pliego de condiciones SECOP II Contractual
electronico, anexo fisico proyecto de
pliego de condiciones y anexos
Observaciones
al
Recibir las observaciones al proyecto proyecto de
de pliego de condiciones electrénico, pliego de
anexo fisico proyecto de pliego de Recibir Grupc?,de Cond'c,'o.nes
. . Gestion electrénico,
gopdmones Y _anexos del procgso, Observaciones Contractual anexo fisico de
Unica y exclusivamente a través de la proyecto
plataforma SECOP II. de pliego de
condiciones
Y anexos
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PC

Remisién alos
comités verificadores
y evaluadores
(juridico, técnico-
econémicoy
financiero)

10

Envio de
Observaciones
al proyecto de

Analizar las
observaciones al
proyecto de pliego
de condiciones
electrénico

11

pliego de
L o, . condiciones
Remision a los comités verlﬁcac!orles. y electrénico,
evaluadores (juridico, anexo fisico de
técnicoeconémico y financiero) de las Remitir Grupo de proyecto
observaciones presentadas al A Gestién de pliego de
. L. Observaciones S
proyecto de pliego de condiciones Contractual. condiciones
electronico, anexo fisico proyecto de y anexos.
pliego de condiciones y anexos Mediante
correo
electronico,
para
tramite de
respuesta.
Analizar las observaciones al proyecto
de pliego de condiciones electrdnico,
anexo fisico de proyecto de pliego de
condiciones y anexos. Respondery o, Memorando
Comités radicado en la

publicar a través de la plataforma
SECOP II las observaciones, mediante

verificadores y
evaluadores

herramienta
ARCHIDHU con

Publicar através de
la plataforma SECOP
Il las respuestas a las
observaciones
presentadasal
proyecto de pliego
de condiciones
electroénico

12

Realizar los ajustes
necesarios que
surtandelas
observaciones al
proyecto de pliego
de condiciones

memorando radicado en la Analizar competentes la remision de

herramienta ARCHIDHU, firmado por| Observaciones Grupo de ’ las

IO_S o . Gestidn respuestas

miembros de los comités verificadores Contractual | correspondient

y evaluadores competentes, con visto es

bueno del jefe de la dependencia

solicitante, radicado en el Grupo de

Gestion Contractual

Publicar a través de la plataforma

SECOP II las respuestas a las publicacién

observaciones presentadas al Memorando(s) Grupo de respuestas a

proyecto de pliego de condiciones radicado en la Gestion tra?/és de la

electronico, anexo fisico de proyecto herramienta Contractual plataforma

de pliego de condiciones y anexos, ARCHIDHU SECOP II

dentro del plazo previsto en el

cronograma del proceso.

Realizar los ajustes necesarios que

surtan de las observaciones al

proyecto de pliego de condiciones, al Pliego de

pliego de condiciones electrdnico condiciones

definitivo, anexo fisico de pliego de B electrdénico

condiciones y demas anexos del Grupo Gest:on definitivo,

proceso La solicitud de ajustes a Realizar Cogtorranﬁz: Y | anexo fisico de

estos documentos, debe radicarse en Ajustes verificadores y pIiegQ

el Grupo de Gestion Contractual evaluadores | de condiciones

mediante memorando radicado en la competentes. definitivo

herramienta ARCHIDHU, y demas

firmado por los miembros de los anexos de|
proceso

comités verificadores y evaluadores
competentes, con visto bueno del jefe
de la dependencia solicitante.
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13
PC

Elaborary publicaren
la plataforma SECOP
1, el pliego de
condiciones
electrénico definitivo

14

Consultar
periddicamente el
proceso de seleccién
en la plataforma
SECOP 11

15

Realizar audienciade
asignacion de riesgos

16

Recibir las
observaciones al
pliego de
condiciones
electrdnico definitivo

Pliego de
condiciones
electrénico
definitivo,

Elaborar y publicar en la plataforma anexo fisico de
SECOP 1I, el pliego de condiciones Elaborar Pliego | 0 cection | de cgl:gi%:?ones
electrénico definitivo, anexo fisico de |de Condiciones S
pliego de condiciones definitivo Acto Contractual, defmltl,vo,

, ! . ) Ordenador del demas
dem.as. anexos del proceso y acto administrativo Gasto anexos del
administrativo de apertura del de apertura proceso
proceso. definitivos y

Acto
administrativo
de
apertura
Consultar periodicamente el proceso
de seleccion en la plataforma SECOP
1T, con el P':OpOSItO de est_abIeCer la Consultar Grupo de Consultar
pr_esentauon d_e_observacmr)e_s al pégina Web Gestién pégina Web
pliego de cond|C|o[1es electronico SECOP II Contractual SECOP II
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones definitivo y demas anexos
del proceso
Realizar Audiencia de asignacién de Grupo de
riesgos. Gestion
En esta audiencia se podran precisar contractual,
aspectos de! pliego de condiciones, Realizar ;_om|tes Acta de
§0Iamente si alguno de los ) Audiencia verificadores y Audiencia
interesados en el proceso asi lo evaluadores
solicita. Esta audiencia se lleva a cabo competentes,
con la participacion de interesados en Ordenador del
el proceso. Gasto.
Observaciones
al pliego
de condiciones
Recibir las observaciones al pliego de electrénico
condiciones electrdnico definitivo, definitivo
;. ) L o Grupo de .y
anexo fisico pliego de condiciones Recibir - anexo fisico
. 2 . Gestion -
definitivo y demas anexos del Observaciones Contractual pliego de
proceso, Unica y exclusivamente a condiciones
través de la plataforma SECOP II. definitivo y
demas anexos
del
proceso.
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17

Remision alos
comités verificadores
y evaluadores
(juridico, técnico-
econdémicoy
financiero)

18

Analizarlas
observacionesal
pliego de
condiciones
electrénicas
definitivas

19
PC

Envio de
observaciones
al pliego de
} L, - condiciones
Remision a los comités verificadores y electrénico
evaluadores (juridico, definitivo,
técnicoecondmico y financiero) de las Grupo de anexo fisico
observaciones presentadas al pliego Remisién de Gestién pliego de
de condiciones electrénico definitivo, | Observaciones Contractual condiciones
anexo fisico pliego de condiciones definitivo y
definitivo y demas anexos del proceso demas anexos
definitivos. del
proceso,
mediante
correo
electroénico.
Analizar las observaciones al pliego
de condiciones electrénicas
definitivas, anexo fisico del pliego de
condiciones definitivo y demas anexos Memorando
del proceso. Responder y publicar las Comités radicado en la

observaciones a través de la
plataforma SECOP II, mediante

Analizar

verificadores y
evaluadores

herramienta
ARCHIDHU con

Elaborary publicar
adendaa travésde
plataforma SECOP Il

memorando radicado en la . competentes. | la remisién de
herramienta ARCHIDHU, firmado por| O°°¢™V2<"eS | “Grypo de las
los Gestion respuestas
miembros de los comités verificadores Contractual [ correspondient
y evaluadores competentes, con visto es.
bueno del jefe de la dependencia
solicitante y radicar en el Grupo d e
Gestion Contractual
Elaborar y publicar adenda a través
de plataforma SECOP II, Los
miembros de los comités verificadores
y evaluadores competentes, deberan o,
radicar en el Grupo de Gestion Grupo Gestion
Contractual, memorando radicado en Contractual,
la herramienta ARCHIDHU| Elaborary .Cf)m'tes Adenda

. ) - . verificadores y -
debidamente firmado y con Vvisto Publicar evaluadores Electlrc_mlca y
bueno del jefe (_:Ig la dependenaa{ en Adenda competentes. fisica
el que solicitan se realicen Ordenador del
modificaciones a través de adenda al Gasto

pliego de condiciones electrénico
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones y demdas anexos del

proceso (cuando hubiere lugar a ello).
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Elaborar y publicar a través de la
plataforma SECOP II las respuestas a
las observaciones presentadas al
pliego de condiciones electrdnicas
_ definitivas, anexo fisico de pliego de
Elaborary publicara condiciones definitivo y demas anexos Comités
través dela del proceso dentro del plazo previsto ~omt
plataforma SECOP Il | del mi P I Elaborar verificadores y
20 las respuestasalas len € .crortl)ogradmal N mls_trr,]o. ara eflo publicar enyla evaluadores Respuesta a
observaciones 0S miembros de los comites competentes. | observaciones
presentadas al pliego verificadores y evaluadores Web SECOP II Grupo Gestién
de condiciones competentes, deberan radicar en el Contractual
electrénicas Grupo de Gestidén Contractual,
definitivas memorando radicado en la
herramienta ARCHIDHU debidamente
firmado y con visto bueno del jefe de
la dependencia, con las respuestas a
las observaciones
Realizar cierre del proceso de Acta de Cierre,
. . . . Grupo de emitida
Realizar cierre del seleccidén, de conformidad con el ) L,
21 proceso deseleccién dimient tablecid | Acta de Cierre Gestion por la
p:’ocef Imlensgceospan €cido en la Contractual Plataforma
plataforma SECOP II.
Remitir via correo Remitir via correo electrénico a los
electrénico alos comités verificadores y evaluadores
- . L . 4 - Correo
comités verificadores (Técnico- Econdmico, Juridico y Propuestas Grupo Gestion -

22 luad . - . T electrénico de

_yevaluadores Financiero) copia de las propuestas digitales Contractual remision
(Técnico Econémico, digitales para la correspondiente :
Juridicoy Financiero) e Y, .z

verificacién y evaluacion.

Revisar las propuestas y verificar si

existen documentos habilitantes que

3l sean objeto de subsanacién

¢Si se encuentran documentos

habilitantes para subsanar? .,
Grupo Gestion

ésise Si: requerir via correo electronico al Contractual,

23 encuentran roponente para que allegue la Documentos Comites Correo
documentos prop p q. . 9 habilitantes verificadores y electrénico
habilitantes documer.ntaaon solicitada en el plazo. evaluadores

para subsanar?, establecido por la entidad, previa competentes

solicitud realizada por comité

competente, verificar el cumplimiento

de la documentacién

solicitadadevolver a la actividad 22
NO

No: continua con actividad 24
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Analizados los documentos aportados
por los proponentes para subsanar
aspectos que no otorgan puntaje, el
comité verificador vy evaluador
técnicoecondmico, procedera a
otorgar puntaje a las propuestas
habilitadas, de
conformidad con lo establecido en el
Analizados los plie_gg_de condicionfe_s electré_nicas Comités
documentos definitivas, anexo fisico de plllego de verificadores y Informes de
24 aportados por los condiciones definitivo y demas anexos Info_rrnes_fje evaluadores verificacién
proponentes para del proceso. Cada uno de los comités Verificacidon competentes. evaluacién
subsanar aspectos elaborara un informe de verificacién y Grupo Gestién | ’
que no otorgan evaluacién de las propuestas, los Contractual
puntaje cuales
deberan radicarse en el Grupo de
Gestidén  Contractual debidamente
firmados, con visto bueno del jefe de
la dependencia y con memorando
remisorio radicado en la herramienta
ARCHIDHU, para su publicacién en la
Plataforma SECOP II
Elaborar el cuadro Consolidado de
consolidado de Elaborar el cuadro consolidado de Elaborar Grupo Gestion | Verificacion y
25 verificacionesy . i o, ; evaluacion
evaluacion verificaciones y evaluacion Consolidado Contractual de las
propuestas
- - Publicar los informes y el consolidado
F:/“;"c?rzs'g?ig;fggrgzs de verificacién y evaluacion en la
verificaciony pIataform_a _SECOP II de a_cuerdo con Publicar Grupo Gestién Publicacion
26 evaluacion en la el procedimiento establecido para Informes Contractual plataforma
plataforma SECOP || ello, por un término d e cinco (5) dias SECOP II
héabiles para que presenten
observaciones, a estos informes.
Recibirlas Recibir las observaciones presentadas Observaciones
observaciones por los proponentes a los informes de al
g | | et | |veriicacén, evaluacién y al Recior | Grupo Gestion | e 0
informes de o y Observaciones Contractual i
e observaciones a los Comités y evaluacion y
verificadon competentes para tramite de al
respuestas. consolidado.
Analizar las observaciones a los
informes de verificacion, evaluacion y
- al consolidado., proyectar respuestas
Analizar las a las mismas. Las respuestas a las
observacionesa los . ; .
informes de observaciones dgperan radicarse en Comités Comités
verificacién, el Grupo de Gestion Contractual - -
evaluacién y al debidamente firmadas por cada uno Analizar Vzcglcjad(?gfjsy Vzcgf:addoorre;sy
28 consolidado de los miembros del comité )
competente, con visto bueno del jefe Observaciones competentes. | competentes.
X Grupo Gestion | Grupo Gestion
de la dependencia y con memorando Contractual Contractual
remisorio radicado en la herramienta
ARCHIDHU, para su publicacion
en la Plataforma SECOP II, de
conformidad con lo establecido en el
cronograma del proceso.
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Si a juicio de algun comité verificador
— - y evaluador se requiere ampliar el Grupo Gestién
Siajuiciode algtn plazo para contestar las Contractual
comité verificadory . . ’
evaluadorse observaciones a los informes de Comités
29 requiere ampliarel verificacién y evaluacion, el comité Memorando de | verificadores y Adenda
plazo para contestar solicitante debera justificar su solicitud evaluadores
las observaciones solicitud a través de un memorando competentes
dirigido a la Ordenadora del gasto y Ordenador Del
radicado en el Grupo de Gestidn Gasto
Contractual
Elaborarpr_olyecto de Proyecto de Proyectoﬂde
arsjsuodl;’cgsi';:z Elaborar proyecto de resolucién de Resolucién de Grupo de deiil?igjiifgén
30 declaratoria de adjudicacién o declaratoria de Adjudicacién o Gestidn o
desierta, segln el desierta, segun el caso. declara!toria de Contractual declaratoria de
caso. desierta. desierta.
Ordenador del
Realizar Audiencia de Adjudicacién o . Gasto, Grupo
Realizar Audienciade Declaratoria de desierta. Re.SOI.UCIO.n, de Gestion
31 Adjudicacién o Dar respuesta a las observaciones Adjudicacion o | - Contractual, Acta de
Declaratoria de presentadas a los informes de declara_torla de _Chomltes Audiencia
desierta. C. z, = desierta. verificadores y
verificacion y evaluacion. evaluadores
competentes
Ordenador del
Gasto, Grupo
Escuchar a los proponentes, en Gestion
Escuchara los intervencion limitada, en relacién con Contractual,
32| | e, | |l respuesta a las observaciones | Escucharalos | COTHSS | acta ge
presentadas dentro del término legal proponentes evaluadores Audiencia
o cuando alguna dg estas haya sido competentes y
resuelta en forma incompleta. demas
asistentes a la
audiencia
Ordenador del
Gasto, Grupo
Suscribir el listado de Suscribir el listado de asistencia el Gestion
asistencia el cual cual hace parte integral del acta de la Contractual, .
33 hace parteintegral audiencia, en la cual constan las Listado de Comites Listado de
delactadela deliberaciones y decisiones asistencia | Verificadores y | asistenciaActa
audiencia . . evaluadores de Audiencia
adoptadas en el curso de la audiencia competentes y
del proceso de seleccion. demas
asistentes a la
audiencia
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Mediante Acto administrativo
Mediante Acto Adjudicar o declarar desierto el Ordenador del | Resolucién de
administrativo proceso de seleccidon, previa Elaboracién Gasto. Grupo | adiudicacién o
34 Adjudicaro dedarar elaboracién de la resolucién motivada acto + arup J )
desierto el proceso or la cual de decide el proceso. por administrativo Gestion declaratoria de
de seleccién P p P Contractual desierta
parte del Grupo de Gestion
Contractual.
——— Declarar desierto el proceso de
s”:;g'i';g!:fii‘;lde seleccidén cuando se incurra en alguna Adiudicaro | ordenador del
hace parte integral de las causales de declaratoria de dJeclarar Gasto. Grupo Resolucién de
35 del actadela desierta, establecidas en el pliego de ) r 2Tup declaratoria de
SR ndicion lectrénico definiti desierto el Gestion desierta
audiencia co ICIOI _es elec I?O ICO definl IVO 4 proceso Contractual
anexo fisico de pliego de condiciones
definitivo
Declarardesierto el .
proceso de seleccion Publicar en la plataforma .cle_l SECOP II Grupo de Publicacién en
cuando seincurraen de acuerdo con el procedimiento :
36 alguna delas tablecid o | lucién d Publicar en Contratos, la
causales de es_a _eC' _9 para el lo 1a r_eso ucion ae SECOP II Asesor plataforma
doul N adjudicacion o declaratoria de Contractual SECOP II
eclaratoriade desierta del proceso de seleccién.
desierta
Solicitar al
contratista Solicitar al contratista adjudicatario Correo
adjudicatario los . . Grupo de L.
37 documentos los documentos necesarios para la Solicitud de Gestion Electrénico
necesarios para la creacion dg] tercero en el SIFF y para documentos Contractual solicitando.
creacion del tercero la suscripcion del contrato documentacién
en el SIFF
Crear el contrato L,
electrénico en SECOP Crear el contrato electronico en ] Grupo de Contrato
38 I SECOP Il y elaborar clausulado fisico Contrato Gestién electrdnico y
minuta de contrato este documento Electrénico clausulado
, . . Contractual L
fisico no se firma fisico
i Contrato
Firmar el contrato a través de la Ordenador del Firmado
Firmar el contratoa plataforma SECOP 1I por las partes _ Gasto y Registro
través dela (perfeccionamiento) y cumplimiento de Firmar contrato Contratista, Presupuestal,
39 plataforma SECOP II los requisitos legales para la pagina web | Grupo Gestion péliza
porlas partes ejecucion, expedicion del Registro SECOP II Financiera, aprobada, a
(perfeccionamiento) presupuestal, la aprobacién de la Grupo Gestion | través de la
garantia todo a través del SECOP II Contractual plataforma
del SECOP II
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Elaborar memorando Grupo Gestidn
ionacié El rar memoran e designacién P
40 desdes'g"_ac'on de d al:;o ar memo f tdo d td 9 Ia ° Elaborar Contractual, | Memorando de
upervisor N uperwsor_ nterventor en los Memorando Ordenador del designacién
Interventor en los casos que ap||que Gasto
casos que aplique
Envié de correo
Remitir por correo Remitir por correo electrénico al . electrénico con
electrénico al : - Elaboracién .
" Supervisor - interventor en los casos Grupo Gestion | memorando de
41 Supervisor — . correo . L.
) que aplique, el memorando de L Contractual. | designacién de
interventoren los d . i6n d s electrénico supervision
casos que aplique esignacion de supervision cpontrato ’
Organizarel
expediente
contractualy Organizar el expediente contractual
42 remitirlo a Gestién r?’\'t' | G t'p'n D mental Y Expediente Grupo Gestidon Expediente
Documental remi |r9 a &es '? O?UI_ enta Contractual Contractual. Contractual
(Organizar, rotulary, (Organizar, rotular y, foliar)
foliar)
Remitir todala
documentacion soporte Remitir toda la documentacién
de ejecucién del rte d . i6n del trat
contratojunto con los _SOPtO e (leejfecfucwn g contra 0 L,
43 informes de supervision JL;TAO I;:'on gsl 'g ormeds g st.é.p,erwsmn Expediente Supervisor del Expediente
al Archivo del Grupode al Archivo del Grupo de Gestion Contractual Contrato contractual.
Gestion Administrativa Administrativa y Documental con el fin
y Documental de que se incorporen en el
Expediente Contractual.

Producto y/o Servicio

Descripcion del Producto y/o Servicio

Generado

Contrato derivado de la
Licitacion Publica

La necesidad de agilizar los procesos misionales y administrativos
de la entidad, para asi garantizar la capacidad de respuesta
institucional y acercar el Estado a las victimas para brindarles una
oferta pertinente, eficaz, sostenible y oportuna.
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6. ANEXOS

Anexo 1. Formato Lista de Chequeo Licitacion Publica

7. CONTROL DE CAMBIOS

1 25/03/2014 Creacion del documento

Se modifican actividades y eliminan actividad 21, 22, 23y 39

Se elimina de actividad como responsable ordenador del gasto

Se maodifica “...Proyecto de pliego por “... pliego definitivo”

Se elimina actividad 1 y 30

Se modifica como registro “memorando de remision, copia de contratos

2 19/11/2014

3 28/11/2014 » et e
y anexos” por “Envid de correo electréonico con memorando de
designacién de supervision, contrato y sus anexos”

4 14/07/2015 Se modifica el decreto 1510 de 2013 por el decreto 1082 de 2015

5 23/12/2015 Se establece responsable y se define el registro

6 20/12/2018 Reingenieria de las actividades enmarcados con los estandares

establecidos en el SECOP I

Se incluyen 3 criterios de operacion.

Se incluye las definiciones; licitacion publica y GGC

Se modifican las actividades 1, 2, 3, 5, 10, 12, 14, 19, 21y 22
7 15/04/2019 Se elimina actividad 29

Se eliminan PC 4, 10, 11, 19, 24, 34, 36, 39, y 40

La actividad 15 pasa a ser un criterio de operacion

Se ajusta definiciébn acorde al manual de contratacion.

Se modifica numeral 2 descripcion de las actividades.

Se cambian los responsables de las actividades 1,2 y 37.

Se modificd el canal para la radicacion de los memoriales. (10, 11,
12, 18, 19, 20, 24, 28).

8 06/03/2023
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