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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para materializar la orden judicial de embargo, secuestro
y/o suspensién del poder dispositivo impartida por los Magistrados de Control de Garantias de
los Tribunales Superiores de Distrito de Bogotd, Barranquilla, Bucaramanga y Medellin a través
de la recepcion fisica de los bienes en operacion conjunta con la FGN. Verificar que las
condiciones observadas en el alistamiento sean las mismas al momento de la recepcion e
implementar un sistema de administracién por cada bien.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la elaboracion del Plan de trabajo conjunto entre Coordinacion del
FRV y FGN (Grupo Interno de Persecucién de Bienes) / Sociedad de Activos Especiales (SAE) y
finaliza con proceso de Administracion de los Bienes. Igualmente aplica para todos los bienes
entregados en el marco de la Ley 975 del 2005 (a excepcién del dinero y semovientes) y es
aplicado por los servidores del Fondo para la Reparacion de las Victimas — FRV a nivel nacional.

3. DEFINICIONES

ADMINISTRACION.- Son aquellas acciones tendientes a conservar y administrar los bienes, a
cargo del Fondo para la Reparacién de las Victimas, los cuales implican la celebracién y ejecucién
de negocios juridicos, regidos por leyes de derecho privado y la realizacion de avallos,
inspecciones in situ y acciones con otras entidades o dependencias para realizar actividades de
control y saneamiento, entre otras.

ALISTAMIENTO.- Procedimiento previo a la cautela del bien, en el cual se incluyen aquellas
acciones que permiten la correcta identificacion e individualizacién de éstos, su procedencia,
estado de cuenta, situacion juridica, de ocupacion, estado fisico, relacion costo-beneficio, entre
otros; con el propésito de determinar si el bien generaré beneficios que puedan ser traducidos en
recursos para la reparacion, entendido éste como vocacion reparadora.

BIENES SIN VOCACION REPARADORA.- Bienes que no puedan ser identificados e
individualizados, asi como aquellos cuya administracion o saneamiento resulte en perjuicio del
derecho de las victimas a la reparacion integral.

DECRETO 3011 de 2013: Reglamentario de la Ley 1592 de 2012.

DESMOVILIZACION.- Se entiende por desmovilizacion el acto individual o colectivo de dejar las
armas y abandonar el grupo armado organizado al margen de la ley, realizado ante autoridad
competente.

FONDO PARA LA REPARACION DE LAS VICTIMAS - FRV.- Cuenta especial sin personeria
juridica, creada por el articulo 54 de la Ley 975 del 2005 y administrada por la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, de régimen privado. El FRV est4 compuesto por
los bienes que a cualquier titulo entreguen los postulados con destino a la reparacion de las
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victimas, Presupuesto General de la Nacion, donaciones, en dinero o en especie, nacionales o
extranjeras y fuentes de financiacién adicionadas por el articulo 177 de la Ley 1448 del 2011.

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PERSECUCION DE BIENES - FISCALIA GENERAL DE
LA NACION (FGN).- Encargada de identificar, solicitar la cautela y entregar los bienes con destino
a la reparacion de las victimas provenientes de los postulados a la Ley de Justicia y Paz.

LEY DE JUSTICIA Y PAZ (975/2005). - Ley que tiene como objeto facilitar los procesos de paz
y reintegracion individual o colectiva a la vida civil de los miembros de grupos armados al margen
de la ley, garantizando los derechos de las Victimas.

LEY DE VICTIMAS Y RESTITUCION DE TIERRAS (1448/2011).- Ley que tiene como objeto
dictar medidas de atencién, asistencia y reparacién integral a las victimas del conflicto armado
interno.

LEY 1592 DEL 2012.- Ley que tiene por objeto modificar la Ley 975 de 2005.

MEDIDA CAUTELAR DE EMBARGO Y SECUESTRO.- Medida de proteccion judicial para
sustraer los bienes del comercio.

NATURALEZA Y ADMINISTRACION DEL FONDO. - El FRV en desarrollo de su administracion
ejercera los actos necesarios para la correcta disposicion, mantenimiento y conservacion de los
bienes o recursos de acuerdo con su naturaleza uso y destino.

POSTULADO.- Miembro de un grupo armado organizado al margen de la ley acogido al
procedimiento y beneficios de la Ley de Justicia y Paz (975/2005).

RECEPCION.- Procedimiento en el cual se realiza transferencia fisica de los bienes que tengan
medidas cautelares por parte de la Sub-Unidad Elite de Persecucién de Bienes para la
Reparacion de las Victimas de la Unidad Nacional de Fiscalias para la Justicia y la Paz, o
cualquier entidad competente con el proposito de que el FRV realice las gestiones necesarias
para su conservacion y administracién. En esta etapa, también se realizaran las verificaciones
tendientes a la identificacion fisica del bien, que permitiran establecer los cambios presentados
entre las etapas de alistamiento y de recepcion.

VOCACION REPARADORA .- Aptitud que deben tener todos los bienes entregados, ofrecidos o
denunciados por los postulados en el marco de la ley 975 del 2005 para reparar de manera
efectiva a las victimas.
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4. ACTIVIDADES
N° (QSJ%IEQEE]%) Descripcion Responsable Registro
1. Elaborar plan de trabajo conjunto Coordinador FRV
entre Coordinacion del FRV y FGN (apoyo lideres Equipo c C
2 e i omunicacion o
W s (Grupo Interno de Persecucion de Técnico, Juridico y Acta. proaramacion
T I (e Bienes) / Sociedad de Activos Administracion) d, programs
€ > e recepcion
1 de biehes Especiales (SAE). (Personal, lugares
FGN (Grupo Interno de fechas y’biegnes) '
Nota: Se debe tener como insumo la | Persecucion de Bienes)
relacion de bienes cautelados / Sociedad de Activos
pendientes de entrega que administra Especiales (SAE). /
el Equipo de Informacion. Entidad competente
A
2 Preparar 2. Preparar los insumos necesarios " ST
20 delsr;srl:gl?loai ElarTan para el desarrollo del plan de trabajo en leea[g;“tgics?r';g\‘/i)uggfo Plan especifico de
= y terreno  (Contratos, formatos de ayrobacién revia de la recepcion de bienes
inspeccién, etc.) y determinar posible pCoordinagién FRYV
sistema de administracion.
b
. 3. Inspeccionar fisicamente el bien
3. Inspeccionatr N o o ! . . i
bien v ejecutar tomar registro fotografico y filmico y | Funcionario/Contratista inlzsogiitgndge
3 plan de trabajo realizar las demds actividades que se | FRV designados para la bien%s/Registro
asignen en el plan de trabajo. diligencia de recepcion fotografico
\ 4. Suscribir acta de recepcion de
bienes conjuntamente FGN (Grupo
” ; FGN (Grupo Interno de
S e e e | Persecucion de Bioney
4 L . estro se debera dej / Sociedad de Activos Acta de secuestro
constancia de la identificacion fisica y Especiales (SAE). /
juridica del bien y demés aspectos que EntFi)dad com eten.te
afecten la administracion que el Fondo P
pueda ejercer sobre este.
5, Iniciar _
procedimiento de PI’DCFG!II‘HIEI‘?ED . L. .
e — Administracidn 5. Iniciar procedimiento de Registros de
5 Administracion. Profesional Equipo Administracién se

v

Ver: Procedimiento Administracion

Administracién

detallan el
Procedimiento
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o ACTIVIDADES Py ;
N (Diagrama de Flujo) Descripcion Responsable Registro
&, Realizar acta 6. Realizar acta complementaria de
camplemetitatia secuestro y entregarla entre cinco a L '
diez (5-10) dias habiles siguientes a la Funuongrlo/Contratlsta Acta
6 > : L . FRV designados para la .
diligencia de recepcion de bienes. Esta o p ! complementaria de
. diligencia de recepcién
acta se entrega junto al acta de secuestro.
Secuestro suscrita en campo al equipo
0 persona designada para su revision.
A
7. Publicar acta de 7. Publicar acta de recepcién en pagina | Funcionario/Contratista Acta d%?:jriceuneics)tro y
7 recepcion en web una vez se cuente con el visto FRV - Oficina de complementario
pagina web bueno de las personas asignadas para | comunicaciones UARIV p
s publicado en la
su revision. .
pagina web.
f_‘;'i
8 &, Realizar 8. Realizar registro contable del bienen | Funcionario/Contratista .
pPC registro contable el sistema contable del FRV. FRV (Grupo contable.) Registro contable.
S
> Funcionario/Contratista Informacion
9 9, &ctualizar 9. ‘Ac‘tual_lzar S'Ste”.“a.‘ (Sistema FRV.(Administrador del regl_strada en los
SR Interinstitucional de Justicia y Paz) . . L sistemas de
sistema de informacion) . i
informacion.
|
h 4 Documentacion
_ 10. Archivar documentacién en el Funcionario/Contratista | compilada y carpeta
10 10. Archivar o . FRV. (Auxiliar identificada con el
HocUmEntecier expediente del bien. administrativo) consecutivo
S respectivo.
y
Procedimiento 11. Administrar los bienes. Contratos de
1 11-| Adgﬂ_inistrar Bienes Funcionario/Contratista administracion/
05 DIenes

[+]

Ver: Procedimiento Bienes

FRV.

Gestiones
administrativas.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

¢ Manual de Vocacion Reparadora.
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ANEXOS
Anexo 1 Control de cambios
L, . ) . . Motivo del Fecha del
Version Item del cambio Cambio realizado . )
cambio cambio
OBJETO, ALCANCE, AJUSTE A LAS
DEFINICIONES, ACTIVIDADES
V1 ACTIVIDADES, MODIFICACION 23/09/2014
ACTUALES DEL
DOCUMENTOS EQUIPO
REFERENCIA
ORGANIZACION, A 4
V2 REVISION MODIFICACION ACTUALIZACION 07/10/2015




