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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para identificar e individualizar plenamente los bienes ofrecidos en
el marco de la Ley 975 del 2005 y conceptuar sobre su vocacion reparadora y destinacién administrativa
antes de su recepcion. Presentar informe de Alistamiento y Vocacion reparadora ante Magistrados de
Control de Garantias de Justicia y Paz.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la elaboracion del Plan de trabajo conjunto entre Coordinacion del FRV y
FGN (Grupo Interno de Persecucion de Bienes) / Sociedad de Activos Especiales (SAE) y finaliza con la
recepcion de los bienes. Adicionalmente tiene aplicacion en todos los bienes ofrecidos en el marco de la
Ley 975 del 2005 (a excepcidn del dinero y semovientes) previa imposicion de medidas cautelares y abarca
la inspeccion documental y fisica del bien para determinar su vocacion reparadora y destinacion
administrativa. Este procedimiento es aplicado por los servidores del Fondo para la Reparacion de las
Victimas — FRV a nivel nacional.

3. DEFINICIONES

Alistamiento.- Procedimiento previo a la recepcion del bien, en el cual se incluyen aquellas acciones que
permitan la correcta identificacion e individualizacién de estos activos, asi como su procedencia, estado de
cuenta, situacion juridica, de ocupacion, estado fisico, relacién costo-beneficio, entre otros; con el propdsito
de determinar si el bien generara beneficios que puedan ser traducidos en recursos para la reparacion.

Bienes sin vocacion reparadora.- Bienes que no puedan ser identificados e individualizados, asi como
aquellos cuya administracion o saneamiento resulte en perjuicio del derecho de las victimas a la reparacion
integral.

Desmovilizacion.- Se entiende por desmovilizacion el acto individual o colectivo de dejar las armas y
abandonar el grupo armado organizado al margen de la ley, realizado ante autoridad competente.

Fondo para la Reparacion de las Victimas — FRV.- Cuenta especial sin personeria juridica, creada por
el articulo 54 de la Ley 975 del 2005 y administrada por la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas, de régimen privado. El FRV estd compuesto por los bienes que a cualquier titulo entreguen
los postulados con destino a la reparacion de las victimas, Presupuesto General de la Nacion, donaciones,
en dinero o en especie, hacionales o extranjeras y fuentes de financiacién adicionadas por el articulo 177
de la Ley 1448 del 2011.

Grupo Interno de Trabajo de Persecucion de Bienes - Fiscalia General de la Nacion (FGN).-
Encargada de identificar, solicitar la cautela y entregar los bienes con destino a la reparacién de las victimas
provenientes de los postulados a la Ley de Justicia y Paz.

Ley de Justiciay Paz (975/2005). - Ley que tiene como objeto facilitar los procesos de paz y reintegracion
individual o colectiva a la vida civil de los miembros de grupos armados al margen de la ley, garantizando
los derechos de las Victimas.

Ley de Victimas y Restitucion de Tierras (1448/2011).- Ley que tiene como objeto dictar medidas de
atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno.

Ley 1592 del 2012.- Ley que tiene por objeto modificar la Ley 975 de 2005.
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Medida cautelar de embargo y secuestro.- Es una medida judicial que se toma para sacar los bienes del
comercio

Naturaleza y administracion del Fondo. - El FRV en desarrollo de su administracion ejerceréa los actos
necesarios para la correcta disposicion, mantenimiento y conservacion de los bienes o recursos de acuerdo
con su naturaleza uso y destino.

Postulado.- Miembros del grupo armado organizado al margen de la ley cuyos nombres haya sometido o
someta el Gobierno Nacional a consideracién de la Fiscalia General de la Nacién y que en versién libre se
hayan acogido al procedimiento y beneficios de la Ley de Justicia y Paz (975/2005).

Vocacion reparadora.- Aptitud que deben tener todos los bienes entregados, ofrecidos o denunciados por
los postulados en el marco de la ley 975 del 2005 de manera efectiva a las victimas.
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4. ACTIVIDADES

Activi L .
N° (Diagrcatm:gge:lujo) Descripcion Responsable Registro
FGN (Grupo Interno
1. Elaborar plan de trabajo conjunto | de Persecucién de | Comunicacion o}
entre Coordinaciéon del FRV y FGN | Bienes) / Sociedad de | Acta, programacion
1 (Grupo Interno de Persecucion de | Activos  Especiales | de alistamientos
1. Ebkomr pln de Bienes) / Sociedad de Activos | (SAE). [/ Entidad | (Personal, lugares,
tabajo. Especiales (SAE). competente y | fechas y bienes)
Coordinador FRV
¢ El bien es dinero?
zEl Ei
< di':";f Responsable
2 Mo 2. Si el bien es dinero se aplica el | desighado Equipo NA
procedimiento de Dinero. Técnico FRV.
2. Procedimisnts . . -
m;ine:z_en Si no continuar con la actividad No. 3.
[+]
¢El bien es Semoviente?
:El bien e Responsable
3 semoviente? 3. Si el bien es Semoviente se aplica | desighado Equipo NA
al procedimiento de Semoviente, Técnico FRV.
3. Procedimiento Si no Continuar con la actividad No. 4.
Sermonientes
4. Elaborar el plan de allstamle,nto_con Lider Técnico FRV, | Documento plan de
4 responsables, productos 'y términos lider Juridico FRV alistamiento
PC ) de entrega. (Variables articulo 61 Coordinador FRV y
4. Embomr PER de Decreto 3011 del 2013).
> AlisEmiento.
o . .
5. Realizar la apertura del expediente. Personal  desianado
v Variables articulo 61 Decreto 3011 del de los Egui s
5 C Fealiar 2013. Si el bien proviene de proceso Juridicos FR?/ P Expediente
. del de extincion de dominio tener en |, . y
aperuE de . Técnicos del FRV
e iznte. cuenta Articulo 75 del Decreto 3011.
Documentacion
; 6. Realizar pre-informe documental | Personal designado | consolidada y
6 ERealiza e con el fin de clasificar, verificar y|[de los  Equipos | relacién de
4 LRSS | analizar si la documentacion remitida | Juridicos FRV y | documentacion
patetati=ni=1: es suficiente. Técnicos del FRV adicional requerida.
7. Conceptuar 7. Conc_gptuar si el .b'e’l tiene Personal designado
Sr— - reclamacion  de  restitucion e de los EQUIDOS
7 ' informacion general de la localizacién 0 Equip Informe
L - . . Juridicos FRV y
del bien y si efectivamente -
Técnicos del FRV
corresponde con lo programado.
2. Realear Cruce
EIS [ SRR . 8. Realizar cruce de informacién con
8 ~—|—: Unidad de Restitucion se hara através | Equipo Sistemas de Excel
del Equipo de Sistemas de Informacién FRV
Informacion.
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10

11

12
PC

13
PC

14

2. Verificar =i el
bien cuenta con
rmedida cautelr.

F

10, Dezarmolar
pbn de
alismmiento.

F

11. Realzar
estimativo o

avaluo comercial,

4

12, Realzar
informe
preliminar.

¥

13. Realear
informe de
alisamiento.

A

14. Fewimr =l
informe de
alismmiento.

]

9. Verificar si el bien tiene impuesta
medida cautelar por Magistratura de
Justicia y Paz antes de realizar el
alistamiento; si tiene, se procede a
promocionar su administracion.

Equipo Juridico FRV

Declaratoria de
medida cautelar

10. Desarrollar todas las actividades

indicadas en cada plan de

alistamiento incluyendo la inspeccién

fisica del bien, entre otras.

En el caso de inmuebles, se debe

realizar el levantamiento topogréfico y

catastral, conteo de plantaciones,

verificaciébn de ocupaciones, entre

otros. Variables Articulo 61 del

Decreto 3011.

e Descripcién Fisica.

e Uso del bien.

e Situacion econémica del bien.

e Recomendaciones de
Administracién

e Album fotografico-

Equipo Técnico del
FRV.

Informe de
alistamiento
primera version.

11. Realizar el estimativo o avalio
comercial del bien objeto de
alistamiento en la diligencia de

Firma especializada
en avaluos o personal
Equipo Técnico FRV
debidamente inscrito

Reporte de avaltio o
estimativo de valor

tribunales y FGN.

El informe preliminar debe entregarse
con el informe de comision y
excepcionalmente hasta un mes
después de la comision cuando la
cantidad o complejidad del bien lo
amerite.

Coordinacién FRV

. . en el Registro | comercial.
alistamiento. .
Nacional de
Avaluadores.
12. Revisar el informe preliminar y
asignar al Equipo Juridico para
complementar el componente Juridico
y asigna tiempos para que el informe
se remita oportunamente a los Asignacién de

Informes a Equipo
Juridico
Memorando

13. Realizar informe de alistamiento
que debera contener las variables del
Articulo 61 del Decreto 3011.

Equipo técnico y
juridico del FRV

Informe de
alistamiento

14. Revisar por parte del area juridica
y técnica del grupo el informe de
alistamiento y posteriormente por
parte de la persona encargada de la
administracion del FRV, quienes
determinaran las  acciones de
administracién que se implementaran
una vez se reciba el bien y valoraran
los pardmetros considerados para la
determinacion de la  vocacion
reparadora del bien. El informe tendra

Lideres Técnico FRV
y Juridico FRV

Informe de
alistamiento
definitivo revisado y
con correcciones.
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15

16

17
PC

18

19

20

21

15, Panificar b=
gestiones
administ@tia s.

16 Archiar
Documentos

17 Apmobar
infarme de
Alis@miento.

1. Alimentar
Sisterna.

13 Rermitir
infarme de

alis@miento.

A0, Sustentar
infarme.

e—

21, Imponer
medida cautelr.

un visto bueno si estd desarrollado

acorde a lo establecido por el FRV.

Andlisis juridico.

Descripcion Fisica.

Obligaciones a cargo del bien.

Uso del bien.

Situacion econémica del bien.

Estado de administracién del

bien.

Vocacion reparadora del bien.

e Recomendaciones de
Administracién

e Album fotogréfico.

15. Planificar las gestiones
administrativas  necesarias  para
establecer un sistema de

administracién regularizado en caso Lider de
de recibirse. (Traslado de bienes Adm_lnlstrauon de NA
. o s bienes FRV.
muebles si es necesario, inclusion del
bien en contratos de Vvigilancia,
seguros, etc.).
. Documentacién
16. Archivar todos los documentos en Personal designado completa del

la carpeta del bien alistado.

Equipo Documental
FRV.

bien/Carpeta del
bien ofrecido.

17. Aprobar el informe de alistamiento.

Coordinador FRV

Informes firmados

18. Alimentar sistema (Sistema
Interinstitucional de Justicia y Paz).

Equipo sistemas de
Informacion FRV.

Informacién
registrada en los
sistemas de
informacion.

S s )

19. Remitir informe de alistamiento
FGN (Grupo Interno de Persecucion
de Bienes) y a la Magistratura
competente.

Equipo Juridico FRV

Oficio remisorio

N
|

|

20. Sustentar ante el Magistrado con
Funciones de Control de Garantias de
Jy P el informe de alistamiento.

En caso que el bien carezca de
vocacion reparadora, en atencion a lo
establecido en el articulo 11C de la
Ley 975 de 2005, se solicitara al
Magistrado que se abstenga de
imponer la medida cautelar.

Equipos Juridico FRV
y Técnico FRV

Informes de
alistamiento y post
audiencia.

21. Imponer la medida cautelar de
embargo, secuestro y/o suspension
poder dispositivo para proceder a
programar la entrega.

Equipo Juridico
Magistratura con
Funciones de Control
de Garantiasde Jy P

Informe de
audiencia
elaborado por el
personal del FRV
que asisti6 a la
audiencia.
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¢ El bien tiene vocacion reparadora?
reparadiora continuar con la actided |  Magisiraturacon | informe —de
22 1El bien tiene 23 N Funciones de Control | Audiencia
o. .
vOCaCkn de Garantias de Jy P
si reparadoral De lo contrario continuar con la
actividad 24.
Magistratura con NA
23 23. Resolver el destino del bien. Funciones de Control
23, Resciher de Garantias de Jy P
desting del bien
—
r
24, Procedimiento 24. Recibir los bienes. VER SSNPé?srgESCig;\tergg
24 REEE'.Ib" a8 EE%EEDIMIENTO RECEPCION DE Bienes) | SAE/ | Acta de recepcion.
Bienes. ' Entidad competente y
Funcionarios/Contrati
EIN stas designados FRV.
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
¢ Manual de Vocacioén reparadora de bienes. Elaborado con apoyo de OIM.
ANEXOS
Anexo 1 Control de cambios
. . . . . Motivo del .
Versién Item del cambio Cambio realizado cambio Fecha del cambio
OBJETO, ALCANCE, AJUSTE A LAS
DEFINICIONES, ACTIVIDADES
V1 ACTIVIDADES, MODIFICACION 23-09-2014
ACTUALES DEL
DOCUMENTOS EQUIPO
REFERENCIA
V2 ORGANIZACION, . .
REVISION MODIFICACION ACTUALIZACION 07/10/2015




