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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL
UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas identificaré, analizara y acogera las
mejores técnicas para la creacidn, uso, mantenimiento, retencidn, acceso, conservacion y
preservacion de la informacion, de los documentos que se generen e ingresen, independiente de su
tipo de soporte y medio en el que se produzca, en articulacion y coordinacion con las demas
dependencias involucradas.

En cuanto a la gestién de la informacion fisica, electranica, o en cualquier otro tipo, la Entidad
acogera los modelos de gestibn Nacionales e Internacionales existentes homologados para
Colombia por el Archivo General de la Nacién, el Ministerio de Tecnologias de la Informacion v las
Comunicaciones y/o el Instituto Colombiano de Norma Técnica y Certificacion — ICONTEC, para
aplicarlos a los documentos que se generen e ingresen en el desarrollo de sus funciones,
independientemente del tipo de soporte en el que se produzcan.

La Unidad actualizara e implementara el Programa de Gestion Documental — PGD como un
instrumento que coadyuve a la automatizacién de los procedimientos archivisticos de tal forma que
contribuyan a la mejor gestion de la documentacion y los tramites de la Entidad.

La Unidad para la Atencion y Reparacién Integral a las Victimas fomentara la cooperacion,
articulacion y coordinacion constante con las dependencias de Gestién Documental, Oficina de
Tecnologias de la [nformacion, Oficina Asesora de Planeacion, Oficina de Control Interno, Talento
Humano, los productores de la informacion, y con los sistemas, programas, planes y proyectos que
contribuyan a la constante mejora de |a gestion documental.
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