Utiliza (& OneDrive

Respaldo personal en la nube para tu informacion institucional

cQué debes hacer?
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rogramas (1) Se abre la ventana a continuacion
En el menu de Inicio busca OneDrive (puedes |@ Microsoft OneDrive ( ——— _ )
. ) , , & Programa de instalacion de Microsoft OnelDrive @
escribirlo todo en minusculas), a través de la
caja de dialogo que se abre al picar sobre el (g .
icono de Windows al extremo inferior I Ver més resulades . OneDnve
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Preparando Onelrive para su primer uso. ..
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Escribe tu direccidon electronica y Ingresa tu contrasefa y clic en Continua segun las indicaciones.
clic en “Iniciar sesion” “Iniciar sesion” Clic en Siguiente

# Microsoft OneDrive EI@ % Microsoft OneDrive @ % Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive [

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualguier
dispositivo.

Tu carpeta de OneDrive

L Agrega archives a tu carpeta de OneDrive para poder acceder a ellos desde otros
dispositivos sin dejar de tenerlos en este equipo.

Escribir contrasefa

Contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesion

Tu carpeta OneDrive esta aqui
Ch\Usersh, \OneDrive - Unidad de Victimas

Carnbiar ubicacién

~
Elige las carpetas a sincronizar. Seleccionando la Continua el proceso conforme las indicaciones.
primera opcidn, se respaldaran todas las carpetas y Clic en Siguiente
archivos que estan bajo tu usuario
% Microsoft OneDrive
# Microsoft OneDrive == .
Te presentamos tu OneDrive
. . . . Para agregar elementos, arrastralos o muévelos a la carpeta de OneDrive
Sincronizar los archivos de OneDrive en
este equipo
Elige lo que quieres descargar en tu carpeta "OneDrive - Unidad de Viciimas". Podras
obtener acceso a esos elementos incluso cuando trabajes sin conexion.
Sincronizar todos los archivos y carpetas en OneDrive - Unidad de Victimas
O bien sincronizar solo estas carpetas:
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Ubicacién en su PC Chllsersy, OneDrive - Unidad de Victimas
Seleccicnados: 2,3 GB  Espacic restante en C 184,0 GB m
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Mientras se esta subiendo la informacién a la nube, el icono que representa a OneDrive (la nube azul) aparece con un
par de flechas circulares EL COMPUTADOR DEBE PERMANECER ENCENDIDO HASTA QUE TERMINE ESTE PROCESO.
Cuando finaliza la sincronizacion, desaparecen la flechas de la nube
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Onelnive - Unidad de Victimas
Descargando 567,2 MB de 2,3 GB a 10,7 MB/s, 261 archivos restantes H
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Cualquier duda al respecto contacta a la Mesa de Servicios

@ Llamando al 5
>4 Enviando correo a soporte.oti@unidadvictimas.gov.co

—= A través del portal web:
2= http://mesadeservicios.unidadvictimas.gov.co/unidad/

&& OneDrive




