Microsoft Teams

Para descargar la aplicacién ve al siguiente enlace:

https://teams.microsoft.com/downloads
(el instalador es el mismo para la version licenciada o la gratuita)

Trabaja en el qué
sin importar el donde.

Teams en el escritorio. Simplemente mejor.

L Descargar Teams

Mas opciones
Selecciona la opcidn:

Inicia sesion:

«  EnWindows hazclicen [] Inicio > Microsoft Teams

*+  En MAC, ve a la carpeta Aplicaciones y haz clic en Microsoft
Teams

* En dispositivos méviles, ingresa a tu tienda App Store 6 Play

Store y busca Microsoft Teams (*).

o . Ingresa nombre de usuario y contrasena de tu correo
* Microsoft Teams ° . d

corporativo.

Conéctate a la manera mas agil,
flexible y simple de trabajar. Recuerda que puedes descargar la aplicacién

Teams en su celular de manera gratuita.


https://teams.microsoft.com/downloads

Microsoft Teams

Guia de inicio rapido

.Es la primera vez que usas Microsoft Teams? Con esta guia aprenderas los conceptos basicos.

Todos los equipos tienen I C un nuevo chat Agregar fichas Usar el cuadro de comandos Administrar la configuracién de
Haga clic en uno para ver los Inicie una conversacién uno Destaque aplicaciones, servicios y Busque elementos o contactos perfil
archivos y las conversaciones sobre auno o en un grupo archivos en la parte superior de especificos, realice acciones rapidas e Cambie la configuracién de la

ese tema, departamento o proyecto. pequefio. un canal. inicie aplicaciones.

aplicacién, cambie su imagen o
descargue la aplicacion movil.

Desplazarse por Teams

Utilice estos botones para cambiar
entre la fuente de actividades, el
chat, sus equipos, y reuniones y

archivos.

—o

Search or type a command

w% Mark 8 Project Team > Research and Develbpment # F . Lynne Robbins
» Change picture

sations Files Planner PowerBl T+ _
© Available >

Engineering * Enrico Cattaneo 0 saved
1 save

Manufacturing Weekly Sync

Administrar su equipo &) Settings

Agregue o quite miembros, cree

Researchand Dev yn canal nuevo o consiga un

Mark 8 Project Te

General

Ver y organizar equipos

Haga clic para ver sus equipos. En
la lista de equipos, arrastre un
nombre de equipo para cambiarlo

Marketing Mark 8 Project Sync ¢

de posicion. X - Keyboard shortcuts
vinculo al equipo. :
X1050 Launch Tea About >
: . Patti Fernandez Check for updates
Business Developmen % Hi team! This ¢ Lo 0 a *-* 2 Please use this team site for doc repository,

Buscar aplicaciones personales Download the mobile app

Haga clic para buscar y administrar
sus aplicaciones personales.

discussions, ar

Agregar archivos
Permita que los demas vean un
archivo o que colaboren en él.

ontoso Finance

Sign out
Human Resources e « Re

Business Development

m Engineering

Social Hous

Lidia Holloway Qo
Here are the design proposals for the lark 8 copter.

m it i _
Responder
eplies "

ronvlan: Megecy:and Su mensaje se adjunta a una
o reoy @ conversacion determinada.

Lidia Holloway o
‘ﬁ | am having so much fun with the prototype. Check out this overhead view of my house.
Redactar un mensaje
Escribalo y dele formato aquf..
Agregue un archivo, un emoji, un GIF
o un adhesivo para animarlo

Unirse a un equipo o crear uno
Encuentre el equipo que esta
buscando, inase con un cédigo o
cree uno usted mismo.

Agregar aplicaciones

Inicie la tienda para examinar o
buscar aplicaciones que puede
agregar a Teams.

Start a new conversation. Type @ to mention someone

oin or create a team & ACO@B & - B>



Microsoft

Microsoft Teams

Iniciar una conversacion Realizar llamadas y

Con todo el equipo... Haga clic en Equipos £{%scoja un equipo y un canal, escriba el 1 d | | d
mensaje y haga clic en Enviar > VI e O a l | I a a S
Con un contacto o un grupo... Haga clic en Nuevo chat [4 escriba el nombre de la persona Haga clic en Videollamada (¢ o Llamada %, si desea llamar a alguien desde un chat.

o el grupo en el campo Para, escriba el mensaje y haga clic en Enviar

Start a new conversation, use @ to mention someone

Ay C OB B & -

Responder a una Agregar emoji, meme o GIF
CO n Ve rS a C I é n Haga clic en Adhesivo @debajo del cuadro donde escribe el mensaje y después elija un

meme o un adhesivo de una de las categorias. También hay botones para agregar un

Las conversaciones de canal se organizan por la fecha y después se crean hilos. emoji o un GIF.
Encuentre el hilo al que quiere responder y haga clic en Responder. Ponga lo que y
piensa y haga clic en Enviar [>» | Popular = a |
Bp or Popular stickers and memes
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