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	No
	Documento
	Documento físico
	
Documento digital
	No. de Folios que contiene
	No. de folio en el que queda
	Fecha de ingreso
	Archivado por
	Observaciones

	1
	Solicitud de contratación 
	X
	X 
	
	
	 
	 
	 

	2
	Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	3
	Autorización de Vigencias Futuras (cuando aplique)
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	4
	Estudio de Mercado
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	5
	Análisis del Sector
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	6
	Estudio Previo
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	7
	Anexos al Estudio Previo (cuando aplique)
	X
	X
	
	
	
	
	

	8
	Aviso de convocatoria
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	9
	Proyecto de pliego de condiciones
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	10
	Observaciones al proyecto de pliego de condiciones
	X
	X 
	
	
	 
	 
	 

	11
	Documento de respuestas a las observaciones al proyecto de pliego
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	12
	Solicitudes de los interesados para limitar la convocatoria a MiPymes
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	13
	Acto Administrativo de Apertura
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	14
	Documento Designación de Comité Evaluador
	X
	X 
	
	
	 
	 
	 

	15
	Pliego de Condiciones Definitivo 
	X
	X 
	
	
	 
	 
	 

	16
	Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo 
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	17
	Documento de respuestas a las observaciones al pliego de condiciones definitivo 
	X
	X
	
	
	 
	 
	 

	18
	Solicitud de modificación al pliego de condiciones (cuando aplique)
	X
	 
	
	
	 
	 
	 

	19
	Adendas (cuando aplique)
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	20
	Informes de evaluación Jurídica
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	21
	Informes de evaluación Financiera-Organizacional
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	22
	Informes de evaluación Técnica-Económica
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	23
	Informe de Evaluación Consolidado
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	24
	Observaciones a los informes de evaluación
	X
	 
	
	
	 
	 
	 

	25
	Aclaraciones y/o Subsanaciones de las Propuestas.
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	26
	Documento de respuestas a las observaciones
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	27
	Informe de Evaluación Consolidado Final con sus respectivos soportes.
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	28
	Acto administrativo de Adjudicación o de Declaratoria de Desierta
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	29
	Recursos (cuando aplique)
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	30
	Acto Administrativo que resuelve el recurso (cuando aplique)
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	31
	Propuestas u Ofertas Originales con sus respectivos soportes tanto financieros, jurídicos y económicos 
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	32
	Formato de idoneidad y competencias para ejercer funciones de supervisión contractual
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Pantallazo firma de contrato
	X
	
	
	
	
	
	

	34
	Clausulado
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	35
	Registro Presupuestal
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	36
	Póliza
	
	X
	
	
	
	
	

	37
	Pantallazo de aprobación de póliza
	X
	 
	
	
	 
	 
	 

	38
	Documento designación de supervisión o interventor
	X
	 X
	
	
	 
	 
	 

	39
	Copia del correo de envió designación de supervisión y su respectivo cargue en secop ii.
	X
	X
	
	
	
	
	


	
CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	01
	28/01/2020
	Creación de documento

	02
	10/03/2020
	Restructuración encabezado e ítems a diligenciar

	03
	13/09/2022
	Estandarización Físico y digital, se incluyen las actividades 7, 33, 34 y 38 y se eliminan las actividades 27, 32, 33
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No  Documento  Documento  físico    Documento  digital  No. de  Folios  que  contiene  No. de  folio en  el que  queda  Fecha  de  ingreso  Archivado por  Observaciones  

1  Solicitud de contratación   X  X               

2  Certificado de Disponibilidad  Presupuestal  X    X             

3  Autorización de Vigencias Futuras  (cuando aplique)  X    X             

4  Estudio de Mercado  X    X             

5  Análisis del Sector  X    X             

6  Estudio Previo  X    X             

7  Anexos  al Estudio Previo (cuando  aplique)  X  X       

8  Aviso de convocatoria  X    X             

9  Proyecto de pliego de  condiciones  X    X             

10  Observaciones al proyecto de  pliego de condiciones  X  X               

1 1  Documento de respuestas a las  observaciones al proyecto de  pliego  X    X             

1 2  Solicitudes de los interesados  para limitar la convocatoria a  MiPymes  X    X             

1 3  Acto Administrativo de Apertura  X    X             

1 4  Documento Designación de  Comité Evaluador  X  X               

1 5  Pliego de Condiciones Definitivo   X  X               

1 6  Observaciones al pliego de  Condiciones Definitivo   X    X             

