CIRCULAR GRUPO GESTION FINANCIERA

DE: LIZA N, BOTEU...'O' PAYARES - COORDINADORA GRUPC GESTION FINANCIERA.

PARA: DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES DE GRUPO, JEFES DE AREA Y SUPERVISORES DE
LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS- CONTRATISTAS
PRESTACION.DE SERVICIOS POR HONORARIOS.

ASUNTO: LINEAMIENTGS PARA TRAMITE DE PAGO CONTRATOS POR PRESTACION DE SERVICIOS.

Para dar cumplimiento a la Ley 80/1193 en su articulo 4to; a la Ley 1150/2017 articulo 19; referente a los pagos
de contratistas de prestacién de servicios personales; y para mejorar los indicadores de gestion de la Entidad; el
proceso de gestidn financiera, tiene unas rutas en el tramite para pago de honorarios por prestacion de servicios,
los cuales son necesarios y cbligatorios entre ellos, la radicacién en 472, el recibo en Central de Cuentas, la
revisién en Contabilidad, Iz liquidacién de impuestos y retenciones, la generacién de obligaciones y Ia gestion de
pago ante el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico; por lo anterior nos permitimos comunicarles los
lineamientos que deben seguir en adelante para tramitar pagos por dicho concepto:

1. El trémite debe iniciar oportunamente para que los supervisores de contratos, jefes de dependencia
tengan el tiempo suficiente para revisar y firmar; por ello las cuentas deben ser radicadas en 472 los
primeros 10 dias hdbiles de cada mes.

2. Las cuentas deben _s'é'r tramitadas MENSUALMENTE; el hecho de acumular mas de una cuenta, genera
varios inconvenientes, entre ellos los més graves son: .

e  Se debe solicitar PAC ante el Ministerio de Hacienda, generando mala calificacidn a la entidad
por incumplimientos en 1a ejecucién del mismo.

+ Este mayor valor les resta recursos a quienes si presentan sus cuentas oportunamente;
quedando"eh riesgo de no pagar todas las cuentas presentadas durante el periodo.

s Al tener més de una cuenta para pago, la base de retencidn se incrementa generando una
liguidacidén de impuestos mayor para el Contratista.

3. Lagestiény trdmite de pagos en condiciones normales, estd definido entre 5 y 7 dias hébiles; incluyendo
los dos dias que se toma el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para trastadar los recursos a la
cuenta del Contratista.

4. Para las cuentas queé presentan devoluciones por errores en los formatos o por falta de documentos
soportes en la cueri_ta pierden el turno y deben iniciar de nuevo el proceso de radicacién.

5. Todaslas correcciohés deben radicarse en la ventanilla Unica de 472 primer piso.

6. Para soportar la- condicién de declarante, el contratista deberd enviar al correo:
diana.castrillon@unidadvictimas.gov.co; los documentos que certifiquen su condicién de declarante,
como son: Certificado de intereses de Vivienda, Certificado de Medicina Pre-pagada, Certificado
declarantes firmado por Contador, adjuntando tarjeta profesional y demas certificados civiles de hijos
incluyendo mayores de edad en etapa universitaria, para demostrar parentesco, los cuales deben
corresponder al afo 2018, por tnica vez.

7. Para los contratistds gue tienen ahorro programado deben anexar MENSUALMENTE, la carta de
solicitud de descuento a AFC, incluida la certificacion bancaria con cuenta activa; para garantizar el
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