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Para: Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Coordinadores.
De: Secretaria General
Asunto: Lineamientos para procesos de formacion.
Fecha: 26 de mayo de 2015

De acuerdo con el Decreto1567 de 1998, corresponde al area de Talento Humano coordinar
los procesos de capacitacion dentro de la Entidad.

Por esta razén estamos solicitando a todas las dreas que tengan previsto desarrollar procesos
de formacién o talleres relacionados con sus procesos, que comuniquen al Grupo de Gestién
del Talento Humano los cronogramas de este tipo de actividades; con el fin de articular con
toda la Entidad el desarrollo de estas capacitaciones y asi poderlas hacer mas efectivas y que
exista mayor participacion de todos y todas los servidores de la Unidad.

De otra parte y como requerimiento del Sistema Integrado de Gestion, se hace necesario al
término de cada jornada de formacion realizar un sondeo sobre la eficacia que haya tenido
el evento. Por esta razén se estd adjuntando el formato previsto para aplicar a cada uno de
los asistentes a estos procesos de formacién, el cual debe ser enviado al Grupo de Gestion
del Talento Humano, para desde alli proceder a tabular los resultados y poder recomendar o
actuar en aras de mejorar estas actividades.

Es de advertir que en el Articulo 12 del Decreto 1567 de 1998, cita como “Obligaciones de los
Empleados con Respecto a la Capacitacion” en su literal b) “Participar en las actividades de
capacitacién para las cuales haya sido seleccionado y rendir los informes correspondientes a
que haya lugar;” por lo cual se debe proporcionar los medios y el tiempo necesario al servidor
para que asista a las capacitaciones a que haya sido invitado.
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Para  cualquier informacion relacionada - pueden comunicarse al correo
eliana.garcia@unidadvictimas.gov.co o a través de la extension 2003.

Cordialmente,

RA SADOVNIK MORENOQ
Secretaria General

Aprobd: Karen Ibarra Arcos =ieacean.

Proyectd: Eliana Garcia M. E;Z@sga.
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