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1. OBJETIVO

Asegurar los bienes muebles e inmuebles administrados por el Fondo para la Reparacion
a las Victimas - FRV, contra posibles eventualidades o riesgos que puedan ocasionar una
pérdida o dafio a los mismos, todo esto con el fin de salvaguardar los intereses de las
victimas.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia desde la identificacién de los bienes administrados por el FRV
a asegurar hasta que este deje de ser administrado por el FRV, ya sea por
comercializacion, restitucion, donacién o dado de baja en caso de bienes muebles, y
aplica para los bienes administrados por el FRV, excepto terrenos y lotes donde no existe
construccién, dado que no presentan riesgos a terceros o detrimento patrimonial que
pueda afectar a las victimas o al FRV, por lo que nos son objeto del seguro.

3. DEFINICIONES

e BIEN: Para el Fondo de Reparacion a las Victimas, se define como: es aquella cosa
que tiene caracteristicas pecuniarias o econdémicas, puede ser un inmueble, un
mueble, vehiculos, maquinaria, enseres, semovientes, red eléctrica, bienes con
actividades agricolas o forestales con actividades y cualquier otro que tenga vocacion
indemnizatoria y que sea objeto de aseguramiento.

« FONDO PARA LA REPARACION DE LAS VICTIMAS - FRV: Cuenta especial sin
personeria juridica, creada por el articulo 54 de la Ley 975 del 2005 y administrada
por la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas, de régimen
privado. El FRV esta compuesto por los bienes que a cualquier titulo entreguen los
postulados con destino a la reparacion de las victimas, Presupuesto General de la
Nacién, donaciones, en dinero o en especie, nacionales o extranjeras y fuentes de
financiacion adicionadas por el articulo 177 de la Ley 1448 del 2011.

o INDEMNIZACION: Compensacidn que recibe una persona por un dafio o perjuicio
que ha recibido ella misma o sus propiedades. Cantidad de dinero u otra cosa con la
que se compensa por un dafio o perjuicio.

e LEY DE JUSTICIA Y PAZ (975/2005): Ley que tiene como objeto facilitar los
procesos de paz y reintegracion individual o colectiva a la vida civil de los miembros
de grupos armados al margen de la ley, garantizando los derechos de las Victimas.

e LEY DE VICTIMAS Y RESTITUCION DE TIERRAS (1448/2011): Ley que tiene

como objeto dictar medidas de atencidon, asistencia y reparacién integral a las
victimas del conflicto armado interno.
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e LEY 1592 DEL 2012: Ley que tiene por objeto modificar la Ley 975 de 2005.

e NATURALEZA Y ADMINISTRACION DEL FONDO: El FRV en desarrollo de su
administracion ejercera los actos necesarios para la correcta disposicién,
mantenimiento y conservacién de los bienes o recursos de acuerdo con su naturaleza
uso y destino.

e POLIZA DE SEGURO: La pdliza de seguros es un contrato mercantil independiente,
en el cual se recogen todas las condiciones generales y particulares que van a regir
el contrato de seguro. Por tanto, es un contrato oneroso y bilateral que obliga a una
de las partes (asegurado) al pago de un precio (prima) y a la otra (asegurador) a
asumir el riesgo correspondiente (indemnizacion).

e SINIESTRO: Es la ocurrencia de uno de los riesgos asegurados, en donde la
Compafiia tiene la obligacion de indemnizar, dentro de los limites y con las
exclusiones pactadas en el contrato. El conjunto de los dafios derivados de un mismo
evento constituye un solo siniestro.

4, CRITERIOS DE OPERACION.

e Se define como bien inmueble asegurado, aquel que tenga una construccion,
edificacion, cimentacion, obra, edificio o similar. Si el inmueble bajo administracion
del FRV es Unicamente el terreno llano o sin construccidn alguna, no esta llamado a
ser asegurado, ya que el mismo no genera ningun riesgo a terceros, ni pérdida
econémica para el FRV.

e Todos los bienes muebles que se definan como asegurables se incluyen dentro del
proceso de asegurabilidad.

e En lo referente al corredor de seguros, sera designado por la UARIV.

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citadas en el presente
procedimiento, se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para
consulta en la pagina web.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
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Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
Profesional
designado por |
¥ Identificar los bienes administrados| Inventario de |la Coordinacién | B25¢ I_Excelque
por el FRV a asegurar, teniendo en bienes para el manejo co;tlene 03
1 ldemff;rSSFlwssazg;ﬂu‘:;Vadas cuenta los criterios de operacion| administrados | de las pélizas aselgeunreasr Zor
descritos en este procedimiento. por el FRV de los bienes parte del FRV
administrados
por el FRV
Términos de
Elaborar los términos de referencia, referencia,
y andlisis del sector de seguros vy anélisis del
Elaborar los téminos de estudio del mercado, estudios previos sector de
referencia, andlisis del sector de generales,  condiciones  técnicas seguros y
seguros y estudiodel mercado, basicas obligatorias, condiciones estudio del
estudios previos generales, » N .. N mercado
condiciones {6cnicas basicas técnicas bdsicas complementarias vy estudios .
obligatorias, condiciones técnicas matriz de riesgo, con el fin de Profesional previos
basicas complementarias y . A generales,
matriz de riesgo establecer un aproximado del valorde|g . £\ oo que designado por | o 4iiones
las pollza§ Y consolidar la contiene los la Coordlnamqn técnicas basicas
2 documentacion necesaria por las bienes a para el manejo | - ,pligatorias,
aseguradoras para el estudio Y| asegurar por de las P‘?"ZES condiciones
andlisis de la invitacidon publica. parte del FRV dde los bienes | ;i 2s basicas
administrados complementaria
Nota: Esta labor se realiza en trabajo por el FRV s y matriz de
coordinado con el corredor de riesgo
seguros, se elabora y consolida la
informacion anteriormente descrita.
enviar a la coordinacidn para su
revision.
Validar los bienes a asegurar asi| Correo con:
- como, Términos de referencia, analisis| Base Excel que
Validar los bienes a asegurar y del sector de seguros y estudio del| contiene los
la documentacion del estudio mercado, estudios previos generales, bienes a
de sector de seguros. condiciones técnicas basicas| @segurarpor
obligatorias, condiciones  técnicas| Parte del FRV
basicas complementarias y matriz de Termmos.de
. referencia,
riesgo. analisis del
¢Se apruebalos ) sector de
ble::iscaoan:zu;rar Se’ aprueba los b|(=:nes a asegurar seguros y COfEs
estudio de sector asi como el estudio de sector de| estydio del electrénico con
3 de seguros? seguros? mercado, Coordinacion | visto bueno u
PC NO estudios del FRV observaciones
Si se prueba los bienes a asegurar previos en caso de
asi como el estudio de sector de generales, presentarse.
é) 5 seguros continuar con la actividad 4. COQdigiones
técnicas
NO se aprueba los bienes a asegurar '{’E"Si‘:a?
asi como el estudic de sector de| obligatorias,
seguros se debe comunicar las| condiciones
- - técnicas
observaciones para realizar los basicas
ajustes corres_p(_)nd|entes y con tinuar complementari
v con Ia_’ actividad 2 hasta su as y matriz de
aprobacion. riesqo
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Correo
e S‘orfh_cwt%r edxpded\cwénbd‘%\ ’ electrénico con
erprlecsaupieita‘\s(%gl:")‘ N VISt? de. .la
coordinacion y
Términos de
referencia,
analisis del
sector de
seguros y Profesional
estudio del designado por
Solicitar por medio de correo mercado, la Coordinacién Correo
electronico al area financiera la estudios para el manejo | electrénico de
4 expedicién del Certificado de previos de las pdlizas |solicitud de CDP
disponibilidad presupuestal (CDP). generales, de los bienes | con los anexos
condiciones administrados
técnicas por el FRV.
basicas
obligatorias,
condiciones
técnicas
basicas
complementari
as y matriz de
riesgo
Profesional Correo
: : Correo designado electronico con
Expedit COP Expedir CDP que garantice los|electrénico red equipo cDpP
5 recursos necesarios de la prima por| solicitud de financlero y )
concepto de polizas. C[;:::SSIOS contable del Documento en
FRV fisico CDP
Profesional
Correo designado por
Presentar ante el Comité de|electrénico con |la Coordinacién iy
Presentar al comité de compras de Contratacion todas las caracteristicas CDP. para el manejo Presentacion
6 UARIV el programa de seguros del P programa de
FRY y valores del programa de seguros, de las polizas sequros del FRV
para su conocimiento y aprobacion. Documento en | de los bienes g
fisico CDP administrados
por el FRV
Ry S T e El comité de compras de la UARIV
de sequros del FRV revisa la informacién presentada
sobre las caracteristicas y valores del
programa de seguros para dar su
aprobacién u observaciones parea
realizar las subsanaciones a las que
haya lugar.
Presentacién
7 éEl comité de compras de la UARIV| programa de Coordinacion | Acta comité de
PC ¢El comité de aprueba el programa de seguros del| seguros del del FRV compras UARIV
compras d FRV? FRV

NO

eUARIV aprueba
el programa de
seguros del FRV?,

S|

SI, continuar con la actividad 8.

NO es aprobado, subsanar las
observaciones y continuar con la
actividad numero 6 hasta su
aprobacién.
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Base Excel que Correo
contiene los electrénico de
bienes a solicitud con:
asegurar por Base Excel que
parte del FRV contiene los
Términos de bienes a
Solicitar iniciar proceso de referencia, asegurar por
contratacion programa de analisis del parte del FRV
seguros del FRV sector de . Términos de
seguros Profesional referencia
Solicitar por medio de correo tgd' dyl designado por bl
electrénico al equipo Jurfdico del FRV eni;rc‘;doe la Coordinacién asneacl:z‘f ds
8 iniciar etapa precontractual para el estudios’ para el manejo seguros y
proceso de contratacién del programa previos de las pélizas estudio del
de seguros del FRV por la modalidad generales de los bienes mercado
de invitacién publica Cionee administrados ) Ui
. condiciones estudios previos
P por el FRV
técnicas generales,
béasicas condiciones
obligatorias, técnicas basicas
condiciones obligatorias,
técnicas condiciones
basicas técnicas bésicas
complementari complementaria
as y matriz de s y matriz de
CDP CDP
Correo
electronico de
solicitud con:
Elaborar los t€minos Iniciales, de Base Excel que
los Estudios y Documentos Previos ti I
a la publicacién en SECOP 11 cor‘! lene los
bienes a .
asegurar por Profesional Correo
Elaborar los términos Iniciales de los parte del FRV d‘?s'g_"a‘?(’_ electrénico o
Estudios y Documentos Previos a la| Términos de Equwpofju.nd\c‘o docfgn.ﬂen;os en
publicacién en SECOP II. Enviar a la| referencia, dy Pro ejwona T\g\co_ e:
. iz -z . esignado por erminos
coordinacién para su aprobacién por| analisis del anaco po -
9 . . la Coordinacién | Iniciales, de los
medio de correo electrénico o de sector de . !
fisi seguros y para el manejo Estudios y
manera fisica. estudio del de las polizas Documentos
mercado de los bienes Previos a la
estudios’ administrados | publicacion en
previos por el FRV SECOP II
generales,
condiciones
técnicas
béasicas
obligatorias,
Revisar los términos Realizar revisibn de los términos
(= e E AT iniciales de los estudios previos para
Previosa la publicacién en ‘ d trat sz d |
SECOP II el proceso e contratacién e
programa de seguros del FRV por la
modalidad de invitacién publica.
Cames Correo
élos términos iniciales de los| electronico o elEEriTiTy Tam
estudios previos para el proceso de dOCijn:‘nen;OS en la aprobacién u
A contratacion del programa de T‘S,‘CO, =k Comite d observaciones
(El comité de - érminos omité de ;
10 "me,asd seguros del FRV por la modalidad Iniciales, de los| compras de la |P27@ realizar los
pPC | NO eUARIV aprueba de invitacién publica cumplen con ! ajustes
Gl e e e el [ UARTV requeridos
segurosdel q g Yy Documentos
FRV? del FRV? Previos a la DFPCumEHtO
! i isico con
. i L publicacion en b .
Si, continuar con la actividad 11. SECOP II DRSSV B0
O s .
Si NO es aprobado, subsanar las
observaciones y continuar con Ia
actividad numero 9 hasta su
aprobacion.
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Publicar en el Sistema Electrénico de
Contratacidn Publica SECOP 11, la
Iniciar procesode publicacién invitacién publica relacionada con los
en el SECOP | seguros. Para tal efecto, se elabora
un cronograma, donde se incluyen las
fechas y pasos a seguir, a saber:
1.Publicacion de los Términos Iniciales,
de los Estudios y Documentos Previos
en SECOP II
2.0bservaciones a los Términos
Iniciales
3.Respuesta a Observaciones a los )
Términos Iniciales, publicacion de Acto Correo I;rof_esmr;al
de Apertura y publicacion de los electronico con E uiesc;gﬂuaridc}co
Términos Definitivos la aprobacién ; Pfofelsional Publicacion de
4.0bservaciones a los Términos Términos dyesignado por | los documentos
11 Definitivos i InicI:EiatIegf de los| 5 Coordinacion | de la invitacion
= fespuesas o Observacones s los || (ESE5 |yl | e o
y Fecha limite Previ | de las pélizas SECOP II
para expedir Adendas Lel_wos”a a de los bienes
6.Diligencia de Cierre del Proceso puséccaéfr;len administrados
7.Evaluacién de las Propuestas por el FRV
8.Publicacion del Informe Inicial de
Evaluacién
9.Traslado del Informe Inicial de
Evaluacion para Observaciones y
Subsanacion
10.Respuesta observaciones al
Informe Inicial de Evaluacién
11.Publicacién del Informe Definitivo
de Evaluacion y publicacién de Acto de
Adjudicacion
Coordinacion el
FRV
Suscribirzl (?ontt;_ato de Profesional Contrato en
Seguros de los bienes designado modalidad
administrados por el FRV Reali — Equipogjurl'dico invitacién
ealizar la suscripcién del contrato en - -
12 modalidad invitacién publica de Acto de Y P.mfes'onal publica de
seguros de los bienes administrados| Adjudicacion ldeygnat_jo por | seguros de los
a Coordinacion bienes
por el FRV. para el manejo | administrados
de las pélizas por el FRV
de los bienes suscrito.
administrados
nor el FRV
Expedir las pdlizas que aseguran los| Contrato en
bienes administrados por el FRV que| modalidad
son objeto del seguro, y enviar por| invitacion
13 Expedir las polizas medio de correo electronico al publica de Entidad .
. i seguros de los Pdlizas
Profeswna[ designado por la bienes aseguradora
C<?c_>rd|naC|on para el manejo de las administrados
podlizas de los bienes administrados por el FRV
por el FRV. suscrito.
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) . Realizar revision de las pdlizas
Revisar las polizas mn q
remitidas remitidas por la entidad aseguradora
teniendo en cuenta: Excel que
contiene los bienes a asegurar por
parte del FRV
I Términos de referencia, analisis del
s R sector de seguros y estudio del
cumplen con los mercado, estudios previos generales, Correo
A e condiciones técnicas b&sicas| alectranico o brofesional ‘ g?”?o
obligatorias, condiciones técnicas|documentos en 4 e es:jona leec OE'C(’, e
NO basicas complementarias fisico de: eslgnado por | fa aprobacion u
L la Coordinacién | observaciones
Términos X .
14 R . e - para el manejo |para realizar los
PC élas polizas remitidas cumplen con|Iniciales, de los| ", % © 36 e sfsiEs
i Estudios - -
@ | los establecidos por el FRV? D Y de los bienes requeridos.
ocumentos dmini d D t
. N e Previos a la administrados ocumento
Si, continuar con la actividad 15. VI0S por el FRV fisico con
publicacion en .
_ . SECOP II observaciones.
Si NO es aprobado, comunicar a la
entidad aseguradora las
observaciones y continuar con Ia
actividad numero 13 hasta su
aprobacion.
Nota: En caso que no cumpla con los
requisitos la aseguradora deberd
anular la pdéliza y expedir una nueva.
Profesional
- - designado por
sociali . Socializar por medio de correo gnado po
ocializar las polizas . ™ . la Coordinacion
expedidas por laseguradora electronico las podlizas expedidas por para el manejo correo
15 la seguradora a los lideres de los Pélizas de las polizas electrénico con
i i B las pélizas.
bienes r'ruel:_:\’es, inmuebles, BAAF vy a de los bienes p
la Coordinacion del FRV. administrados
por el FRV
Crear carpeta Fisica de los contratos
de seguros de las padlizas de seguros
de los bienes administrados por el
FRV la cual contendré como minimo:
i poliza, Términos de referencia,
Crear yrealizarentrega P
de la carpeta Fisicade las andlisis del sector de seguros y
pélizas de seguros de los estudio del mercado, estudios previos
bienes adrinsirados por generales, condiciones técnicas
basicas obligatorias, condiciones Acta de entrega
técnicas basicas complementarias, fesional doc”rﬁentﬁ’f a
matriz de riesgos y CDP. Realizar la dPrp es:jona arc “;,c,’ ©
entrega de la misma al personal esignado por geston
desianado de archivo del equipo de la Coordinacién | Carpeta Fisica
9, . L quip Pélizas para el manejo |de los contratos
16 gestidn de la informacién del FRV. de las polizas | de seguros de
x . de los bienes las polizas de
Nota: * En caso de presentarse algun administrados | sequros de los
siniestro durante la vigencia de las por el FRV bienes
pélizas de los bienes asegurados por administrados
el FRV continuar con la actividad 18. por el FRV
* En el caso de las recepciones de
bienes a asegurar posteriora la
expedicién de las pélizas continuar
con la actividad 23.
* En caso de retiro de bienes
asegurados administrados por el FRV
en el desarrollo del contrato de
seguro continuar con la actividad 26.
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Acta de entrega
. . archivo Personal
Archivar carpeta fisica, crear carpeta c F”' designado fisi
) - digital y realizar el cargue de la| C3rPeFIsica | @ hivo de| C3rPeta fisica
Archivar carpeta fisica y P - de los contratos . archivada y
17 crear carpeta digital. documentacion correspondiente en la de seguros de gestidén o carpeta digital
igital. 2 contractual
carpeta digital las pélizas de - con los
e del equipo
guros de los -, documentos.
bienes gestion de la
L informacion
administrados
. Lider equipo
Informar por medio de correo interno
electrénico al Profesional designado ini i
Informar sobre el siniestro . s 9 . adm Inl.StraCIDn
presentado en el bien asegurado por la Coordinacion para el manejo de de bienes c
porelFRY las polizas de los bienes Notificacion del inmuebles o elecc:::gi?co
18 administrados por el FRY, en el correo siniestro Lider equipo informando el
se debe registrar la informacion presentado interno siniestro
basica del bien y una descripcidn de administracion presenta
los hechos del siniestro ocurrido de bienes
indicando fecha, hora, y lugar de los m”ewes_o Lider
hechos y la cuantia de la perdida. equipo interno
bienes BAAF
Profesional
Reportar ala aseguradora Reportar ante la aseguradora o ante Correo I:eé;gorlad(ij:agi%; Correo
el siniestro presentaco el corredor, el acaecimiento de| electrénico ara el maneio electrénico con
19 siniestros que deban ser| infermando el pde las pc')liza]s reporte de
indemnizados por medio de correo siniestro de los bienes siniestro
Ani resenta. o resentado
electrénico. P administrados P
por el FRV
Revisar si el siniestro reportado es
Revisarsi of siniestro es objeto de cobertura de la péliza y
objeto de cobertura comunicar por medic de correo
electronico al Profesional designado
por la Coordinacién para el manejo de
las pélizas de los bienes
administrados por el FRV.
Los hechos reportados son objeto de
cobertura de la péliza? Correo Correo
electronico con . electronico con
20 - reporte de Entidad respuesta sobre
SI, la aseguradora comunica que se siniestro aseguradora. el hecho
rocederd a realizar el pago se
P X .p go, vy presentado reportado.
formaliza el pago. Continuar con la
actividad 29
Si los hechos reportados NO son
objeto de cobertura continuar con la
actividad 21.
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Profesional Correo
Presentar un escrito de designado por | electrdnico con
reconsideracion allegando nueva C(':rr.eo la Coordinacién escrito de
21 P’fz‘;;:—;“;:ﬁ{é: de documentacién y pruebas. Enviar por e\ercet;orl\J:;t;on para el manejo |reconsideracion
medio de corre electrénico a la sobrepel hecho de las pdlizas allegando
entidad aseguradora o el corredor de de los bienes nueva
reportado. L .
seguros. administrados | documentacion
por el FRV y pruebas.
Validar escrito de reconsideracién con
la nueva documentacion aportada por
Validar escrito de el FRV y pruebas. y comunicar por
reconsideracion medic de correo electréonico al
Profesional designado por la
Coordinacién para el manejo de las
pdélizas de los bienes administrados
. por el FRV la decision tomada.
reportados son A R
objeto de Los hechos reportados son objeto de o
coberturadela - electrénico con
péliza? cobertura de la péliza? escrito de Correo
22 NO _ reconsideracién Entidad electror;;co ctc:n
PC S1 SI, la aseguradora comunica que se| ;jlegando aseguradora. | Copuesta sobre
procederd a realizar el pago, y se A el hecho
formaliza el pago. Continuar con la| documentacién reportado.
actividad 29 y pruebas.
Si los hechos reportados NO son
objeto de cobertura se archivara el
caso y se estudiara si se tomara o no
medidas judiciales. Continuar con la
actividad 29.
Lider equipo
Solicitar por medioc de correo interno
solicitar ingreso del bien electronico al Profesional designado adm"ﬂi_StraciDH
recepcionado ala péliza por la Coordinacién para el manejo de .de bienes Correo
las polizas de los bienes inmuebles o | |\ sico con
23 administrados por el FRV el ingreso Acta (.j.e L‘d.ereqmpo los datos y
- ) . recepcion. interno S
del bien decepcionado objeto a administracion Caracter[stlcas
asegurar a la poliza. de bienes del bien
muebles o Lider
equipo interno
bienes BAAF
Profesional
) Correo designado por Cc’)rreo
Reportar la novedad de Reportar por medioc de correo L la Coordinacién | electrénico con
24 '"“'Eg:;ﬂ':a"r'_e"pm electrénico al corredor o la entidad e‘?;gg;g;(;on para el manejo | novedad de
aseguradora la novedad de ingreso caracteristicas de las polizas ingreso de un
de un bien para asegurar. del bien de los bienes bien para
administrados asegurar
por el FRV
Ingresar el bien en la pdliza vy
comunicar por medio de correo
Ingresar el bien en lapdliza electrénico al Profesional designado Correo Correo
por la Coordinacién para el manejo de electronico con ) electronico
25 las pélizas de los bienes novedad de Entidad notificando el
. . ingreso de un seguradora . )
administrados por el FRV el ingreso| o 0o ingreso del bien
del mismo. asegurar en la poliza.
Continuar con la actividad 29.
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Lider equipo
h 4 o . interno
Solicitar por medio de correo administracién
Solicitar retiro de un bien electronico _al P_r:ofesmnal demgnado de bienes
asegurado de la poliza. porla Coordinaciéon para el manejo de inmuebles o Correo
26 las pdlizas de los bienes Polizas Lider equipo | electronico con
administrados por el FRV el retiro del interno los datos del
bien asegurado de la pdliza. administracién | bien a retirar
| de bienes
muebles o Lider
equipo interno
bienes BAAF
Profesional
designado por Correo
Reportar la novedad de Reportar por medio de correo Correo la Coordinacion | o
electronico al corredor o la entidad|electrénico con | para el manejo
27 ) o novedad de
aseguradora la novedad de retiro de| los datos del | de las pdlizas retiro de un
i 51 bien a retirar de los bienes . 1
| un bien de la péliza . oS bien de la poliza
| administrados
| por el FRV
| . . o .
Retirar el bien en la péliza y comunicar
v por medio de correo electrénico al Correo Correo
Profesional designado por la| electrénico con -
R L, : . electrénico
28 Coordinacion para el manejo de las| novedad de Entidad notificando el
Retirar el bien dela péliza pé|izas de los bienes administrados retiro de un seguradora retiro del bien
i i bien de la -
por el FRV el retiro del mismo. 1 ¢ en la poliza.
péliza
Acta de entrega
l documentos a
; archivo de
documentos y Profesional astion
Entregar a archivo de Entregar a archivo de gestion del FRV| evidencias de | designado por Eclon los
gestién del FRVtodos los todos los documentos o evidencias de| las novedades | la Coordinacién
documentos . L . documentos o
29 las novedades o movimientos| o movimientos | para el manejo evidencias de
realizadas durante la vigencia de las| realizadas de las pdlizas || " = dades o
| polizas como retiros e ingresos de| durantela de los bienes | = o toe
bines, reportes de siniestros etc. vigencia de las | administrados realizadas
dlizas or el FRV
P P durante la
| vigencia de las
| pélizas
| Acta de entrega
h 4 documentos a
archivo de Personal
Archivar en carpeta fisicay - T gestic’)n R
virtual los documentos Archivar en carpeta fisica los con los designado carpeta fisica
entregados. documentos entregados asi como la para archivo de pe
30 digitalizar los mismo para su cargue| GoCUMentos o estién o archivada y
engla cameta digital p 9 evidencias de c%ntractual carpeta digital
P gital. las novedades R con los
S del equipo
o0 movimientos ” documentos.
X gestion de la
realizadas informacion
durante la
@ vigencia de las
poélizas
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R 07/ SR Descripcion del Producto y/o Servicio

Generado

Péliza de seguro de los
bines administrados por el
FRV a los que haya lugar

Documento oficial que le da validez al contrato de seguro
realizado y firmado entre el FRV y el asegurador.

6. ANEXOS

Anexo 1. N.A

7. CONTROL DE CAMBIOS.

Version Descripciéon de la modificacién

Vi 26/04/2022 Creacion del documento
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