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PROCEDIMIENTO

702

05

:05.647

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Resoluciones de Asistencias Técnicas a las Comunidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras

Resolucion de Asistencias Técnicas a las Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras

Reparacion
Integral

Como acto administrative representa la manifestacion de la voluntad de la
administracion, que es firmado por el Director de la Dependencia, a través de ella
se toman aquellas decisiones que las normas juridicas exigen que se plasmen en
actos de esta naturaleza. Se conservaran totalmente debido a que permiten la
realizacion de estudios de tipo historico scbre las normas especiales y su
cumplimiento a nivel de la Unidad para la Atencidn y Reparaciéon Integral a las
Victimas. Ademas son fuente primaria para investigaciones sobre la generacién
de normas de la administracién. Por lo tanto, al finalizar las actuaciones y
resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de gestién por un
(1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por
diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cédigo Penal Colombiano. Ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion total,
en soporte original y se debe garantizar su reproduccién exacta a través de
medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines archivisticos, proceso
que desarrollara el Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras
consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en concordancia
con la Ley 734 de 2002,

702

55

55.189

HISTORIALES DE ViCTIMAS

Historiales de las Evidencias de Asistencias Técnicas a las
Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y
Palenqueras

Acta de Reunién

Formato de Seguimiento

Informe de Asistencias Técnicas a las Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras

>

>

Reparacion
Integral

La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la

misionalidad de Ia Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas
cuyo objetivo se centra en la bisqueda del acercamiento del Estado a las
victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones transformadoras que
promuevan la participacion efectiva de las victimas en su proceso de reparacion.
Por otra parte la agrupacién documental refleja las medidas de asistencia,
atencion y reparacién otergadas por el Estado a cada una de las victimas segdn
el caso, articular a las entidades que hacen parte del Sistema Nacional para la
Atencién y Reparacion Integral a las Victimas, Ley 1448, de Victimas y

Restitucién de Tierras. Constituyen parte de la memoria histérica de la entidad,
toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder
realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones
sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la

reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades de la entidad.
Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las
actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y
resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de gestién por un
(1) aiio, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por
diez y nueve (19) afios més, en concordancia con el Cédigo Penal Colombiano. Ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacidn total,
en soporte original y se debe garantizar su reproduccién exacta a través de
medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso
que desarrollara el Grupo de Gestién Administrativa y Documental para futuras
consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en concordancia
con la Ley 734 de 2002.

702

59

59,295

INFORMES

Informes de Gestion

Informe de Gestion del Grupo de Comunidades negras, afro,
raizales y palenqueras

Reparacitn
Integral

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de
2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas, La serie ofrece valores administrativos, por lo
que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar
en el archivo de gestién poer un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
central por cuatro (4) afios mas, en concordandia de la Ley 734 de 2002. Una
vez cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como
esta serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en la
Direccién General bajo la Subserie Informes de Gestién, se puede proceder en
esta fase del ciclo vital con su eliminacién, por parte del Grupo de Gestién
Administrativa y Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestién y
Desempeno dejando como evidencia, los respectivos inventarios y acta de
eliminacion.
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702 65 LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
Lineamiento Estratégico para la Recuperal:iﬁn_ Emocional
65.150 |Grupales de Convivenciay Paz con Enfoque Etnico para Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de la
Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y estrategia en la articulacion y cumplimiento de la Politica Plblica en materia de
Palenqueras victimas en la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
informacién  contenida en esta subserie documental evidencia el
Lineamiento Estratégico para la Recuperacién Emocional X X acompafiamiento, desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones
Seguimiento a la estrategia colectiva X X histéricas sobr'e el desempefio institucional a través del giempa, por lo tanto, sera
de conservacion total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y
Informa A X L resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestién un (1) afio,
Reparacién : b P
X Integral 1 9 X X postennrmgnte trasferir al archivo central por nueve (?) afios mas en
concordancia con el Decreto 1356 de 2019. Una vez finalizados sus valores
primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
se procederd a su conservacion total en soporte original y se garantizard su
reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacién con fines archivisticos
por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en
concordancia con la Ley 734 de 2002.
702 75 PLANES
Planes Integrales de Reparacion Colectiva para
75.457 |Comunidades Negras Afrocolombianas Raizales y y )
Palenqueras El Plan Integral de Reparacion Colectiva para Comunidades Negras
Afrocolombianas Raizales y Palenqueras es el instrumento mediante el cual en
Plan Integral de Reparacion Colectiva para Comunidades Negras X donde se evidencia la identificacién de las carencias y capacidades de las victimas,
Afrocolomnbianas Raizales y Palenqueras para de esta forma facilitar el acceso a medidas de asistencia y reparacion,
Matriz del PIRC X contempladas en la Ley. Por otra parte permite programar y realizar seguimiento
Acta de aprobacion del PIRC X a las estrategias, actividades e indicadores asociados a los objetivos para el
Reselucitn de aprobacién de PIRC (caso nacional) X cumplimiento de los resultados previstos en la vigencia. Dentro de las
Acta de socializacién del PIRC con el sujeto X posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Integrales de Reparacion
Informe de sequimiento X Colectiva para Comunidades MNegras Afrocolombianas Raizales y Palenqueras se
Matriz PIRC X encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos por la
Acta X administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno
Matriz costo invertide por sujetos X que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos
Resolucién de cierre X % Reparacion i o | % X administrativos utilizados durante una administracién en un tiempo
Integral determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en
areas de estudio come la administracion puablica, por lo tanto, sera de
conservacion total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestion un (1) afio,
posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9) afios mds en
concordancia con el Decreto 1356 de 2019, Una vez finalizados sus valores
primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
se procedera a su conservacion total en soporte original y se garantizara su
reproduccion en medio técnice a través de la digitalizacion con fines archivisticos
por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en
concordancia con la Ley 734 de 2002.
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REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y

702 | 101 o cuImMIENTO

Registros de Control y Seguimiento a la Atencién de las
101.561|Comunidades Negras Afrocolombianas Raizales y
Palenqueras

Registro y Control para la Atencion de las Comunidades Negras
Afrocolombianas Raizales y Palenqueras

Reparacién
Integral

Registro y Control para la Atencién de las Comunidades Negras Afrocolombianas
Raizales y Palenqueras es una herramienta cuyo contenido consolida la

informacién a disposicién de la Unidad para la Atencidén y Reparacién Integral a
las Victimas con relacion a la gestién sistematica y transparente que permite
dirigir y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y satisfaccion
social en la prestacién de los servicios a cargo de la entidad.Dentro de las
posibilidades investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de
analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracién frente a los
resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuve a cargo;

igualmente permite reconocer las estrategias y modelos administrativos

utilizados durante una administracién en un lapso de tiempo determinado. Son
fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como
la administracion piblica, Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio,
posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de
acuerdo con el Cddigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se

procedera a su conservacidn total en su soporte original de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacion ofrece valores para la
investigacion histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas,

relacionados con la misi6n institucional.

Registros de Control y Seguimiento de Consecutivos de
702 |101.591 |Rescluciones de Reparacion Colectiva Etnicos
Coordinacion Indigena

Registro de Control y seguimiento de Consecutivos de
Resoluciones de Asistencias Técnicas a las Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras

Reparacion
Integral

Registro y Control de Consecutive de Resoluciones Comunidades Negras,

Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras es una herramienta cuyo contenido
consolida la informacion a disposicién de la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas con relacién a la gestién sistemética y transparente que
permite dirigir y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y
satisfaccion social en la prestacion de los servicios a cargo de la entidad.Dentro de
las posibilidades investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de
analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los
resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo;

igualmente permite reconocer las estrategias y modelos administrativos

utilizados durante una administracién en un tiempo determinado. Son fuente
también para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la
administracion puablica. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio,
posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios méas de
acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se

procederd a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacién ofrece valores para la
investigacién histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas,

relacionados con la mision institucional.

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Clasificacién

Estado Retencién

Disposicién Final

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico

DDHH- Derechos Humanos P- Piblica AG - Archivo de Gestién

DE - Documento

S - Serie Documental Electronico

DIH- Derecho Internacional R-Reservada
Humanitario

CT - Conservacion Total E ~ Eliminacion

C-Clasificada AC - Archivo Central

S - Seleccion MT - Medios Técnicos
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