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420 55 |HISTORIALES DE VICTIMAS
55.203 Historiales en Materia de Asistencia Humanitaria a La Serie Documental esta compuesta por infermacion que reflejan la misionalidad
" Victimas de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas cuyo objetivo se
Registro de Identificacién (Medicién) de subsistencia centra en la bisqueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una
minima X coordinacion eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion
Solicitud de Asistencia Humanitaria (Presencial, efectiva de las victimas en su proceso de reparacion. Por otra parte la agrupacion
telefénico, virtual y escrito ) x | x documental refleja las medidas de asistencia, atencion y reparacion otorgadas por
Respuesta a solicitudes de asistencia (Presencial, el Estado a cada una de las victimas segin el caso, articular a las entidades que
telefdnico, virtual y escrito ) X X hacen parte del Sistema .Naciuna! para la A_tencién y Reparacién Integral a las
Registro de Agendamiento(Grabacitn llamada) X Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte de la
Formulario de informacién general y medidas de asistencia memoria histérica de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades
SGV Modulo Entrevista & investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo histdrico como fuente
Entrevista (Telefonica) X Gestion primaria para investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo
Registro de Informacion de Identificacién de necesidades X X para la 1 19 X X institucional para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades
Tabla de Medicién de carencias X Asistencia de la entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
Recurso de Apelacién X X desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las
g’;ﬁ;’;‘;‘é‘; %:i’ﬁ}’ﬁ“" § i actuaciones y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de
Comunicacién Oficial X X gestién por un (1) afo, pastariurrgente _transferlr al archivo centra! para ser
Grabacion de la llamada en el esquema no presencial X conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cddigo Penal
Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcibn de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su
conservacion total, en soporte original y se debe garantizar su reproduccion
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestibn Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concerdancia con la Ley 734 de 2002,
420 59 |INFORMES
59.295|Informes de Gesti6n
Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de
Informe de Gestion de la Subdireccion de Asistencia y X X 2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y
Atencion Humanitaria Reparacion Integral a las Victimas. La serie ofrece valores administrativos, por lo
que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en
" el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central
Gestion 4 %
para la 1 4 X por cuatro (4)-anos mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002. Una vez
cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta
Asistencia i X ¢ st o
serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccién
General bajo la Subserie Informes de Gestionse puede proceder en esta fase del
ciclo vital con su eliminacién, por parte del Grupo de Gestién Administrativa y
Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
dejando como evidencia, los respectivos inventarios y acta de eliminacién.
420 75 |PLANES
75.423 Flaneside AtancionAsistencia'y; faparacion El Plan de Atencion, Asistencia y Reparacion Integral PAARI es el instrumento
Integral PAARI 2 5 = i
" . mediante el cual en donde se evidencia la identificacién de las carencias y
Registro de informacién X capacidades de las victimas para de esta forma facilitar el acceso a medidas de
Entrevista Unica para Atencion y Reparacion de Victimas asistencia y reparacion, contempladas en la Ley, Por otra parte permite programar
X y realizar sequimiento a las estrategias, actividades e indicadores asociados a los
Seguimiento a las medidas de asistencia X | X objetivos para el cumplimiento de los resultados previstos en la vigencia. Dentro
Gestion de las posibilidades investigativas que ofrecen los Planes de Accidn se encuentra la
para la |posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos por la administracion
Asistencia frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a
cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos administrativos
utilizados durante una administracion en un lapso de tiempo determinado. Son
X 1 9 X X N 5 PR A .
fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como
la administracién pliblica, por lo tanto, sera de conservacién total, En
consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestion un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
central por nueve (9) afios mas en concordancia con el Decrete 1356 de 2019,
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempoe de prescripcidon de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a
través de medio técnico, proceso que se realizara por parte del Grupo de Gestion
Administrativa y Documental para futuras consultas. El soporte original se
conserva permanentemente.
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420 91 |PROGRAMAS
91.505 :;l:zgar:rnnas ey A8 RO M AN TS D esplzamiento La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el asesoramiento
Programa de Ayuda Humanitaria Desplazamiento Forzado Yy acompaiiamiento a las autoridades territoriales en la formulacion e
implementacion de los programas de atencion humanitaria por desplazamiento
Solicitud de Atencién Humanitaria X forzado ocurridos en el marco del conflicto armado. Razon por la cual, una vez
Formato de planilla de validacion para la colocacién Archivo finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo
Excel X Gestién de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central por nueve
Planilla de Validacion para la Colocacion X X atala 1 9 X X (9) afios mas, en concordancia del Cédigo Civil Colomnbiano. Una vez finalizados
Memorando y oficio informando el resultado de la Azistencia sus valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las
Colocacion por parte del Director Técnico X actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas,
A E R Baas X fiscales o legales, se procederd a su conservacidn total, en soporte original y
Resu]tadc?dge pagos y reintegros X garantizar su reproduccion en medio técnico a través de la digitalizacion con fines
Resoliicion de conctibtion de acreedores varios, X archivisticos por parte de del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de
Comprobante de documentos en tramite X acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
Gestion de los casos X apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
420 |91.507 Programas de Ayuda Humanitaria para Hechos
& Victimizantes Diferentes al Desplazamiento Forzado La informacion contenida en esta subserie documental evidencia el asesoramiento
P oAt Haraiitart ars Hach y acompanamiento a las autoridades territoriales en la formulacién e
VT"t‘%m,"‘a te I;i;leraente alnéaﬂ I pafa- e: T:S — implementacion de los programas de ayuda humanitaria para hechos
":I_'T'Z:Z E: da H i - eisp azanento ko victimizantes diferentes al desplazamiento forzado ocurridos en el marco del
Solidtud de Ayuda Humanitaria X conflicto armado. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto
Caracterizacién de las solicitudes 5 el trémite, se debe conservar en el archivo de gestion por un (1) afio,
Formato de Colocacion X Gestion posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas en
Solicitud de los recursos a ejecutar (PAC) X X para la 1 9 X X concordancia del Codigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios
plariila de Validacts el L, Asistencia y su retencién, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
anilla de Vali ac‘ n para la Colocacién X tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd
Memorando y oficio informando el resultado de la a su conservacién total, en soporte original y garantizar su repreduccién en medio
Colocacitn por parte del Director Técnico X técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos por parte del Grupo de
Aviso de pago X Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el
Resultado de pagos y reintegros X Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley
Resolucion de constitucién de acreedores varios. X 134-de 2002,
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