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330 55 HISTORIALES DE VICTIMAS
z La Serie Uocumental esta cCompuesta por INformacion que renejan fa misionalidad de 1a unigad
55.196 |Historiales de Participacién Efectiva de Victimas para la Atencién y Reparacidn Integral a las Victimas cuyo objetivo se centra en la blisqueda
Acta de Entrega Apoyo de Transporte X del acercamiento del Estado a las victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones
Acta de Entrega Apoyo Compensatorio X transformadoras que promuevan la participacién efectiva de las victimas en su proceso de
Acta de Entrega Apoyo Estadia X reparacién, Por otra parte la agrupacién documental refleja fas medidas de asistencia, atencién
Acta de Entrega Apoyo Logistico y técnico X y reparacion otorgadas por el Esfado a cada- una de las wctimi?s segun el cafo, articular a las
Acta de Entrega Apoye a victimas en condicién de X entidades que hacen parte' dgl Sistema Nacional para la Atennén_y Reparacién Integral a Iag
% P Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras, Constituyen parte de la memoria
Acta de Entrega Apoyo a Mujeres Victimas X histérica de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el
Informe estrategia pedagdgica y educativa X Gestit poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la
Informe de Talleres para el fortalecimiento de los X 5] t‘tn . ” entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccién de los procesos,
representantes de los Comités Tematicos de mesas nivel Interinstitudo bilas] % procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones
departamental, distrital y nacional X nal tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las
Informe mesa de participacién de victimas X actuaciones y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de gestién por un
Informe mesa de participacion efectiva de victimas X (1) aﬁg, pos'ieriorrnente transferir al archivo central para ser conservados por dfg Yy nueve
Informe de Faros politica piiblica X (19) afios ‘mas, en coanrdant*ﬁ con el Codigo Prenral Colombiano. Ya superada la vigencia de
o - i las actuaciones y cumplide el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o
Informes de gestion protocolo de participacion X 5 A S
E legales, se procederd a su conservacién total, en soporte original y se debe garantizar su
Informe del esquema de seguimiento a las propuestas de las reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines
mesas de pamr,lpac_ién_ L . . X archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de Gestién Administrativa y Documental para
Ejemplares de publicaciones sobre violencia socio politica X futuras consultas y su soporte original b t rdani I
iginal se conserva permanentemente, en concerdancia con la
Listado de Asistencia X Lev 734 de 2002
330 59 |INFORMES
59.295 |Informes de Gestién Estos informes se generan de acuerde a lo establecide en el Decrete 4802 de 2011, por el cual
Informe de Gestién de |a Subdireccion de Participacion X X se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas.
La serie ofrece valores administrativos, por lo que una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archive de gestion por un (1) afo, posteriormente
Do trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002,
Participacion y % 5 5 : :

Visibilizacion 1 4 X Una vez cumplidos los tiempos de‘retenafsn y superados los valores primarios y como esta
serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en |a Direccién General bajo
la Subserie Informes de Gestién, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su
eliminacién, por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental, previo aval del
Comité Institucional de Gestion y Desempefic dejando como evidencia, los respectivos
inventarios y acta de eliminacion.

330 |59.317 |Informes de Seguimiento a la Ejecucion del Banco Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que son
Proyectos presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion institucional respecto a los
Informe de seguimiento a proyectos X X planes de funcionamiento institucional ejecutados. La informacién alli contenida permite
adelantar investigaciones historicas sobre el desempefio institucional a través del tiempo,
frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio,
Participacion y posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas, de acuerdo con el Cédigo
X St 1 9 X X : 5 % : : " 7

Visibilizacién Civil Colombiano, Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya
superada la vigendia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacién total, en soporte original y
garantizar su reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos
por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones
que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734
de 2002

330 93 PROTOCOLOS
93,531 |Protocolos de Participacién Efectiva de las Victimas Conjunto de directrices, normas, actividades y conductas que se desarrollan en el marco de la
Protocolo de Participacion X participacién en mesas municipales y departamentales de acuerdo con lo establecido en las
Resoluciones 01448 del 2013 , 01281 y 01282 del 30 de noviembre de 2016; y 01392 del
29 de diciembre de 2016. Documento que establece cdmo se debe actuar en ciertos
procedimientos para la Participacion, recopilando conductas, acciones y técnicas que se
consideran adecuadas ante clertas situaciones. Dentro de las posibilidades investigativas que
ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos en
una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que
tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos administrativos
utilizados durante una administracién en un lapso de tiempo determinado. Son fuente
X Participacion y 1 9 X también para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la administracion

Visibilizacion publica. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite, se debe
conservar en el archive de gestion por un (1) afo, posteriormente se transfiere al archivo
central por nueve (9) afios méds de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el
tiempo de retencién en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones
y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las instrucciones que
el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio apruebe, dado el valor juridico y legal que
pueden adquirir, La informacion ofrece valores para la investigacion histérica, toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices,
lineamientos y demas, relacionados con la misién institucional, en concordancia con la Ley
734 de 2002,
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330 101 REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥
SEGUIMIENTO
101573 Registros de Control y Seguimiento al Registros del Control y Seguimiento de Fortalecimiento a las Mesas de Participacién es una
* Fortalecimiento de las Mesas de Participacién herramienta cuyo contenido consolida la informacién a disposicion de la Unidad para la
Acta de reunion de equipo X Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacién a la gestién sistemdtica y
Listado de Asistencia X transparente que permite dirigir y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y
3 satisfaccion social en la prestacién de los servicios a cargo de la entidad. Dentro de las
Metodologia X X posibilidades investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y
Cronograma de Actividades X X comparar los objetivos propuestos en una administracién frente a los resultados obtenidos al
Taller de fortalecimiento X finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias

Participacin y y modelos administrativos utilizados durante una administracién en un tiempo determinado,

X T 1 9 X X Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en dreas de estudio como la
Visibilizacion o . 2 A o

administracién plblica. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
trémite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente se
transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil
Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas,
fiscales o legales, se procedera a su conservacion total, en soporte original y garantizar su
reproduccion en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos por parte del
Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en concordanda con la Ley 734 de 2002.

330 ho1.603|Registros de Controly Seguimiento de Eleccion e Control y Seguimiento de la Eleccién e Instalacién de las Mesas de Participacion es una
Instalacién de las Mesas de Participacién herramienta cuyo contenido consolida fa informacién a disposicién de la Unidad para la
Solicitud del listado de los delegados a la eleccién de las X Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacién a la gestion sistemdtica y
mesas Departamentales transparente que permite dirigir y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y
Solicitud al operador logistico para llevar acabo la eleccién de X satisfaccién social en la prestacion de los servicios a cargo de la entidad. Dentro de las
los representantes de las mesas Departamentales posibilidades investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y
Informe de eleccién e instalacidn de las mesas X X comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos al
Registro fotografico X finalizar el periodo de goblerno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias
Listado de Asistencia X participacién y y modelos adminif?rahvos utilizados durapte u!?a aﬂrfﬂni‘stladﬁn en un tiempo de.terminadn.

= X A ey 1 9 X X Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en &reas de estudio como la
Base de datos de los representantes a la mesa nacional X Visibilizacion

administracion publica. Razdn por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archive de gestién por un (1) afo, posteriormente se
transfiere al archivo central por nueve (9) afios mds de acuerdo con el Cédigo Civil
Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas,
fiscales o legales, se procedera a su conservacion total, en soporte original y garantizar su
reproduccién en medio técnice a través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte del
Grupo de Gestion Administrativa y Docurnental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

3300101.639

Registros de Control y Seguimiento por Hechos y
Enfoques
Matriz por hechos y enfoques

Registros del Control y Seguimiento por Hechos y Enfoques es una herramienta cuyo
contenido consolida la informacién a disposicion de la Unidad para la Atencién y Reparacion
X Integral a las Victimas con relacion a la gestion sistemdtica y transparente que permite dirigir
y evaluar el desempefio institucional, en términos de calidad y satisfaccién social en la
prestacion de los servicios a cargo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que
ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos en
una administracién frente a los resultados obtenidos al finalizar el pericdo de gobierno que
tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos administrativos
utilizados durante una administracién en un tiempo determinado. Son fuente también para
realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la administracién plblica. Razén
1 9 X por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el
archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve
(9) afios més de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en
el archivo central, es dedir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion
total en su soporte original de acuerde con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestién y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir. La
informacion ofrece valores para la investigacion historica, toda vez que son evidenda de las
diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demds,
relacionados con la misién institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
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