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310 13 CERTIFICACIONES

Certificaciones a Ia's Entidades que Conforman el sfstema La certificaciéon evidencia la contribucion en las acciones de prevencion, asistencia,

13,083 |Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas atencién y reparacién integral de derechos de la poblacién victima del conflicto armado.
a Nivel Nacional La informacion contenida en esta subserie documental evidencia el acompafiamiento,
, i o desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempefio
Metodolagia de certificacion X X institucional a través del tiempo, por lo tanto, serd de conservacién total. En
Acta y Listado de Asistencia X consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite, se debe
Base de calculo X e Gestion conservar en el archivo de gestion un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
Certificaddn X X Interinstit 1 9 X X central por nueve (9) afios mé§ en concordancia con el Decreto 1356 de 2019.
Informe de certificacion ucional F!nahz‘zsdo el tiempo der retencion en _el Archlv_o Central, es def:lr,_.ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempe de prescripcidn de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través
X de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso
que se realizara por parte del Grupe de Gestién Administrativa y Documental para
futuras consultas. El soporte original se conserva permanentemente, en concordancia

con la Ley 734 de 2002.

310 | - ogs |Certificaciones de Regionalizacién Indicativa de fa La certificacién es el resultado de la incidencia en la regionalizacién de los proyectos de
Inversién del Orden Nacional inversion orientados a victimas y formulados por las entidades del SNARIV del orden
Meto_dolugja de Regionalizacion X X nacional, La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el
Certificacion de Regionalizacion X X acompafiamiento, desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones histéricas

sobre el desempefio institucional a través del tiempo, por lo tanto, serd de conservacion
total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se
Gestién debe conservar en el archivo de gestion un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
X Interinstit 1 9 X X central por nueve (9) afios mas en concordancia con el Decreto 1356 de 2019.
ucional Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempe de prescripcibn de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccidon exacta a través
de medio técnico por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que
se realizard por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras
consultas. El soporte original se conserva permanentemente, en concordancia con la
Ley 734 de 2002.
310 59 INFORMES

59,295 |Informes de Gestién Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el D‘ecreto 4802 de 2011, por
== el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacidn Integral a
Informe de gestidn de la Subdirecciénde Coordinacién Técnica del las Victimas, La serie ofrece valores administrativos, por lo que una vez finalizadas las
Sistema Nacional de Atencion y Reparacion Integral de Victimas X X actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestion por un (1)
Gestitn afio, posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mds, en
Acta de reunion y listado de asistencia X X concordancia de la Ley 734 de 2002 y la ley 1474 de 2011, Una vez cumplidos los
Presentacion X Inteqnsiit Z 4 X tiempos de retencidn y superados los valores primarios y como esta serie no desarrolla
Memorando X X ielona| valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccién General bajo la Subserie
Informes de Gestion, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacién,
por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio dejando como evidencia, los respectivos

inventarios y acta de eliminacion.

310 B3 Informes de Seguimiento a los Planes Operativos de los

! Subcomités Técnicos Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que
Plan Operativo de los Subcomités Técnicos son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestidn institucional
respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La informacion alli
Informe de seguimiento a los planes operativos de los Subcomités T] contenida permite adelantar investigacicnes histéricas sobre el desempefio institucional
Acta y listado de asistencia X a través del t'eempt_:, frente a los ub'jetivus propuestos y a lps ejecutados. Razon por la
cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el
Gestion archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central por
X Interinstit 1 9 X X nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano, Una vez finalizados sus
ucional valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procederd a su conservacion total, en soporte original y garantizar su reproduccién en
medio técnico a través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte del Grupo de
Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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310 13 |CERTIFICACIONES

Certificaciones a las Entidades que Conforman el Sistema
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas

083
A2 a Nivel Nacional

Metodologia de certificacién
Acta y Listado de Asistencia
Base de calculo
Certificacion

Informe de certificacion

> X X X

Gestién
Interinstit
ucional

La certificacion evidencia la contribucion en las acciones de prevencion, asistencia,
atencién y reparacion integral de derechos de la poblacion victima del conflicto armado.
La informacion contenida en esta subserie documental evidencia el acompafiamiento,
desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempeiio
institucional a través del tiempo, por lo tanto, serd de conservacidén total. En
consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archive de gestidn un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
central por nueve (9) afios mds en concordancia con el Decreto 1356 de 2019.
Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempe de prescripcibn de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través
de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines archivisticos, proceso
que se realizard por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental para
futuras consultas. El soporte original se conserva permanentemente, en concordancia
con la Ley 734 de 2002.

310 Certificaciones de Regionalizacién Indicativa de la
Inversion del Orden Nacional

Metodologia de Regionalizacion

Certificacion de Regionalizacion

13.085

x X

Gestién
Interinstit
ucional

La certificacion es el resultado de la incidencia en la regionalizacién de los proyectos de
inversién orientados a victimas y formulados por las entidades del SNARIV del orden
nacional. La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el
acompafiamiento, desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones histéricas
sobre el desempefio institucional a través del tiempo, por lo tanto, serd de conservacion
total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tréamite, se
debe conservar en el archivo de gestién un (1) afo, posteriormente trasferir al archivo
central por nueve (9) afios mds en concordancia con el Decreto 1356 de 2019.
Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través
de medio técnico por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que
se realizara por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental para futuras
consultas. El soporte original se conserva permanentemente, en concordancia con la
Ley 734 de 2002.

310 59 INFORMES

59.295 [Informes de Gestion

Informe de gestion de la Subdirecciénde Coordinacion Técnica del
Sistema Nacional de Atencién y Reparacidn Integral de Victimas

Acta de reunion y listado de asistencia
Presentacion
Memorando

XXX

Gestion
Interinstit
ucienal

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de 2011, por
el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a
las Victimas. La serie ofrece valores administratives, por lo que una vez finalizadas las
actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1)
ano, posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mas, en

concordancia de la Ley 734 de 2002 y la ley 1474 de 2011. Una vez cumplidos los
tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta serie no desarrolla
valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccion General bajo la Subserie
Informes de Gestién, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacién,
por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental, previo aval del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio dejando como evidencia, los respectivos

inventarios y acta de eliminacion.

310 Informes de Seguimiento a los Planes Operativos de los

59321 Subcomités Técnicos
Plan Operativo de los Subcomités Técnicos

Informe de seguimiento a los planes operativos de los Subcomités T

Acta y listado de asistencia

Gestion
Interinstit
ucional

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que
son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion institucional
respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados, La informacién alli
contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempefio institucional
a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la
cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el
archivo de gestion por un (1) afo, posteriormente trasladar al archivo central por
nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codige Civil Colombiano. Una vez finalizados sus
valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procederd a su conservacion total, en soporte original y garantizar su reproduccion en
medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos por parte del Grupo de
Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestidn y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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310

65

65.387

LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS

Lineamientos Estratégicos Planes de Accién Entidades del
SNARIV

Acta de Reunién
Listado de Asistencia

Lineamiento Estratégico Planes de Accién Entidades del SNARIV

> X
> x

Gestion
Interinstit
ucional

Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de la estrategia
en la articulacién y cumplimiento de la Politica de gestion del cambio en la Unidad para
la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La informacién contenida en esta
subserie documental evidencia el acompafamiento, desarrollo técnico y permite
adelantar investigaciones historicas sobre el desempefio institucional a través del
tiempo, por lo tanto, sera de conservacion total. En consecuendia, una vez finalizadas
las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestién un (1)
afo, posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9) afios mas en
concordancia con el Decreto 1356 de 2019. Finalizado el tiempo de retencién en el
Archivo Central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se debe
garantizar su reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que se realizard por parte del Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas. El soporte original se
conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

310

75

75.417

PLANES

Planes de Accién de las Entidades del Sistema Nacional de
Atencién y Reparacién Integral de Victimas SNARIV
Plan de accion de las Entidades del SNARIV

Seguimiento al Plan de Accidn
Acta y listado de asistencia

=
=

Gestion
Interinstit
ucional

El plan de accién es el instrumento mediante el cual las las Entidades del SNARIV
programan y realizan seguimiento a las estrategias, actividades e indicadores asociados
a los objetivos en cada una de las entidades para el cumplimiento de los resultados
previstos en la vigencia, Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los
Planes de Accién se encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos
propuestos por la administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo
de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos
administratives utilizados durante una administracion en un tiempo determinado. Son
fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la
administracién plblica, por lo tanto, sera de conservacién total. En consecuendia, una
vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de
gestion un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9) afios mas
en concordancia con el Decreto 1356 de 2019. Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo Central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se debe
garantizar su reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que se realizara por parte del Grupo de
Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas. El soporte original se
conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Clasificacion

Estado

Retencion

Disposicion Final

NE - Nivel Estructura

DF - Documento

Ss. - Subserie Documental Fisico

DDHH- Derechos Humanos

S - Serie Documental

DE - Documento
Electrénico

DIH- Derecho Internacional
Humanitario

P- Plblica
R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total E - Eliminacion

AC - Archivo Central

S - Seleccion MT - Medios Técnicos

APROBACION

—_—

Had

Cargo

SECRETARIO GENERAL

- .
COORDINADGH §RUPO DE GESTISU ADMINISTRATIVA'Y DOCUMENTAL

Elaboracion V3.

Nombre

JUAN FELIPE ACOSTA PARRA

Nombre

o .
PEDRO RAUL MEDINA CRISTANCHO

Fecha Aprobacién Comité Institucional DOMMARA




