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1. OBJETIVO:

Realizar los pagos del servicio de arriendo en las diferentes Direcciones Territoriales y oficinas de
la UARIV en todo el territorio nacional.

2. ALCANCE:

Apoyar y hacer seguimiento a la gestién y tramite de los pagos para las sedes y administraciones
de la UARIV.

3. DEFINICIONES:

Contrato: Es un acuerdo de voluntades, verbal o escrito, por el cual el arrendador transfiere
temporalmente el uso o goce del inmueble a la UARIV, quien a su vez se obliga a pagar un precio.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el cual indica con que presupuesto se cuenta
para adelantar determinado proceso del area.

RP: Registro Presupuestal el cual indica el monto a utilizar para cada contrato a convenir.

Otrosi: Documento que se utiliza para hacer una modificaciéon a alguna clausula del contrato
establecido entre las partes.

Recibido a satisfaccion: Formato establecido por la Unidad para autorizar el pago del servicio
prestado, el cual debe venir debidamente firmado por el supervisor del contrato.

Factura: Documento soporte que hace constar el periodo correspondiente del servicio prestado,
para hacer efectivo el pago.

Aportes salud, pension y parafiscales: el Decreto 0734 de 2012, indica en el articulo 8.1.16 De
los requisitos de legalizacion, ejecucion y pago. “... Para la realizacién de cada pago del contrato
estatal, ademas de verificar RP, entre otros, y el cumplimiento satisfactorio del objeto contratado,
la entidad publica verificara que el contratista acredite que se encuentran al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.
Adicionalmente, la entidad deberé respetar el orden de turno de que trata el numeral 10 del articulo
4 de la Ley 80 de 1993 adicionado con el articulo19 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual, dispondra
en su organizacion interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas asi como establecera mecanismos para el
pronto y oportuno pago de estos.
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Contrato o factura de inmueble
e Soportes de afiliaciones a salud, pension y parafiscales.
e Proceso de Gestion Administrativa
ANEXOS
Anexo 1 Control de cambios
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