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Acto mediante el cual se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Técnico
Misional referentes a las politicas de desarrollo misional de la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. Constituyen parte de la memoria histérica de la entidad, toda
vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo
histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la Unidad, asi como investigaciones de
tipe institucional para la reconstruccién de los procesos, procedimientos y actividades de la
entided. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las
actividades misionales de la misma. Por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al
archivo central por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con la Circular 03 de 2015 del
AGN, Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, es decir, ya superada la vigendia de
las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de accicnes administrativas, fiscales o
legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de
la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestion

Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

{permanentemente, en concordancia con |a Ley 734 de 2002

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de 2011, por el cual
se establece la estructura de la Unidad para la Atencion y Reparacién Integal a las Victimas. Los
informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que son
presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestién institucional respecto a los
Comités . La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados.
Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en
el archive de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al archive central por nueve 9)
afios mas. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas,
fiscales o legales, se procederd a su conservacion total, en soporte original ¥ garantizar su
reproduccion en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos por parte de del
Grupo de Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestitn y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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Estos Informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de 2011, por el cual
se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
serie ofrece valores administrativos, por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al
archivo central por cuatro (4) afios mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002 y la Ley 1474
de 2011. Una vez cumplidos fos tiempos de retencién y superados los valores primarios y como
esta serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccidén General
bajo Subserie Informes de Gestién, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su

i cién, por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempeiio y dejando como evidencia, los respectivos inventarios y
acta de eliminacion.
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Registros para el Control y Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos en Materia de
Asistencia, Atencidn y Reparacion Integral a Victimas, es una herramienta cuyo contenido
consolida la informacion a disposicion de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas con relacién al cumplimiento de indicadores de gestién en planes y programas que la
entidad debe adelantar. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece la serie, se
encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion
frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobiernc que tuvo a cargo; igualmente
permite reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una
administracién en un tiempo determinado. Son fuente también para realizar estudios o
investigaciones en dreas de estudio como la administracién pablica, Por lo que una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestion por
un (1) afo, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo
con el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir,
ya superada la vigenda de las actuacicnes y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion total en su soporte original de
acuerdo con las Instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio aprucbe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir, La informacion ofrece valores para la investigacion
histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de sodializar
politicas, directrices, lineamientos y demés, relacionados con la misién institudcnal,
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