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Tradiclkn RETENCION* Dispesicién Final |
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Dogumental Mwﬂmum Archivo | Archivo oT ml_ﬂ s PROCEDIMIENTO
0 C|DE Gestién Cenfral
1651 |ACCIONES CONSTITUCIONALES
185.1.1  |Acciones de Tutela 0 10 X X [Esta subserie obedece al 8 y 9 del articulo Noveno de |a Resclucion
*Tutela A[X| X| P/E 113 de 2015 donde esiablece las funclones del Grupo y esta acordel
*Contestacion X P/E con lo eslipulade en & articulo 25 del Codigo Contencioso
*Fallo X P/IE Administralivo, la subserie documental se conservara en el Archivo
*Impugnacién X PIE Central durante 5 afios. Una vez se ha cumplido su tiempo de
*Aulo de requerimientos X P/E relencién, se procederd seleccionar una muestra representativa del
*Auto de apartura de incidente % P/E 5% por cada 5 aiios de produccion documental acorde con Ios casos
. ' que sean representalivos def goce efectivo de lbs derechos de las
~>£o abre _uEm.c m.m X PIE victimas. La documentacion seleccionada se conserva. Para efeclos
__,>:_o de q.macmh_:._mmzﬂom X PIE de consulla y preservacién del soporte papsl, se digitalizara en
»>£o a.mo_n_m sancion X 2IE concordancia con los equivalentes funcionales del articulo 4, 5 y 6de
Cumplimiento X P/E fa Ley 627 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594
*Inferme de Censulta X P/E de 2000,
H>Eo no::.S..m sancion X P/e Para el proceso de conservacion de documenlos electidnicos, se
»>_.__.o .mﬂn:.e.o. Lo X PIE realizara el prolocclo de migracion digital de la subseris cada cinco (5)
.,mo_a__ca gmms.m‘n__omna: X P/E afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencion en el
,..yio de nmn@o: X PrE Archive Central. Esta labor de migracidn se realizar en colaboracison
»>:8 am. m.ﬁ:Eo . X P/E con la Oficina de Tecnologias de la informacidn de la Unidad, bajo e
,mmmcmz_.:_mao de Cumplimiento X PIE protocolo que se eslablezca para esle fin,
Zmﬁ_a.ma . i X PIE La decumeantacion que no fue objeto de seleccion se efimina, Para la
. itud de informacién X P/E eliminacién del soporte fisico se debe realizar mediante el procaso de
Soliciltad de pruchas X PI/E picade y reciclaje de papel. De iz efiminacion se debe dejar
“Confirma X PIE constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser suscrita por el
Modifica X PrE Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y ef de Ia
»mm,qoom . X PIE dependencia respeciiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039
»Zo.::oon: personal X P/E de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
.,mn_._n_o X P/E Vale ia pena sefialar que las acciones de iulela que estén asociadas
,><_mc. ) ) » X PIE a un expediente de ia Ley 387 de 1997, Ley 418 de 1987, Decreto
mmnio mznwﬁo:_m:ad iecurso de Bn_um_n_mi o .. X PIE 1280 de 2008 o Ley 1448 de 2011; se procederin a incluirse en el
* Escrilo inlerponiendo recurso de reposicidn en subsidio apelacion X PIE correspendiente expediente, enviandolo a Archivo Ceniral para dicho
» Bscrite interponiendo reconsideracién. . & PIE len. Eflo se aplica en confarmidad con el numerat 2 del artioulo 11 de
* Acto Administrative que decide ef recurse de reposicion X PIE la Resolucidn 2043 de 2012,
* Aclo Administiativo que decide 2l recurso de reposicién en subsidio apelacién X PiE
* Aclo Administrative que decide la reconsideracion, X P/E
X P/E

* Acto Administrativo aclaratorios
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16612
165.12.2

ACUERDOS
Acuerdos de confidencialidad
* Acuerdos individuales de confidencialidad

PiE
PIE

HY

Esta subserie cbedece al Paragrafo 2° del lilulo | del Decrelo 4800 de 2011
donde se establece que "Las entidades a que se refiere el presenle articulo
pondrén a disposicion, de forma permanente, la informacidn que producen y,
administran, de conformidad con lo establecido en la Ley 1450 de 2011, para
fo cual se suscribiran los respectivos acusrdos de confidencialidad para el
uso de la informacidn. Lo anterior, sin perjuicio de 1a reserva tegal aplicable|
a cierlos documentos y archivos”.

Para ef proceso de conservacion de decumentos electinicos, se resiizard
protocolo de migracién digitat de la subserie cada cinco (5) afios dando
inicio desde los primerocs cinco afos de retencién en el Archivo Central, Esta
labor de migracion se realizara en colaboracion con la Cficina de|
Teenologias de la Informacion de la Unidad, bajo el prolocole que se|
establezca para este fin.

165.80
165.90.7

INFORMES
Informes a drganes de control
‘Informe

P/E

28

Esia subserie obedece al item 13 del articulo Noveno de [a Resolucion 143|
de 2015 y esld en concordancia al control y seguimientc a las respuesias
que el Grupo de Respuesta Escrita les da a fos ciudadancs con respeclo a|
los diferentes lipos de solicliudes presentadas & la Unidad.

La infermacion conlenida en |z subserie no desarrolia valores secundarios,
por I que una vez ha cumplido su tiempo de retencidn en el Archivo Ceniraj|
so eliminard en conformidad con los lineamientos eslablecidos para la|
deslruccion de archivos electronicos que se hayan estipulado entre Geslion
Documenlal y la Oficina de Tecnclogias de la Informacion, con previa
autarizacion del Comité de Archivo de Ja Unidad.

Para efectos de consulla y preservacién documenlal, se le aplicara el
procese de digitalizacidn acorde con los equivalentes funcionales del
articuio 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1995 y los requerimientos del arliculo 19
de la Ley 594 de 2000, Para el proceso de conservacién de documentos!
electronicos, se realizara el protocolo de migracidn digital de la subserie
catla cinto {5} afios dande inicie desde les primeros cinco afios de retencion
en @l Archivo Cenlral. Esta labor de migracidn se realizara en colaberacion
con la Oficina de Tecnologfas de la Informacion de !a Unidad, bajo el
pretacolo que se eslablezea.

165.130

165.130.3 IManual Conceptuat Modelo de Atengion, Asistencia v Reparacion Integral a las Vi

MANUALES

* Manual

P/E

Esla subserie obedece al item 13 del articuto Noveno de la Resolucion $13
de 2015, La informacidn contenida en la subserie no desarrcila valores

secundarios debidc a que esta en aclualizaci , por lo que ung
vez ha cumplido su tiempo de retencién en el Archive Central se
en conformidad con los lineamientos establecidos para la destruccién de
archivos electrénicos que se hayan estipulado entre Gestién Documental y
la Oficina de Tecnologias de la Informacion, con previe aulorizacion det
Comité de Archivo de |a Unidad.
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CODIGD AREA: 165
Tradicién RETENCION*
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documentat m.uuw “M Archive | Archivo PROCEDIMIENTO
0| C1D.E| i Geslitn Central
165.13C |MANUALES
165.130.3 |* Manual Cperativo Ruta dg Atencion, Asistencia v Reparacion Integral a las Victing
* Manuat 2 8 Esia subserie ohedece al flem 13 dei articulo Noveno de 1a Resolucién 113
X X| pte de 2015. La informacién conlenida en la subserie no desarrclla vatores
secundarios debido a que esta en aclualizacion periddica, por fo que uns
vez ha cumplido su fiempo de retencidn en el Archivo Ceniral se efiminarg
en conformidad con los lineamienlos eslablecidos para {a destruccién de
archivos elecironicos que se hayan eslipulado entre Geslién Documental y|
la Oficina de Tecnologias de la Informacion, con previa aulorizacidn del
Comité de Archivo de Ta Unidad,
165.185 |REGISTRO Y CONTROL X X P/E Esta subserie obedece al ilem 13 del arliculo Noveno de la Resolycion 113
165.185.5 |Planillas para el Control de envio de Documentes de 2H5 y obedece a el regislro que se realiza una vez se envie las

*Planillas de operador postal

respuastas de las soliciludes presentadas a la Unidad. Una vez ha cumplido
su tismpo de relencidn en ef Archive Central, se elimina debids a que pierde
sus valores administrativos y su informacién es de aclualizacidn constante.
La efiminacion se efectuara en conformidad con el Acuerdo No. 039 de
2002 expedido por ! Archivo General de la Nacidn, el cual se realizara a
través del proceso de picado de papel. Se debe dsjar constancia en Acta de
efiminacidn la cual debe ser suscrila por el Presidenle del Comilé de
Archivo, ef Jefe de Archivo y el jefe yio direclor de la dependencia
respeciiva.
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CcODIGO AREA: 165

Teadlclon | RETENCION" Disposieién Final |
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental mwﬂwzm Archive | Archivo crlelols PROCEDIMIENTO
0| C|DE Geslitn Cenlral
165.196 |SOLICITUDES, QUEJAS, RECLAMOS Y REQUERIMIENTOS 0 10 X | X |Esta subserie obedece al del articulo Noveno de Is Resclucién 113 de
“Derecho de Pelicion x x1 PIE N,Sm donde mm_mv_.mnm las E:n_.c:mm del Grupe. Una vez culminado los
“Inf X x| prE tismpos de relencion see selecciona una musstra cualilativa del 10% por
. n oq._Sm cada cinco afios de produccion documental de derechos de peb
Quejas X x| PI/E tengan relevancia juridica a través del tiempo, es decir, que a partir de su|
*Reclamos X x] P/E irdmite se originaron nuevos lineamienlos sobre la Alencién y Reparacion
*Denuncia x x| PIE Integral a _mw. Sn_:ﬁm, o que ,:m< mao. arigen de determinaciones en ,mm Corte
R imientos de control P/E Suprema a nivel nacional yo inlernacional. A los documentos seleccionados
cquenimientos de control X X {sea en soporte papel, awdic ylo virluaf) se les aplicara ef proceso da
*Traslado X X P/E Digitalizacién acorde con Tes equivalentes funcionales del articulo 4, 5y 6 de
*Respuesta % x jElecironico la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del arliculo 19 de la Ley 594 de,
“Dievolucién X x| P/E 2000. Para el proceso de censervacion de decumentos electrénicos, se
“Planilias de envio PIE realizara el protocolo de migracion digilal de la subserie cada cinco (5) afios|
aniias ae X x dando io desde los primeros cinco afios de retencidn en el Archivol
* Escrilo inlerponiendo recurso de reposician. X x§ PIE Cenlral. Esia labor de migracién se realizara en colaboracion con la Oficing
L : . . i de Tecrologias de Ja Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se|
* Escrito interponiendo recurso de reposicion en subsidio apelacion X x| P/E astablezca parz este fin
* Escrito inferponiendo reconsideracion. X x| PIE
* Acto Administrativo que decide el recurso de reposician X x| PI/E La eliminacion de los Mo_uncﬂm:_om que :% Mmqm.: Mac oEwE Mm_
. - . . s - .. conservacion permanente debe hacerse por medio de picade y reciclaje de
v435_0 >n_.:,_ ._m:m_me.o que amnma_m el ﬁmoc«mm._ de hm.m.om_n_o: en subsidio apelacién X x| PIE papel. De la Elimnacién se dejara constancis en Ada de Elminacion. Ia
Acto Administrativo que decide |a recensideracién. X x| PIE cual debe ser suscrita por el Presidente del Comilé de Archivo, el Jefe de
* Acto Adminislrativo aclaratorios X x| PIE Archivo y @ de ia dependencia respectiva, segtin lo establecide en el
Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por ef Archivo General de la Nacion.
R.Mﬂ.sﬂufi .
AU
CONVENGIONES / g T
O: Original E: Climinacisn James Im_.m Q. Fy finco Gomez = John Jairo Genzal
C: Copia D: Digitalizacian Vo.Boe, Respoys: wmnqm»mlm Gen _.m_ Vo.Bo. Responsable del Grupo de Gestién Administrativa y Documental
0.E: Documenlo Flectronico |S: Seleccion \
CT: Conservacitn Tolat ‘En afios
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