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152 01 |ACCIONES CONSTITUCIONALES
01.009|Acciones de Tutela
Escrito de tutela
Auto que admite la tutela
Auto que inadmite la tutela A in di ' | los d e I I
Auto que remite por competencia grupacion ocumental en la que se conservan los documentos por los cuales
Auto que requiere pruebas/ requerimiento previo a Fallo un ciudadano acude ante un juez de la Replblica, con el fin de buscar un
Sentencia pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado
Auto declara cumplimiento o amenazado por accién u omisién de las autoridades publicas o particulares.
Auto concede impugnacion Guia de mecanismos constitucionales de proteccion de Derechos Humanos. Pég.
Auto rechaza impugnacioén 72. Por otra parte las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia
Auto decreta nulidad de lo actuado A A =
i ¥ Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
Auto avoca a conocimiento - Tribunal/ Superior 3
= . . mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas, permite
Auto que requiere pruebas / requerimiento previo a Fallo de sequnda E . ¢ FIn 5
i evidenciar como se promueven los principios democraticos y las libertades
nstancia < e e & 5 7
¥ o s 3 constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a la Unidad
Aults rechaza impugnacien- Tibunal/ Syperior ra la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. En consecuencia, al
Auto decreta nulidad de lo actuado-Tribunal/ Superior P2 Y Rep (89,8 iz enae 2
Sentencia de segunda Instancia finalizar las actuaciones y resueltos los tramites a partir del fallo en primera o
Auto que excluye de revision segunda instancia, segiin sea el caso se procederd a conservar en el archivo de
Auto que requiere por primera vez gestidn por un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9)
Auto que requiere por segunda vez anos mas en concordancia con Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por el cual
Auto que requiere por tercera vez se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucién
Qﬂtg i Egsgfggsdg‘g;ﬁ?fcf d:i iﬂgzcggmm Politica de Colombia. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es
q Gestion decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplide el tiempo de
Auto que decreta pruebas X s 1 9 X [ X o 2 .
Juridica prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a

Auto que corre traslado al accionante de la respuesta
Auto que deniega incidente / Archivo Incidente
Auto que impone sancién/arresto-multa

Auto que avoca conocimiento grado de consulta
Auto que decreta pruebas

Auto reveca sancion

Auto inaplica sancién

Auto confirma sancion

Auto niega solicitud de inaplicacion

Auto obedezca y Cimplase

Auto que decreta nulidad de lo actuado

Auto que corre traslado del incidente de desacato
Auto que decreta pruebas

Auto que corre traslado al accionante de respuesta
Auto que deniega incidente / Archivo Incidente
Auto que impone sancion/arresto-multa

Auto que avoca conocimiento grade de consulta
Auto que decreta pruebas

Auto revoca sancién

Auto inaplica sancion

Auto confirma sancion

Auto niega solicitud de inaplicacion

Citacién a version libre

Auto obedezca y Cdmplase

B S S e B S S e

seleccionar una muestra por meétodo sistemético de un 10% del volumen anual
que invelucre las acciones de tutela que hayan sido objeto de revision por parte
de la Corte Constitucional. Ademas, de aquellas que cuya argumentacion
juridica presente casuisticas especiales o legislacién particular, relacionada con la
atencion a las victimas, como también todas las acciones de tutela que refieran
a la violacién de dereches humanos o derecho internacional humanitario. De
esta manera se procederd a garantizar su reproduccion exacta a través de
medio técnico por intermedio de la digitalizacion con fines archivisticos, proceso
que desarrollara el Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras
consultas y el soporte original seleccionado se conservara permanentemente, en
concordancia con la Ley 734 de 2002. De los demas documentos se hace
inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
que autorice eliminacién, segiin lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2013
(Art.15) expedido por el Archivo General de la Nacion, el procedimientos de
eliminacion se realizard por parte del Grupo de Gestion Administrativa y
Documental, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
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152 81 PROCESOS DE COBRO COACTIVO
81.479|Procesos de Cobro Coactivo contra Directivos de la Unidad Serie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
Aiito remite oficiors cobr. coactivo X duc_un}entos generados en n.ai proc_eso de especial contenido en los articulos 823
S y siguientes del Estatuto Tributario, que faculta a ciertas entidades para hacer
ek dlre<.:t|on. secclona.! . 0 efectivos directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la
Auto requiere informacion de cobro coactivo X jurisdiccion ordinaria. En consecuencia, al finalizar las actuaciones y resueltos
Auto inaplica sancién X los tramites a partir de la finalizacion de la expedicién de la paz y salvo se
Auto confirma sancién X procedera a conservar en el archivo de gestidn por un (1) afio, posteriormente
trasferir al archivo central por nueve (9) afios méas en concordancia con el el
articulo 1 de la Ley 791 de 2002, Finalizado el tiempo de retencién en el archivo
central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo
de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a
Gestion 1 9 X X seleccionar una muestra por método sistematico de un 10% del volumen anual
Juridica que involucre procesos cuya argumnentacion juridica presente casuisticas
especiales o legislacion particular, relacionada con la atencion a las victimas. De
esta manera se garantizara su reproduccién exacta a través de medio técnico
por intermedio de la digitalizacion con fines archivisticos, proceso que
desarrollara el Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras
consultas y el soporte original seleccionado se conservara permanentemente, en
concordancia con la Ley 734 de 2002, De los demas documentos se hace
inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
que autorice eliminacién, segin lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2013
(Art.15) expedido por el Archivo General de la Nacién, el procedimiento de
eliminacién se realizard por parte del Grupo de Gestibn Administrativa y
Documental, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
152 85 |PROCESOS JUDICIALES
85.485| Procesos de Justicia y Paz Conjunto de actos juridicos que se llevan a cabo para aplicar la ley a la
Sentencia X | X resolucion de un caso. Los actos juridicos son del Estado (como soberano), de
Requerimiento X X las partes interesadas (actor y demandado) y de los terceros ajenos a la relacién
Citacion a audiencia X X sustancial. La sub serie ofrece valores para la investigacidn, toda vez que esta
Demanda X informacion refleja los expedientes judiciales que reposan en la Unidad para Ia
Comunicacién Oficial X X Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. Razon por la cual, al finalizar las
actuaciones y resueltos los trémites a partir de la finalizacion del proceso y sea
proferida la sentencia se procederd a conservar en el archivo de gestién por un
X Gestion 1 19 X X (1) afio, posteriormente trasferir al archivo central por diez y nueve (19) afios
Juridica mas en concordancia con el el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las
actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas,
fiscales o legales, se procedera a su conservacion total en soporte original y se
garantizard su reproduccién exacta en medio técnico a través de la
digitalizacion con fines archivisticos por parte del Grupo de Gestidn
Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734
de 2002.
152 |85.487|Procesos de Restitucion de Tierras
Auto Admisorio % Conjunto de actos juridicos que se llevan a cabo para aplicar la ley a la
Auto Medida Cautelar X resolucién de un caso. Los actos juridicos son del Estado (como soberano), de
Auto De Pruebas X las partes interesadas (actor y demandado) y dt_a los terceros ajenos a la relaciél:l
Santancia X ;ustancla[. La su? serie ofrec_e valores .para la investigacion, toda vez que esta
kG Nusia Giden X linformacion refleja los expedientes judiciales que reposan en la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. Razon por la cual, al finalizar las
Auto De Seguimiento Al Cumplimiento De La Sentencia X actuaciones y resueltos los trémites a partir de |a finalizacién del proceso y sea
Auto De Apertura Incidente De Sancién X A proferida la sentencia se procedera a conservar en el archivo de gestidn por un
Auto Decreta Pruebas Incidente De Sancién X X Ges'tion 1 19 | x X (1) aiio, posteriormente trasferir al archivo central por diez y nueve (19) afios
Auto Sancion X Juridica mas en concordancia con el el Cédige Civil Colembiano, Finalizado el tiempo de
Auto Confirma Sancién X retencion en el an:-hlvo ce:ntral, es decnr,_ ya superad_a la vsger!u_a de_ las
| Auta Revoca Sancion X actuaciones y cumplido el t:e_rnpo de prescr:pq'nn de acciones admlr?;s_tmtwas,
Py S fiscales o legales, se procedera a su conservacion total en soporte original y se
Citacion Audiencia X Bt iy 3 A ;
: s . garantizaré su reproduccion exacta en medio técnico a través de la
Citacion Entrega De Predio X digitalizacion con fines archivisticos por parte del Grupe de Gestion
Citacién Inspeccion Judicial X Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestidn y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734
de 2002.
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152 107 |[REQUERIMIENTOS JUSTICIA ESPECIAL PARA LA PAZ
Requerimiento de Justicia Especial para la Paz

Respuesta a Requerimientos de Justicia Especial para la Paz

Gestion
Juridica

Actuacién mediante la cual Justicia Especial para la Paz interpone o requiere del
Estado, el desarrollo de actividades para la proteccidn e investigacién de casos
sobre presuntas violaciones a los Derechos Humanos. Constituyen parte de la
memoria historica de la UARIV, toda vez que dentro de las posibilidades
investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo histérico como
fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones
de tipo institucional para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y
actividades de la Unidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones
tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al
finalizar las actuaciones y resueltos los tramites, se procederd a conservar en el
archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central
para ser conservados por diez y nueve (19) afios mads, en concordancia con el
Cédigo Penal Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su
retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procederd a su conservacion total en soporte original y se garantizard su
repreduccién en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos
por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en
concordancia con la Ley 734 de 2002.

CONVENCIONES

Cédigo Soporte

Clasificacién

Estado

i6n

Disposicion Final

NE - Nivel Estructura |Ss. - Subserie Documental DF - Documento Fisico

DDHH- Derechos Humanos

P- Plblica

S - Serie Documental

DE - Documento Electronico

DIH- Derecho Internacional
Humanitario

R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total E ~ Eliminacidn

AC - Archivo Central

S - Seleccion MT - Medios Técnicos
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