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100 03
03.031

ACTAS
Actas de Comité Directivo

Acta de Comité Directivo
Listado de Asistencia

=X

Direccicna
miento
Estratégico

19

Constituyen parte de la memoria histérica de la entidad, toda vez que
dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar
trabajos tanto de tipo histérico come fuente primaria para investigaciones
sobre la entidad, como de tipo institucional en la reconstruccion de los
procesos, procedimientos y actividades de la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas, Igualmente sirve como evidencia de las
decisiones tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la misma.
Por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archive de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar
al archivo central por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con la
Circular 03 de 2015 del AGN, Finalizado el tiempo de retencién en el
Archivo Central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o
legales, se debe garantizar su reproduccion exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso
que desarrollara el Grupo de Gestién Administrativa y Documental para
futuras consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en
concordancia con la Ley 734 de 2002.

100 | 03.033

Actas de Comité Directivo Ampliado
Acta de Comité Directive Ampliado
Listado de Asistencia

Direcciona
miento
Estratégico

19

Constituyen parte de la memoria histérica de la entidad, toda vez que
dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar
trabajos tanto de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones
sobre la entidad, como de tipo institucional en la reconstruccién de los
precesos, procedimientos y actividades de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. Igualmente sirve como evidencia de las
decisiones tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la misma.
Por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tradmite, se debe
conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar
al archivo central por diez y nueve (19) afios mas en concordancia con la
Circular 03 de 2015 del AGN, Finalizado el tiempo de retencidn en el
Archive Central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o
legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso
que desarrollard el Grupo de Gestién Administrativa y Documental para
futuras consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en
concordancia con |a Ley 734 de 2002,

100 | 03.043

Actas de Comité Nacional de Manejo de Crisis
Acta de Comité Nacional de Manejo de Crisis
Listado de Asistencia

Direcciona
miento
Estratégico

19

Constituyen parte de la memoria histérica de la entidad, toda vez que
dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar
trabajos tanto de tipo histdrico como fuente primaria para investigaciones
sobre la entidad, como de tipo institucional en la reconstruccién de los
procesos, procedimientos y actividades de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. Igualmente sirve como evidencia de las
decisiones tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la misma.
Por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar
al archivo central por diez y nueve (19) afios mds en concordancia con la
Circular 03 de 2015 del AGN. Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo Central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcidn de acciones administrativas, fiscales o
legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso
que desarrollard el Grupo de Gestion Administrativa y Documental para
futuras consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en
concordancia con la Ley 734 de 2002.
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100

59

59.247

INFORMES

Informes de Centros de Operaciones y
Monitoreo de Riesgos

Informe de Centros de Operaciones y Monitoreo de
Riesgos

Direcciona
miento
Estratégico

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
gestidn Institucional respecto a los temas de seguridad y riesgos

institucionales como estrateqia dirigida a la prevencién , al analisis de riesgo
y al autocuidado, La informacion alli contenida permite adelantar

investigaciones histéricas sobre el desempeiio institucional a través del
tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la
cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar
al archive central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil
Colombiano, Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplide el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se debe

garantizar su reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio
de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo
de Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su
soporte original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley
734 de 2002,

100

59.265

Informes de Comité Directivo

Informe de Comité Directivo

Direcciona
miento
Estratégico

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados, La infermacién alll contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el
archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir, ya superada
la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002.

100

59.267

Informes de Comité Directivo Ampliado

Informe de Comité Directivo Ampliado

Direcciona
miento
Estratégico

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
gestién institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados. La informacién alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelte el tramite, se debe conservar en el
archivo de gestién por un (1) afo, posteriormente trasladar al archivo
central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano,
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir, ya superada
la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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100 | 59.277 |Informes de Comité Nacional de Manejo de Crisis Losh informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
Informes de Comité Nacional de Manejo de Crisis X X gestidn institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados. La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razéon por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el
Direcciona archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
miento 1 9 X X central por nueve (9) aitos mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano.
Estratégico Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir, ya superada

la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Gestidn Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,

Los informes consolidan datos sobre el desarrolle y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
Informe de Gestién de la Direccién General X X gestion institucional resPecta a los pl.anes de fun:ionamienlfo lnstituc_ional
ejecutados. La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones
histdricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el

100 | 59.295 |Informes de Gestidén

Direcciona archivo de gestidon por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
miento 1 9 X X central por nueve (9) afios mas de acuerde con el Codigo Civil Colombiano.
Estratégico Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es decir, ya superada

la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,

100 | 59.309 |Informes de Rendicién de Cuentas

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
Informe de rendicion de cuentas X X

entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados. La informacién alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el

Direcciona archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
miento | 9 X X central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano.
X Estratégico Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es decir, ya superada

la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccién exacta a través de medio técnico, per intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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100 65
65.393

LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS

Lineamientos para el Cumplimiento de la Politica
Pihblica

Acta de Reunién

Listado de Asistencia
Lineamiento para el Cumplimiento de la Politica Pdblica

XK XX

KX X

Direcciona
miento
Estratégico

Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de
la estrategia en la articulacion y cumplimiento de la Politica Pablica en la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas a nivel nacional
e internacional. La informacién contenida en esta subserie documental
evidencia el acompafiamiento, desarrollo técnico y permite adelantar
investigaciones histéricas sobre el desempeiio institucional a través del
tiempo, por lo tanto, serd de conservacion total. En consecuencia, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el
archivo de gestién un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central
por nueve (9) afios mas en concordancia con el Decreto 1356 de 2019.
Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién
de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su

conservacion total en soporte original y se garantizara su reproduccién en
medio técnico a través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte
del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe,
en concordancia con la Ley 734 de 2002,

100 75
75.429

PLANES

Planes de Mejoramiento Contraloria General de
la Repiiblica

Oficio citacién de auditorias

Carta salvaguarda

Observaciones Auditorfa

Informe de Hallazgos

Plan de Mejoramiento Contraloria General de la
Repliblica

Cuenta anual SIRECI

KX KX

XK X XXX X

Direcciona
miento
Estratégico

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la
gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados. La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempefo institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razon por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el

larchivo de gestibn por un (1) aiio, posteriormente trasladar al archivo

central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es decir, ya superada
la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su

reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002.

100 93
93.545

PROTOCOLOS
Protocolos para el Manejo de Riesgo Pibico
Protocolo de manejo de riesge piblico

Direcciona
miento
Estratégico

Conjunto de directrices, normas, actividades y conductas que se desarrollan
en el marco de Manejo de Riesgo Pubico, los documentos que conforman la
agrupacion establecen cdmo se debe actuar en clertos procedimientos para
manejar el riesgo, de este modo, recopila conductas, acciones y técnicas
que se consideran adecuadas ante ciertas situaciones. La subserie
Protocolos para el Manejo de Riesgo Pibico ofrece valores para la
investigacion, razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1)
afio, posteriormente transferir al archive central donde se conservara por
nueve (9) afios mds, en concerdancia con el Cédigo Civil Colombiano. Una
vez finalizados sus valores primarios y su retendi6n, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total en
su soporte original de acuerde con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y legal
que pueden adquirir, La informacién ofrece valores para la investigacién
histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes acciones tomadas a
fin de sodializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados con

la mision institucional
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100 101

101.571

de Crisis

REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO

Registros de Control y Seguimiento al Comité
Operativo de Manejo de Riesgos COMR

Matriz de sequimiento del Comité Operativo del Manejo

Direcciona
X miento
Estratégico

Registro y Seguimiento del Comité Operativo de Manejo de Riesgos COMR es
una herramienta cuyo contenido consolida la informacion a disposicién de la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacién a
las politicas, planes y programas que la entidad debe adelantar con relacion
al manejo de riesgos. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece la
serie se encuentra la inherente la de analizar y comparar los objetivos
propuestos en una administracién frente a los resultados obtenidos al
finalizar el periodo de gobierno que tuve a cargo; igualmente permite
reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una
administracion en un tiempo determinado. Son fuente también para
realizar estudios o investigaciones en &reas de estudio como la

administracion pablica, Por tal razon al cerrar la unidad documental se
procederd a conservar en el archivo de gestibn por un (1) afio,
posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de
acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencidn en
el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o
legales, se procederd a su conservacién total en su soporte original de
acuerdo con [as instrucciones que el Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir. La
informacion ofrece valores para la investigacién histérica, toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas,
directrices, lineamientos y demés, relacionados con la misién institucional.

CONVENCIONES

Cadigo

Soporte

Clasificacion

Estado

Retencion

Disposicién Final

NE - Nivel Estructura

Ss. - Subserie Documental

DF - Documento
Fisico

DDHH- Derechos Humanos

S - Serie Documental

DE - Documento
Electronico

DIH- Derecho Internacional
Humanitario

P- Pliblica
R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestion

E -

CT - Conservacion Total Eliminacién

AC - Archivo Central

MT - Medios

S - Seleccion e
Técnicos
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