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RESOLUCION No.Q 10 g g de 27 NOV. 2015

Por medio de fa cual se reglamentan los instrumentos de gestién de la informacion piblica en refacion a los procedimientos
de elaboracion, actualizacion y publicacién acorde con lo dispuesto en el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1080 de 2015,
reglamentario de la Ley 1712 de 2014,

LA DIRECTORA GENERAL
DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS
VICTIMAS

En ejercicio de sus facultades legales, particularmente las atribuciones conferidas en la Ley 489 de
1998, la Ley 1448 de 2011 y el Decreto 4802 de 2011 en su articulo 28 v,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con los articulos 8, 15 y 74 de la Constitucion Politica de Colombia, es
obligacidén del Estado y de las personas proteger las riquezas culturales y naturales de la Nacion,
respetar el derecho que todas las personas tienen a conocer, actualizar y rectificar las informaciones
que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades publicas vy
privadas, y a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezea la ley.

Que el articulo 12 de la Ley 57 de 1985 contempla que toda persona tiene derecho a consultar los
documentos que reposen en las oficinas publicas y a que se le expida copia de los mismos, siempre
gue dichos documentos no tengan caracter reservado conforme a la Constitucion o la Ley, o no
hagan relacién a la defensa o seguridad nacional.

Que la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional, tiene por objeto regular el derecho de acceso a la informacidn publica, ios procedimientos
para el gjercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de informacion, y constituye
el marco general de la proteccion del gjercicio del derecho de acceso a la informacidon publica en
Colombia.

Que para facilitar la implementacién y cumplimiento de la Ley 1712 de 2014 se hace necesaria su
reglamentacién en los temas relacionados con la gestién de la informacion publica en cuanto a su
adecuada publicacion y divuigacion, la recepcion y respuesta a solicitudes de acceso a esta, su
adecuada clasificacién y reserva, la elaboracion de los instrumentos de gestidon de informacion, asi
como el seguimiento de la misma.

Que a través del Decreto 1080 de 2015 se reglamentd la Ley de Transparencia en lo relativo a la
gestidn de la informacion publica; asi, en su articulo 2.8.5.2, establecid los instrumentos de gestion
de la mencionada informacién. Estos instrumentos son: (1) Registro de Activos de Informacion; (2)
indice de Informacién Clasificada y Reservada; (3) Esquema de Publicacion de Informacion; (4)
Programa de Gestién Documental.

Que el articulo 230 de la Ley 1450 de 2011 establecid que “Todas las entidades de la administracidn
publica deberan adelantar las acciones senaladas por el Gobierno Nacional a través del Ministerio de
las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para la estrategia de Gobierno en Linea.
Esta estrategia (...) contemplaréd como acciones prioritarias (...) estimular el desarrollo de servicios
en linea del Gobierno por parte de terceros basados en datos publicos (...)." Para lo cual el Ministerio
de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones cres el sitio web del gobierno en el que
se publican todos los datos abiertos, que estan bajo la custodia de las entidades publicas y pueden
ser obtenidos y ofrecidos sin reserva alguna, de forma libre y sin restricciones, con el fin de que
tercercs puedan reutilizarlos y crear servicios derivados de los mismos.




e
I UNIDAD PRI LG AT REHOM .

{"\3-’} ¥ REFARAGHIN INTEGRAL A LAY WCTIMAS
it

RESOLUCION No.) 109g ~ de 27 NOV. 205

Que a través del Plan Nacional de Desarrollo — Ley 1753 de 2015 se cred un nuevo modelo de
Gestion.

En virtud de lo expuesto,
RESUELVE
TiITULO 1
GENERALIDADES

ARTICULO 1. Objeto. Mediante esta Resoiucién se definen los procedimientos de elaboracion,
actualizacion y publicacion de los instrumentos de gestion de la informacion pablica, en cumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1080 de 2015, reglamentario de la Ley 1712 de 2014.

ARTICULO 2. Conceptos basicos:

a) informacién: Se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en cualguier documento
que cualquier dependencia de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas
genere, obtenga, adquiera, transforme o controle.

b} Informacién Publica: Es toda informacion que la Unidad para la Atencion y Reparacién
Integral a las Victimas genere, obtenga, adquiera o controle en su calidad de tal.

c) Informacién Piblica Clasificada: Es aquelia informacién que estando en poder o custodia
de un sujeto obligado en su calidad de tal, perienece al ambito propio, particular, privado ¢
semiprivade de una persona natural o juridica, por lo que su acceso podra ser negado o
exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias, y los derechos
particulares o privados consagrados en el articulo 18 de la ley 1712 de 2014.

d} Informacién Publica Reservada: Es aqueila informacion, que estando en poder ¢ custodia
de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, es exceptuada de acceso
a la ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos consagrados en ef articuio 19 de Ley 1712 de 2014.

e) Publicar o divuigar: Significa poner a disposicion en una forma de acceso general a los
miembros dei pablico e incluye la impresion, emision y las formas electrénicas de difusion.

f) Gestién Documental: Es e conjunto de actividades administrativas y tecnicas tendientes a la
planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacisn producida y recibida
por la Unidad para la Atencién y Reparacion a las Victimas, desde su origen hasta su destino
final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion.

g) Activos de Informacién: Se refiere a cualquier informacion o elemento relacionado con el
tratamiento de la misma que tenga valor para la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral
a las Victimas, y que sea indispensable para su funcionamiento y queden dentro del alcance
del sistema de gestion de la seguridad de la Informacién; dentro de los cuales se tendran:
datos digitales, activos tangibles, activos intangibles, softwares de aplicacion y sistemas
operativos.

ARTICULO 3. Instrumentos para la Gestion de la Informacién Publica. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.8.5.1 del Decreto 1080 de 2015, reglamentario de la Ley de Transparencia
—Ley 1712 de 2014, los instrumentos para la gestion de la informacién pablica son:

(1) Registro de Activos de Informacién.

(2) indice de Informacion Clasificada y Reservada.
(3) Esquema de Publicacién de Informacién.

(4) Programa de Gestién Documental.
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TiTULO 18

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

ARTICULO 4. Inventario de Activos de Informacién. Entiéndase por Inventario de Activos de
Informacion aquel que contiene la relacién de la informacion publica que la Unidad para la Atencion y
Reparacion a las Victimas genere, obtenga, adquiera, transforme o controle.

ARTICULO 5. Registro de Activos de Informacion. El Registro de Activos de Informacion es el
inventario de la informacién publica que la Unidad para la Atencién y Reparacién a las Victimas
genere, obtenga, adquiera, transforme o controle.

ARTICULO 8. Procedimiento y Metodologia para elaboracidn, consolidacién, revision,
actualizacién y Publicacién del Registro de Activos de Informacién. El procedimiento a seguir y
la metodologia a ejecutar en relacién con el instrumento de registro de activos de informacion seré Ia
siguiente:

1. La elaboracion de los formatos, a través de los cuales la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a la Victimas realizara el procedimiento de recoleccidn de la informacioén a consignar en el
Registro de Activos de Informacién, estara a cargo del Grupo de Gestién Administrativa y
Documental, que socializara a todas las areas para su posterior diligenciamiento, previa revision,
formalizacidn y aprobacion de los mismos.

2. La revisién y formalizacion inicial de los formatos para elaborar el inventario y registro de activos
de informacion estara a cargo de la Oficina Asesora de Planeacién de la Unidad para la Atencion y
Reparacién Integral a las Victimas, acorde con lo dispuesto en el articulo 9° del Decreto 4802 de
2011. Dichos formatos serédn presentados para aprobacion ante el Comité de Desarrollo
Administrativo previa publicacion.

3. El diligenciamiento del Indice de Activos de Informacion estara a cargo de cada director, jefe y/o
coordinador de [a dependencia responsable de cada proceso de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas, de conformidad con el nuevo modelo de gestidn contemplado en
el Plan Nacional de Desarrollo Ley 1753 de 2015, una vez sea reglamentado por el Gobiemo
Nacional.

4. La Consolidacion del Registro de Inventario de Activos de Informacién estara a cargo de la Oficina
de Tecnologias de la Informacion y del Grupo de Gestion Administrativa y Documental, de acuerdo a
los Inventarics de Informacion remitidos por cada director, jefe y/o coordinador de la dependencia
responsable de cada proceso.

5. La Revisién del Registro de Activos de informacion estara en cabeza de la Oficina de Tecnologia
de la Informacién y del Grupo de Gestidn Administrativa y Documental de la Unidad para la Atencion
y Reparacion Integral a las Victimas, quienes verificaran y aprobaran la relacién de inventarios
remitidos por cada director, jefe y/o coordinador de la dependencia responsable de cada proceso.

6. La Actualizacion del Inventario de los Activos de Informacidn se realizara una (1) vez en cada
vigencia o de acuerdo a los lineamientos establecidos en el programa de Gestion Documental de la
Entidad. Dicho proceso estara a cargo de cada director, jefe y/o coordinador de la dependencia
responsable de cada proceso de la Unidad, de conformidad con el nuevo modelo de gestién
contemplado en el Plan Nacional de Desarrollo, Ley 1753 de 2015, una vez sea reglamentado por el
Gobierno Nacicnal.
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Cada director, jefe y/o coordinador deberd reportar la actualizacion al Grupo de Gestidn
Administrativa y Documental y a la Oficina de Tecnologias de la Informacion, cuando sea pertinente,
para realizar las modificaciones a las que haya lugar.

7. La aprobacion del Registro de Activos de Informacion estara a cargo de fa Direccidén General de la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integrai a las Victima, previa revision por parte del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo de la Unidad para la Atencidn v Reparacion Integral a las
Victimas.

8. La Publicacion del Registro de Activos de Informacién estara en cabeza de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y de la Oficina Asesora de Comunicaciones, acorde con lo dispuesto
en los articulos 10° y 11° del Decreto 4802 de 2011, las cuales publicaran la informacion en la pagina
WEB de la entidad v en el Portal de Datos Abiertos del Gobierno Nacional, segin corresponda.

TITULO i
iNDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

| ARTICULO 7. Definicidn. El indice de Informacion Clasificada y Reservada es el Inventario de la
informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada por la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral de las Victimas que ha sido calificada como clasificada o reservada segun lo
contemplado en el articulo 2.8.5.2.1., del Decreto 1080 de 2015 cuyo contenido se establece en el
Articulo 2.8.5.2.2., del mismo Decreto.

ARTICULO 8. Procedimiento y Metodologia para la Elaboracién, Revision, Aprobacién, y
Actualizacién del indice de Iinformacién Clasificada y Reservada: E! procedimiento a seguir y la
metodologia sera la siguiente:

1. La elaboracion consolidada del Indice de Informacion Clasificada y Reservada sera
responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica, efecto para los cuales cada uno de los directores,
jefes y/o coordinadores de cada dependencia seran responsables de la elaboracion y remision del
proyectc de indice de acuerdo a cada proceso.

2. La revision del indice de Informacién Clasificada y Reservada estara a cargo del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo o quien haga sus veces, el cual sugerira a la Directora
General su aprobacidon o aplazamiento.

3. La aprobacion del indice de Informacion Clasificada y Reservada estara a cargo de la Direccidn
General.

4. La consolidacién de!l indice de Informacion Clasificada y Reservada serd responsabilidad de la
Oficina de Tecnologia de la Informacién.

5. Finalmente, la publicacién de! indice de Informacion Clasificada y Reservada estara a cargo de la
Oficina de Tecnologias de las informacion y de la Oficina Asesora de Comunicaciones, acorde con 1o
dispuesto en los articulos 10° y 11° del Decreto 4802 de 2011, las cuales publicaran la informacion
en la pagina WEB de la entidad y en el Portal de Datos Abiertos del Gobierno Nacional segln
corresponda.
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ARTICULO 9. Coordinacién Interinstitucional. En el evento en que la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas remita o haga entrega de informacién que ha sido clasificada
como calificada y/o reservada a otra entidad, se debera advertir tal circunstancia e incluir Ia
motivacién normativa de la calificacién, para que este ultimo excepcione legitimamente su
divulgacion. :

TiTULO IV
DEL ESQUEMA DE PUBLICACION

ARTICULO 10. Definicién. E! Esquema de Publicacion de Informacién es el instrumento del que
dispone la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas para informar, de manera
ordenada a la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacién publicada y que publicara,
conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacidn, previsto en el articulo 3° de la Ley
1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder a la misma.

ARTICULO 11. Procedimiento y Metodologia para la elaboracidon, revisidén, recoleccién,
actualizacion y publicacién del esquema de Publicacion. El procedimiento a seguir y la
metodologia a ejecutar en relacién con el esquema de publicacion partiran de lo siguiente:

1. La revisidn inicial del esquema de publicacion se hara teniendo en cuenta la informacion minima
requerida por la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1080 de 2015, la cual sera responsabilidad de la
Oficina Asesora de Comunicaciones. '

2. La elaboracién del esquema de publicacion serd responsabilidad de la Oficina Asesora de
Comunicaciones.

3. Se aplicaran, por parte de la Oficina Asesora de Comunicaciones, mecanismos de consulta a los
usuarios de la Informacion de la Unidad cada cuatro (4) meses, con el fin de mantener
actualizado el esquema de publicacion, a través de herramientas idéneas que permitan
evidenciar las expectativas de informacion adicionales, y por ende se puedan establecer
formatos alternativos que faciliten el acceso a poblaciones especificas y se constituyan en
indicadores de gestion.

4. La recoleccion de datos arrojados en las encuestas o consultas seran tabulados y procesados
por la Oficina Asesora de Planeacion, que preparara un informe con los resultados que deberan
ser presentados ante el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo para su discusion y
analisis en los meses de junio y diciembre de cada afio.

5. La actualizacion del Esquema de Publicacion tendra como fundamento los resultados e insumos
obtenidos de la aplicacion de mecanismos de consuitas de Informacion a los usuarios v los
cambios normativos que generen nuevas obligaciones de publicacién, los que seran analizados y
revisados por el Comité Institucional de Desarrollo Administrative, que decidird sobre Ia
modificacién ¢ adicidn en el Esquema de Publicaciéon.

6. La publicacion del Esquema de Publicacion sera responsabilidad de la Oficina Asesora de
Comunicaciones, publicacién que deberd efectuarse de acuerdo a sus actualizaciones en la
pagina WEB de la Unidad o en los demas sistemas de informacién del Estado, conforme a lo
estipulado en los articulos 9°, 10°y 11°de la Ley 1712 de 2014,

ARTICULO 12. Publicacidén de la Informacién definida en el Esquema de Publicacién. La
publicacion de la informacién definida en el Esquema de Publicacion estard a cargo de los
funcionarios designados en cada proceso en particular, los que deberan tener en cuenta que la
informacion a suministrar esté consignada en los formatos aprobados para tal fin, que dicha
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informacion sea clara, veraz y oportuna, y cuya verificacion estaréd sujeta a la aprobacion de los
directores, subdirectores, jefes, coordinadores o quien haga sus veces, guienes una vez avaien la
informacion, la remitiran al funcionario de la Oficina Asesora de Comunicaciones competente para el
efecto.

Finalmente, el funcionario encargado de la publicacion de la informacién, acorde con el Esquema de
Publicacién, certificara dicha publicacion indicando la fecha y hora de su divulgacion, certificacion
que servira de elemento probatorio para cualquier proceso administrativo.

ARTICULO 13. Registro de Incidentes en la operatividad dentro de la aplicacién dei Esquema
de Publicacién. Con el proposito de garantizar la continuidad de la publicacion de la informacion
plblica, el funcionario encargado de la Oficina Asesora de Comunicacicnes, deberd registrar los
incidentes o probiemas en la operatividad de la aplicacion def Esquema de Publicacion, a través del
diligenciamiento de una ficha técnica que contenga la informacion relevante acerca de la causa y
circunstancias de tiempo, modo y lugar del incidente. '

TITULO IV
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

ARTICULO 14. Definicién. El programa de gestion documental de la Entidad es el conjunto de
instrucciones en el que se detallan las operaciones para el desarrollo de los procesos de Gestion
Documental en la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas relacionadas con
produccion, recepcién, distribucion, trdmite, organizacion, consulta, conservacién y disposicion final
de los documentos.

ARTICULO 15. Procedimiento y Metodologia para la elaboracién, aprobacion, publicacion,
implementacién y seguimiento del Programa de Gestién Documental. Para lograr la produccion,
recepcion, distribucién, tramite, organizacion, consulta, conservacion y disposicién final de la
informacion publica a cargo de la Unidad para la Atencién y Reparacion las Victimas se debera tener
en cuenta:

1. La elaboracién y actualizacion del Programa de Gestién Documental sera responsabilidad del
Grupo de Gestién Documental y servidores designados para la gestion documental de cada area,
proceso que debera estar fundamentado de conformidad con lo estipulado por el Decreto 1080 del
26 de mayo 2015, por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura y se
reglamenta el Titulo \V de la Ley 594 de 2000, parcialmente fos articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de
2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las entidades del
Estado.

2. La aprobacién del Programa de Gestion Documental, de conformidad con el articulo 2.8.2.5.11 del
Decreto 1080 del 26 de Mayo de 2015, estara a cargo del Comité Institucional de Desarrolio
Administrativo o quien haga sus veces, una vez el nuevo modelo de gestion creade con la Ley 1753
de 2015 haya sido regiamentade por el Gobierno Nacional.

3. La publicacién del Programa de Gestion Documental debe realizarse en ja pagina web de la
Unidad dentro de los siguientes treinta (30) dias posteriores a su aprobacion por parte del Comite
Institucional de Desarrollo Administrativo.
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4. La implementacion del Programa de Gestion Documental serd coordinada por la Secretaria
General, a través del Grupo de Gestidn Documental. Asi mismo, sera responsabilidad de los
designados para ello en cada proceso y de todos los funcionarios de Unidad, su correcta gjecucion.

5. El seguimiento del Programa de Gestion Documental, acorde con lo establecido en la Ley 87 de
1993 y el articulo 2.8.2.5.11 del Decreto 1080 de 2015, sera responsabilidad de la Oficina de Control
Interno.

ARTICULO 16. Consistencia Economica y vigencia del Programa. Todos los programas
especificos que hagan parte del Programa de Gestidn Documental deberan tener un analisis
ecenémico y la proyeccion de gasto para cada arto, coherentes con la historia presupuestal de gasto
de inversion, funcionamiento de la Unidad vy vigencia del programa en si.

ARTICULO 17. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dada en Bogota 2 los, 97 V. 701

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Proyectd: Cficina Asesora Jurl dlcaf @ W

Revigy: Oficina Asesora de Comunicacione rupo de Gestion Adminisirativa y Documental — Oficina de Tecnclogia de la Informacion

Yo.Ba:  Luis Alberto Donoso Rincon — Secretario General (E) P
Mario Alfonso Pardo Pardo - Jefe Oficina Asesora de Planeacion. ,x /







