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\ COBIERNO.

| DE COLOMBIA UNIDAD PARA LAS VICTIMAS

07 DIC. 208 00036
ALCANCE CIRCULAR DE CIERRE DE VIGENCIA 2018

~PARA: E DIRECTORES SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, COORDINADORES,

SUPERVISORES, CUENTADANTES DE CAJA MENOR, FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS
DE: DIRECCION GENERAL 4

ASL[NTO: ALCANCE A CIRCULAR DE CIERRE No. 032 de noviembre de 2018

OBJETIVO GENERAL:

Dar alcance a la Circular No: 032 de noviembre de 2018, en cuanto-a fechas, plazos, y

condiciones para el pago de las cuentas del mes de diciembre de 2018 de los contratistas de la
Unidad.

RADICACION DE CUENTAS EN V§NTANILLA UNICA

~ Las fechas limite para la recepcic’m de documentos soporte para el‘pa'go seran las siguientes:

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES - CONTRATISTAS

FECHA MAXIMA DE

| “ ~ RECEPCION DE e | » '
MES CAUSADO DOCUMENTOS. . FECHA DE PROGRAMACION PAGO

FINANCIERA

Entre el 21 y el 26 de diciembre de 2018, de
acuerdo con el turno asignado

Las cuentas de contratistas que presenten |
errores deben ser solucionadas antes del 17 |
de diciembre, de lo contrario quedaran en |

Diciembre de 2018 Rﬁg'g?g%;”;:i 3";2401;7 cuentas por pagar y seran pagadas en .el

; : - mes de febrero y marzo de 2019 de acuerdo |
: con la disponibilidad del PAC, dadas las |
condiciones establecidas por el Ministerio de |
Hacienda y Crédito Publico en la Circular
Externa No. 050 de noviembre de 2018.

; . Las cuentas que se radiquen despues deI
18 de diciembre seran const:tu:das como
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cuentas por pagar y seran pagadas hasta |
el mes de febrero - marzo de 2019, de
acuerdo con la disponibilidad del PAC
asignado por el Ministerio de Hacienda y a
las condiciones establecidas en la
_Circular Externa No. 050 de 2018 !

Nota importante: Con la cuenta del mes de diciembre de 2018, se debe adjuntar el
PAZ Y SALVO suscrito por el contratista y firmado por el Supervisor del contrato, con
fecha 31 de diciembre de 2018. :

El supervisor del contrato y el contratista, garantizaran que se cumplan las obligaciones
pactadas y certificadas en la presente vigencia, conforme al Paz y Salvo suscrito. Si
existe alguna inconsistencia -con respecto a lo anterior, esta debe ser informada al
Grupo de Gestion Contractual para su.competencia.

VIATICOS POR RECONOCIMIENTO

EL Grupo de Gestion de Talento Humano — Viaticos, tramitara ‘comisiones de
funcionarios y contratistas con salida hasta el 15 de diciembre de 2018; por lo cual no
se recibiran solicitudes que superen esta fecha.

Los viaticos que se causen hasta el 20 de diciembre de 2018 deberan ser legalizados
ante el Grupo de Gestion Financiera y Contable a mas tardar el 26 de diciembre de
2018 y seran constituidos como-cuentas por pagar para ser cancelados entre febrero y
marzo de 2019 de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en la Circular Externa No. 050 de 2018.

PROVEEDORES
FECHAMAXIMADE |
RECEPCION DE ; '
MES CAUSADO DOCUMENTOS - FECHA DE PROGRAMACION PAGO
FINANCIERA A o
. Mes de febrero y marzo de 2019 de
FaC‘.“FaS cau_sgdas por bienes y conformidad con la disponibilidad de PAC
servicios recibidos en el mes de . . L .
. . 20 de diciembre de 2018 asignado por el Ministerio de Hacienda y
diciembre y anteriores de e . . X
2018 : Crédito Publico y lo establecido en la Circular
Externa 050 de 2018.
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LIBERACION DE SALDOS DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

La Coordinacion Financiera enviara a las dependencias ejecutoras un informe el 10 de
diciembre de 2018 mediante correo electrénico, relacionando los saldos de los certificados de
disponibilidad presupuestal con corte al 30 de noviembre, para las liberaciones a que haya
jugar.

LIBERACION DE SALDOS DE COMPROMISOS

El' Grupo de Gestién Financiera enviard a los supervisores de contratos y/o- convenios, una
ficha de control por contrato suscrito el 10 de diciembre de 2018, el cual contiene los saldos de
los Registros Presupuestales, obligaciones y pagos realizados, para que el supervisor del
contrato pueda’ verificar dicha informacion, y asi puedan: radicar dentro de los plazos
establecidos las facturas pendientes de cobro por parte de los contratistas.

Posterior a esta revisién_los supervisores deberan solicitar la liberacion de los saldos de
Registros Presupuestales que no sean objeto de ejecucion, a través del formato establecido por .
la Coordinacién Financiera adjunto a la presente circular, previa validacion de los compromisos
adquiridos en el contrato vs facturas presentadas vs servicios -pendientes de cobro en el mes
de diciembre de 2018.

RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION

Los supervisores de convenios interadministrativos, de asomacmn Y, de cooperacion
internacional deberan remitir los informes de ejecucion financiera cén. corte & 31, de diciembre
de 2018, al Grupo de Gestion Financiera a mas tardar el 29 de d|C|embre de 2@18

Los rendimientos financieros generados, asi como los recursos no utlllzados ‘deben ser
reintegrados a mas tardar el 26 de diciembre de 2018 en Ias siguientes cuentasvcornentes del
Banco de la Republica segun el objeto del gasto .

CODIGO PORTAFOLIO: 391

NUMERO DE CUENTA y DENOMINACION

61011516 - Reintegro Gastos de Funcionamiento

61011573 — Reintegro Gastos de Inversién

61011094 — Rendimientos Financieros

Una vez efectuada la consignacion, se debe remitir copia de la misma a la Tesoreria de la

Unidad 0o a los correos: carlos.franco@unidadvictimas.gov.co

calberto.gonzalez@unidadvictima.gov.co
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ORDENES DE PAGO Y ORDENES DE DEBITO PROCESOS DE PAGO MISIONALES

Las ordenes de desembolso y débito bancario de los pagos de Ayuda Humanitaria, Reparacion
Individual, Reparacion via Judicial, deben ser radicados en el Grupo de Gestién Financiera y
Contable a mas tardar el dia 21 de diciembre de 2018, teniendo en cuenta que el Ministerio de
-Hacienda realizara érdenes de pago hasta el dia 26 de diciembre de 2018.

Las Ordenes de Débito bancario, deben ser radicadas a }nés tardar el dia 27 de diciembre de
2018 antes de mediodia, lo cual esta sujeto a los horarios establecidos por las Entidades
Financiera.

AJUSTES POR CAMBIOS EN LOS LINEAMIENTOS EMITIDOS POR EL MINHACIENDA

Teniendo en cuenta que en los dos ultimos afios, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico ha
realizado cambios a'las instrucciones. impartidas en las circulares de cierre, respecto a las
fechas de constitucion del rezago presupuestal y las politicas de reconocimiento contable, cabe
anotar, que si la Entidad realiza en la presente vigenciacambios posteriores a diciembre 31 de
2018, el Grupo de Gestion Financiera y Contable debera realizar los ajustes_contables a que
haya lugar, con el fin de que el reconocimiento de los gastos o ingresos se realicen en la
vigencia que..catrespofida, permitiendo reflejar contablemente la realidad de los hechos
genergeos. AN

drdiaimente,

_ Aprobé: Carolinf Maria Moncada Zapata™= aria General@ .
Revis6: Zandrg/Cleotilde Riveros Gutiérrez — Coordinadera Financi f/‘%
Proyect6: Liza Botello Payares — Asesora Coordinacion Financier
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