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PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y

REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS
DE: CAROLINA MARIA MONCADA ZAPATA
SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: TURNOS DE FIN DE ANO

FecHa: 3 OCL 1018

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 0648 de 2017 en su Articulo 2.2.5.5.51, el cual

. establece: “Descanso compensado. Al empleado publico se le podréa otorgar descanso compensado
para Semana Santa y festividades de fin de afio, siempre y cuando haya compensado el tiempo
laboral equivalente al tiempo del descanso, de acuerdo con la programaciéon que establezca cada
entidad, la cual deberé garantizar la continuidad y no afectacion en la prestacién del servicio”, me
permito informarles que el Director General de la Unidad, ha autorizado conceder tres turnos de
descanso compensatorio, los cuales podran ser disfrutados en una de las dos ultimas semanas del
mes de diciembre de 2019 o en la primera semana de enero de 2020.

E! propésito de este descanso es permitir que podamos compartir con nuestras familias los dias de
navidad y/o afio nuevo y renovemos energias para emprender un nuevo afo lleno de alegria y
entusiasmo para alcanzar cada una de las metas propuestas.

Por esta razén, se han programado tres (3) turnos para que en cada una de las dependencias se
acuerde con los respectivos jefes inmediatos, las fechas de disfrute de este descanso de la siguiente
manera: :

- Primer turno: 23 al'27 de diciembre de 2019

- Segundo turno: 30 de diciembre de 2019 al 03 de enero de 2020
- Tercer turno: 07 al 10 de enero de 2020

La respectiva compensacidén del tiempo se realizara a partir del 22 de octubre y hasta el dia 6 de
~ diciembre de 2019 en el siguiente horario (una hora diaria):

a) Se podra compensar una hora diaria de 7 am a 8 am, ode 5 pm a6pmenla sede de
Nivel Nacional Bogota. .
b) En las sedes Territoriales los directores ajustaran el horario de acuerdo con la jornada que
tengan definida de conformidad con los usos, costumbres y horarios de otras entidades
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del orden nacional con sede. territorial, con la exigibilidad que cumplan el horario que
- compense el tiempo de los turnos.

El responsable de cada dependencia acordara con los funcionarios los horarios de compensacion y
los turnos de descanso respectivamente. Es-importante tener presente que las labores y la atencién
a los usuarios no debe afectarse por esta situacién, por lo que se solicita efectuar la
distribucion de los turnos de manera totalmente coordinada y de forma equitativa, para
garantizar el servicio continuo.

Los jefes de las Dependencias seran los responsables del cumplimiento del tiempo a compensar,
para lo cual deben implementar un mecanismo de control. Adicionalmente deberan enviar mediante
memorando dirigido al Coordinador del Grupo de Talento Humano — Edgar Pinzén Paez la relacion
de los funcionarios que efectivamente compensaron el tiempo y haran uso de los respectivos turnos,
a mas tardar el 16 de diciembre de 2019.

En aplicacién de la Directiva Presidencial de Austeridad, quienes tengan periodos de vacaciones
acumuladas, no les aplicara esta medida potestativa de la Entidad y no deberan compensar, sino
solicitar el disfrute de minimo un periodo de vacaciones. En caso de no hacerlo seran programadas
de oficio. '

Los funcionarios que al 22 de octubre de 2019 estén disfrutando o inicien su periodo de vacaciones

' no podran hacer.uso de estos turnos dado que materialmente no es posible compensar el tiempo
requerido para este fin, |gua|mente los funcionarios que disfruten de vacaciones en los meses de
noviembre, diciembre de 2019 y enero de 2020, no les aplica esta medida potestativa de la entidad,
toda vez que tendran descanso mediante la modalidad de vacaciones, por lo tanto, no deberan
compensar tiempo.
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