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PARA: SUBDIRECTORA GENERAL, DIRECTORES TECNICOS, SUBDIRECTORES TECNICOS,
DIRECTORES TERRITORIALES, JEFES DE OFICINA, JEFES DE OFICINA ASESORA,
COORDINADORES DE GRUPOS DE TRABAJO, SERVIDORES PUBLICOS Y
CONTRATISTAS DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A
LAS VICTIMAS.

DE: JUAN FELIPE ACOSTA PARRA - SECRETARIO GENERAL -

ASUNTO: PAGO ANTICIPO O AVANCE POR CONCEPTO DE VIATICOS UARIV.

La Secretaria General de la Unidad a través del Grupo de Gestién Financiera y Contable mediante
el proceso de Viaticos se permite informar que, a partir del 4 de agosto de 2021, se empezo a
implementar el proceso de pago mediante anticipo o avance por concepto de viaticos a las
solicitudes de comisién que tengan una duracién igual o superior a 3.5 dias, para que le sea
abonada a la cuenta de la respectiva entidad financiera. Por tal razén el comisionado recibira el
pago de manera previa a la fecha de cumplimiento de la comisién correspondiente al valor de
los viaticos, el cual serd desembolsado a los dos (2) dias hébiles siguientes al lanzamiento de la

Orden de Pago en el aplicativo de SIIF Nacidn:

Posterior al cumplimiento de la comisién; el funcionario o contratista deberad presentar los
documentos requeridos segun el tramite de legalizacion establecido por la Unidad para la
Atenci6n y Reparacion Integral a las Victimas, para proceder a la legalizacién de dicha comisién;
para lo cual se define un plazo méximo de 5 dias hébiles una vez finalizada ésta.

Si realizado el pago por concepto de comisiones mediante avance o anticipo; y en el caso de que
el comisionado no llegaré a ejecutar la misma en su totalidad; o se llegue a efectuar de manera
parcial; el mismo debera reintegrar los recursos a la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas, en un lapso no mayor a tres (3) dias hébiles (se adjunta instructivo de
reintegros por PSE)
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INSTRUCTIVO PARA TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS (PSE) EN EL
PORTAL DEL BANCO AGRARIO '

Este instructivo define el procedimiento para realizar de manera efectiva una
trasferencia electronica hacia las cuentas del Tesoro Nacional en el Banco Agrario.

Paso 1 Registro en el portal “comprasypgospse.com”

Este registro previo es indispensable para las personas las personas naturales y/o
juridicas, si usted ya esta registrado continte al paso 2, sino realice las siguientes
acciones:

l. Ingrese a la pagina www.comprasypagospse.com
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Il.  Haga clic en el botén “Registrarse”

Ill.  Escoja entre persona natural o juridica, segun sea su caso.

& PSE - Registro ® o+

co/PiElIserRegister/Tutm_source =webBlutm medium=linkweb&utm_campaign=headoypregister

Por favor, selecciona la opcion deseada:

Persona natural Personajuridica

o7 Quieroregistrarme ahora
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IV.  Diligencie el formato de registro.
(a) Persona natural

~

i

Persona natural Persona juridica

Al diligenciar el formulario dale clic al botén "Registrar" y listo, podras empezar a realizar tus pagos con PSE
y disfrutar sus beneficios.

Tipa de identificacicon Nimero de identificacion

Cedula de cludadzniz

Nombre v apellida

Direccidn

Confirmar e-mal

Contes

Quiero mantenerme al dia con las novedades de PSE.

¢ Acepto voluntariamente los términos, condiciones y el aviso de Politica de Privacidad de ACH Colombia SANer mas

a) Persona juridica

(&)

e ;
Persona natural Persona juridica

Al diligenciar el formulario dale clic al botén "Registrar” y listo, podras empezar a realizar tus pagos con PSE
y disfrutar sus beneficios.

NIT Nombre de la emprasa
£ 25 T Miseritare the By dinipicoss
Nimero de celular Direccidn
“

E-maii Confirmar e-mall

E-sraty Lo -l

Pregunta de seguridad

Flolegto en el oval obtuve su titule de bachillery A

. Quierc mantenerme al dia con las novedades de PSE.

| Acepto voluntariamenta los términos, condiciones v el aviso de Palitica de Privacidad de ACH Colombia S.ANer mis
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V. Haga clic en el botén “Registrar” una vez haya incluido toda la informacion.

Te has registrado de forma satisfactoria v hemos
enviado un correo electrénico de confirmacion,

VI.  Verificar en el correo personal u oficial la recepcion de aceptacion de la
inscripcion efectuada

© Ragt T Dele B Amiive 05k o o Bwees B Moese v O Categorss < () Snesme v T L

Folders npliner i Lustormize : Filter
CF - by, 2633 '

- Stay on top of your inbox with the P ions, Social, and Newsl tabs

ot Lk Bl oy fesn Moo
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&= Gantitems 2 h i b, ke S g i
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a ' serviciopse@achcolombia.comen
hage 3 G 1108 AN

Facil, rapido

Hola Hector Alberto Sierra Duran,
Bienvenido al sistema Protegido ACH.

Ahata podeds realizer Pagos v Compras de foems Segura @ traves de PSE

Visita &t sigulents sifio web v descubre nusvas smpreses conde powras COMEral y pagar con PSE:
W COMIBEYOEJ0ENSe Com

BYEITET LiTenEE e

S A9 40 Y S 0E

zmgadip Errciar

Paso 2 Pago a la DTN PSE

1) Ingrese a la Pagina oficial del Banco Agrario “bancoagrario.gov.co”

ST

Ao s07ide 2000

o > * fivios Financieros

e Gobierno &T}:/
i Iy

con el pie dereche
tu proyecto productivo

- T
%w%&: I ’ Wl W 5
estudiantes universitarios o técnicos

pa
s rga Gltimo semestre o egresados de. -
carreras agropecuarias e Ingeqieﬁg& _aﬁ_m :

> QD e
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2) Ingrese al punto Virtual dando clic a la imagen sefialada

BANCA VIRTUAI

Pagas, Conseclas y Trsasfaigng

Y37

con el pie dereche:
tu proyecto product!ve
on ei

para esludiuntas universitarios o l{scnlcns
de Gltimo semestre o egresados de
can'eras agropecuarias e mgamenas afines.

y %@ LI:maga

Virtu:

3) Se desplegara el siguiente menu.

CATEGORIAS

Fumo Youal s wns Mmmﬁaﬁmﬁm oa Coiomms rmosems
N EREUTE R IR i i ST mws sesne
‘chaiguier luger Paep ias mmm W Benvisin T Fgimarte
F= Taatet Bt o vssmw dé recands ettt
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4) Seleccionar o hacer clic en PAGOS DTN

Pagos DTN

5) Se desplegara el siguiente Menu, el cual relaciona las cuentas habilitadas
para realizar transferencias electronicas

(1§ Pagos DTN

PaSeR

L TAGAR

BagGaz FATGAR

magas Bagam

Recuerden que cada cuenta tiene un concepto de consignacion. Para el caso de
los reintegros por pago de comisiones que fueron girados a la cuenta de cada titular,
para el reintegro por pago PSE se debe tener presente el rubro presupuestal bajo
el cual se origino la solicitud, es decir, se debe tener claro si fue por inversion (C) o

por funcionamiento (A).
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DTN - REINTEGROS DE GASTCS DE DTN - REINTEGROE GASTOS BE

INVERSION FUNCIONAMIENTO
NUNISTERIC DE MACIENDA Y CREDITD PUBLICO WINISTERIO DE HACIENDA Y CRECITO PUBLICD
PAGAR > PAGAR

6) La plantilla de pago como muestra el siguiente ejemplo es igual para todas las
cuentas, esta plantilla se divide en 7 pasos los cuales seran explicadosuno a uno.

iy b Tommiiad

meny & INFORMACION DE PAGO
e
Cddige de Portalols o
8 ]
sstor deta Contribuciin ¢ i
s Pescription del Page 7
BBVA “Fantificacion ol @
Obligade S —
e Hembes del Gbfigade L
citi
Tedglano de Contacts “3"»
§ tewsiemn.
Col eompmintna :
Coeren Blectrdoics del &
Pagador :
B

e Campo 1: Indica el nombre de la cuenta dependiendo si el rubro por el
cual se origind la solicitud es de inversion o de funcionamiento.
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Campo 2: En este campo se debe registrar el cédigo de portafolio
usado en el Banco Republica, el cual es de tres (3) digitos,

*Codigo de Portafoiio 391 o o g@

Campo 3: Se debe registrar el valor va a transferir. (se puede
diligenciar con centavos separandolos con un punto)

*Valor de la Contribucién : | @ :j

Campo 4: Se debe describir de manera corta el concepto del
pago que se esta realizando. En este caso el nimero de la
solicitud de la comisién de vidticos y especificar que es un
reintegro por valores pagados en exceso.

Campo 5: Se debe diligenciar el NIT si esta haciendo la
transferencia por cuenta de una persona juridica o Cédula
de Ciudadania si espersona natural.

*Identificacidn del § ® é JWE
Cbligado : | i e

Campo 6: Si usted actia en nombre de una persona juridica debe
colocar el nombre de la entidad para la cual esta actuando,pero
si usted en nombre propio, como persona natural, debe registrar
sus nombres y apellidos.

*Nombre del Obligado

Campo 7: Se recomienda colocar el numero de Celular en caso
de requerir mas informacion de la transferencia.

*Teléfono de Contacto | @%?} g 7§
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o Campo 8: debe registrar el correo electrénico de la entidad o el
personal, segun sea el caso.

s
W

o E - —
‘Correo Electrénico del | B R E: E

-

Pagador : LI

Ejemplo:

menu

5 *Codigo de Portafolic 399 ®
RECOMENDAD : : E

*Valor de la 457732
Contribucién : Pt

*Descripcion del Pago SOLICITUD 11

*ldentificacién del 22477XXK @
Obligado : ' T )

Qo vay b *Nombre del Obligado

Teléfono de Contacto | 312503XXX

*Correo Electrdnico
del Pagador 2

o

ra utifizands los servicios de ACH Colombia, yva sea

%O I El pago se efe
bi , ahorros o de depésitos

credito si tiene el convenio,
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7) Una vez registrados los datos oprimir clic en el botén Pagar, confirme los
datos en el formulario como muestra la imagen.

Favor verifique la informacion:

igo de Portafolio: 391
L ABTTAL

*@5.3” TUD 118171 REWTEGRD
VALGRES

22477555
FRANCO MOREND JULIAMA MARIA

21IR035814

Correo Electrénico del Pagador: frion - Imoreno@unidedvictimas.gov.co
*®

Esta transaccion esta sujets a verificacion

Total a Pagar en pesos Colombianos

8) Seleccione el tipo de cliente y la entidad financiera y después dar clic en el
botén “continuar’;

Persona ¥

A continuacion seleccione su banco

BANCO AGRARIO B
BANCO AV VILLAS
BANCO BBVA COLOMBIAS.A
| BANCO CAJA SOCIAL
- BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL o

e Y P T

9) A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla, recuerde se
debedlllgenc:|ar el correo electromco registrado en “
WWW.comprasypagospse.com”
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PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

5 g =
/ \\
b & E
\\ ki /
Persona natural Persona juridica

» Soyunusuario registrado

E-mail Fanal

wistrado en PRE

Regresar al comercio ral Barcr l

10)En este punto usted debera proceder a realizar las acciones que le indique
su banco comercial en el cual tiene abierta la correspondiente cuenta a
debitar.
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11)Una vez finalice la trasferencia el portal del Banco Agrario les entregara una
factura como la siguiente:

fi e
A

S T

‘q{friﬁ-i-p,z't'

certicamara.

12) Adicionalmente su banco comercial le entregara también un comprobante

de pago como el siguiente:
Bancolombia™

Al Pesonas

HAMILTON CANMPOS i,

"' e din g'ﬁ" L st

WEHCR 18 IZImaclin DresermadA P ROETHNE ‘?ﬁ@&" DAlE BT
PR Ol electoae el

Laul7 paa Caehiar g rredin 08 pags

Compra online BINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
L - T T E
D sdiasciin ool page:

Wit fe peferanis

ity v vl e 2
siom

B75-TELOEL-51 - Ahgiron

| Regrenar | Sancei |

Crteckba B IRLL0RLERE Trmyer LT T itiomis B E
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