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PARA: SUBDIRECTORA GENERAL, DIRECTORES TECNICOS, SUBDIRECTORES
TECNICOS, JEFES DE OFICINA, ASESORES, COORDINADORES DE GRUPOS DE
TRABAJO, SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD PARA LA
ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS.

DE: SECRETARIO GENERAL.

ASUNTO: ADOPTAR EL SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRéNIC?S
DE ARCHIVO - SGDEA - DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION
INTEGRAL A LAS VICTIMAS

Atendiendo lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 "por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electronico y de las
firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacién y se dictan otras
disposiciones”, y lo indicado posteriormente mediante la Ley 594 de 2000 Ley General
de Archivos la cual establece en su TITULO V. Articulo 21 - Programas de Gestién
Documental, las entidades publicas deberan elaborar programas de gestion de
documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya
aplicacion deberéan observarse los principios y procesos archivisticos.

Hacia el afio 2012, el Gobierno Nacional expidié la Directiva Presidencial 04, en relacion
con la eficiencia administrativa y emite lineamientos de la politica de cero papel en |a
administracién publica, en pro de optimizar la eficiencia del estado mediante el impulso
al uso de los medios electrdnicos. Y, particularmente con el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura se establecen los lineamientos para la gestion de documentos y
expedientes electrénicos de archivo.

En mérito de lo anterior, aunado a la necesidad de la Unidad para las Victimas de
fortalecer buenas practicas asociadas a la identificacion, proteccién, y garantias de
acceso a la informacion de archivos de derechos humanos, memoria histérica y conflicto
armado, para la Unidad resulta imperativo crear, organizar, preservar y controlar los

www.unidadvictimas.govieo | Linea de atencién nacional: 01 8000 91 1119
Bogotd: (601) 426 1111

Sede administrativa: icontec § iconted
Carrera 850 No. 46A«85

° Complejo Logistico $an Cayetano S0 goot | | 15045001

Siguenos en:
150 7 1EC
27001

Bogotsd, DC.
SC-CER512366 S1-CER814217 SA-CER07783 S| - CERBIEYS



http://www.unidadvictirrias.gov.co

circuar no00 0 12 o 13w 2

archivos electrénicos y registros de las victimas, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden original, normas internacionales ISO 15489, ISO 30301, ciclo vital
de los documentos y la normativa archivistica de conformidad con lo previsto en el
articulo 11 de la Ley 594 de 2000. '

Por lo anterior, es procedente aprobar y adoptar el Sistema de Gestién de Documentos
Electréonicos de Archivo - SGDEA - de la Unidad para la Atencidén y Reparacion Integral
a las Victimas, teniendo en cuenta lo indicado en la presente circular.

El Sistema de Gestidon de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA, serd de
obligatorio cumplimiento, uso y apropiacién por todas las Direcciones, Direcciones,
Direcciones Territoriales, Subdirecciones, Oficinas, Oficinas Asesoras y Grupos Internos
de Trabajo de la Unidad para la Atencion y Reparacién Integral a las Victimas.

A partir del 22 de junio del afio 2022 el aplicativo Orfeo quedara a disposicion de la
Entidad como herramienta de consulta, por tal razéon, las comunicaciones oficiales
recibidas y radicadas en Orfeo hasta el 21 de Junio del afio 2022, deben seguir el
respectivo trdmite en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
SGDEA.

El Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA serd el Unico
software de gestién enfocado en la estandarizacion de la produccién, recepcidn,
distribucién, tramite, organizaciéon, consulta, retencién, almacenamiento,
centralizacion, preservacion y disposicion de la informacién generada por todas las
Direcciones, Direcciones Territoriales, Subdirecciones, Oficinas, Oficinas Asesoras y
Grupos Internos de Trabajo de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas.

El Grupo de Gestion Administrativa y Documental adelantara los tramites
administrativos necesarios para la implementacion, activacion y funcionamiento de
firmas digitales expedidas por entes certificadores acreditados por la ONAC y estandares
exigidos por la legislacién colombiana.

Seéré responsabilidad de todos los funcionarios y colaboradores de la Unidad para la
Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, asistir a las capacitaciones y espacios de
acompafiamiento de uso y apropiacion del SGDEA, seguir la politica y lineamientos
definidos por el Grupo de Gestion Administrativa’'y Documental asociados a Ia
administracién de los archivos.
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El acompafiamiento en el proceso de implementacion del Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA, serd responsabilidad de la Secretaria
General a través del Grupo de Gestion Administrativa y Documental.

SECRETARIO GENERAL

Vo.Bo. Dina Luz Soto Bastidas - Abogada ~ Secretaria General - Secretaria GenerW‘

Revisé: Juan Camilo Llanos Marulanda - Coordinador del Grupo de Gestion Administrativa y Docume
&\\
Proyect6: Guimar Andres Ayala Tr{aﬁ@\i‘ Cindy Paola Espejo Di ’ po de Gestidn Administrativa y Documental
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