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PARA: -FUNCIONARIQS o
DE: SECRETARIA'GENERAL

ASUNTO: RETIRO PARCIA _ »;19.; TO_TAL DE CESANTIAS

Con el fin dar cumplimiento al Decreto 1562 de 2019, “Por el cual se adicionan tres (3) parégrafos
al articulo 2.2.1.3.3 y se adicionan los. arf/culos 2213152221326 al Decreto 1072 de 2015,
referentes a la solicitud de retiro de’ cesantias" se hace necesario establecer los requisitos
correspondientes para el retiro parmal y/o total de las cesantias, atendiendo a la oblngacuon del
empleador de verificar y vigilar el us'_ € Ias mismas en las operaciones permitidas por la ley.

La solicitud y tramite deI retiro pa g _,_y/o total de cesantias, se debe realizar’ dlhgenmando el
formulario definido por el Fondo Nacmnal del Ahorro -FNA; este debe ser remitido al Grupo de
Gestion de Talento Humano para-la’ autonzacu&n y firma del mismo, posteriormente debe ser
presentado ante el fondo de cesantnas adJuntando los soportes correspondientes segin sea el
caso. B

Retlro Total de Cesantias

1. Retiro de Saldos por Termmaclon del Vinculo laboral

 Cuando la terminacion del vinculo laboral se produzca por causas diferentes a la muerte
del servidor, para.el retiro d ‘antlas bastara la solicitud del afiliado-acompariada de
una prueba sumaria sobre| macnon taboral (acto administrativo); Siempre y cuando
no medien causas Iegale ; ida del auxilio de cesantias, el FNA podra entregar
saldos por concepto de cesan as,_ahorros voluntarios o convencionales e intereses.

2. Retiro en caso de prestar serwclo ‘militar:
El trabajador podra retirar el auxuho «de: cesantias causado hasta la fecha, presentando la
- solicitud correspondiente acompanada ‘de . la prueba sumaria de sus llamamiento o
convocatoria de reservas a:prestar-el servicio militar. El retiro puede ser total o parcial.

1.

1.1 Fotocopia simple,lle'gible dé , dula del promitente vendedor; si el vendedor es persona
juridica, certificado de exnstencna y representaciéon Iegal expedida por la entidad
competente. o .
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1.2 Contrato de promesa de compraventa con el Ileno de los requisitos legales (Ley 153 de
1887). 5

1.3 Certificado de tradicion del inmueble objeto de la compraventa con fecha de expedicion
NO mayor a 90-dias. : :

1.4 Cuando se trate de inmuebles adjudlcados"’
Vivienda Popular o quien'haga sus veces.o'Entidades Privadas facultadas por la Ley como
las Cajas de Compensacién, a cambio del ificado de Tradicién del inmueble, debe
presentar la constancia de adjudicacion expedi a‘por la entidad, que acredite el nombre
de los adjudicatarios, ubicacién y valor de la vnvnenda o del lote.

|dades Oficiales, Municipios, Caja de

2. Para Construcciéon de Vivienda o Para'Mejora de Vivienda (Literales a, b y c del
Decreto 2076/67) :

2.1 Fotocopia legible de los documentos de |dent|f cacnén del contratante y contratista.

2.2 Cotizacién o Contrato de construccién donde;.se. espemf quen las obras que se van a
ejecutar y presupuesto de materiales incluyendo el valor de mano de obra y de materiales.

2.3 Certificado de tradicién del lote donde se. pretende construir la vivienda con fecha de
expedicién NO mayor a 90 dias.

2.4 Copia del registro civil de matrimonio o declarac nextra-;u:cno donde se especifi que que
el tiempo de convivencia ha sido igual o superlor ados (2) afios; si el lote o vivienda es
" de propiedad del conyuge o compafiero (a) permanente del afiliado.

2.5 Cuando se trate de inmuebles adjudicados, por Ent|dades Oficiales, Municipios, Caja de
Vivienda Popular o quien haga sus veces o Entidades Privadas facultadas por la Ley como
las Cajas de Compensacion, en defecto. del Certlflcado de Tradicién, debe presentar la
constancia de adjudicacién expedida por T1a: entldad que acredite el nombre de los
adjudicatarios, ubicacién y valor de la vuvnenda ~asi como anexar recibo de servicios
publicos (agua. Luz o gas). : .

3. Para Estudio

)

3.1 Copna del recibo de matncula enelque se |n liq| ,el valor de la misma, asi como el nombre
y nimero de identificacién tributaria — NIT de'la"institucion educativa.

3.2 Copia de licencia de funcionamiento o acto de.reconocimiento segin sea el caso, de la
institucion educativa, expedido por el competente.

3.3 Comprobante de pago si es por reintegro del valor NO mayor a 90 dias.

© 3.4 La calidad de beneficiario, esto es: la condicién de conyugue, compafiera o compariero

permanente o de hijo del trabajador, mediante-la presentacién de registros civiles'
correspondientes 0 declaraciones extra-juicio en el evento en que el beneficiario sea
compafiero o compariera permanente, donde se especifique que el tiempo de convivencia
ha sido igual o superior a dos (2) afios.

3.5En el caso de retiro para pago de créditos educativos, aportar certificado del crédito
otorgado y estado de cuenta, en la que se refleje el nombre del deudor, saldo de la deuda
o el valor a pagar y se acredite la reallzacuon deI pago a la institucién educativa.

4. Para Ahorro Programado o Seguro Educatlvo

4.1 certificado de existencia y representacion con Ia que contrato el ahorro programado o el
seguro educativo.
4.2 Copia del contrato suscrito y/o péliza de seguro suscnto con la entidad.
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educativo para educacion suf r ,s,_g’ﬁlni, cbrresponda.
5. Para Liberacion De Gravahié n:H |potecar|o

5.1 Fotocopia legible del documentofde' |dent|f icacion del afiliado.

5.2 Certificado original expedldo por eI Acreedor en el cual conste el estado actual de la
deuda.

5.3 Certificado de Traducaon del I m eble hlpotecado en el cual debe constar el gravamen que
se pretende liberar; con fecha ‘expedicion NO mayor a 90 dias.

5.4 Copia del registro civil de:matrimonio o declaracién extra-juicio de convivencia si el
mmueble es de propiedad dél conyuge o} companero (a) permanente del afiliado.

Es importante anotar que antes de radlcar la SOIICItUd de retiro parcial de cesantias, debe verificar
el cumplimiento de los requisitos Iegales mencionados ya que la ausencia de ellos imposibilita la
autorizacion respectiva.

Sin perijuicio de lo anterior los tramltes de retlro parcial y/o total de cesantias podran adelantarse
a través de los canales virtuales .-‘ablhtados por el Fondo Nacional del Ahorro o Fondo de
cesantias. : -

AROV‘INA A_R!A ONCADA ZAPATA
g .Secretarla eneral
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